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Az intézmény székhelye szerinti varmegye neve: Pest varmegye
Fenntarté tankerileti kézpont megnevezése: Ceglédi Tankeriileti
K6zpont OM azonosité: 037301

CEGLEDI TANCSICS MIHALY

ALTALANOS ISKOLA

SZAKMAI ALAPDOKUMENTUMA

A nemzeti kdznevelésrdl szolé 2011. évi CXC. toérvény 21. § (3) bekezdése szerinti tartalommal, figyelemmel a
nevelési- oktatasi intézmények mikodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatarél szélé6 20/2012.
(VIII. 31.) EMMII rendelet 123. § (1) bekezdésében leirtakra, az aldbbi szakmai alapdokumentumot adom ki:

A koznevelési intézmény
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. MEGNEVEZESEI
1.1. Hivatalos neve: Ceglédi Tancsics Mihaly Altalanos Iskola
1.2. Idegen nyelvi nevei: Tancsics Mihaly
Grunnskole Tancsics
Mihaly Grundscule
Tancsics Mihaly Primary
School
. FELADATELLATASI HELYEI
2.1. Székhely: 2700 Cegléd, E6tvds tér 8.
2.1.1. telephelye: 2700 Cegléd, Kiils6-Budai ut 2.
2.1.2. telephelye: 2700 Cegléd, Népkor utca 1.
2.1.3. telephelye: 2700 Cegléd, Selyem utca 1.

. ALAPITO ES A FENNTARTO NEVE ES SZEKHELYE

3.1. Alapit6 szerv neve: Emberi Er6forrasok Minisztériuma
3.2. Alapitéi jogkor gyakorléja: emberi eréforrasok minisztere
3.3. Alapitd székhelye: 1054 Budapest, Akadémia utca 3.
3.4. Fenntarté neve: Ceglédi Tankertleti K6zpont
3.5. Fenntarté székhelye: 2700 Cegléd, Malom tér 3.

. Tipusa: altalanos iskola

. OM AZONOSITO: 037301

. K6znevelési alapfeladatai

6.1. 2700 Cegléd, E6tvis tér 8.

6.1.1. altalanos iskolai nevelés-oktatas
6.1.1.1. nappali rendszer( (felveheté maximalis tanuléi létszam: 800 f6)
6.1.1.2. also tagozat, felsé tagozat
6.1.1.3. 1 évfolyamtdl 8 évfolyamig

6.1.1.4. a tobbi gyermekkel, tanuléval egylitt nevelhet6, oktathaté sajatos nevelési igényd
gyermekek, tanuldk nevelése-oktatasa (egyéb pszichés fejlédési zavarral kiizd6k)
nappali rendszerl (felveheté maximalis tanuléi létszam: 33 f6)

6.1.1.5. két tanitasi nyelvl nevelés-oktatas (angol nyelv)

6.1.2. egész napos iskola

6.1.3. egyéb foglalkozasok: napkozi
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6.1.4. iskolai konyvtar: iskolai / kollégiumi kdnyvtar

6.1.5. mindennapos testnevelés biztositdsanak médja: sajat tornaterem, egylittmdikddésben, megallapodas
alapjan

6.1.6. a testnevelésorak keretében megvaldsitott Gszasoktatds modja: egytttmikodésben, megallapodas
alapjan

6.2. 2700 Cegléd, Klils6-Budai ut 2.

6.2.1. altalanos iskolai nevelés-oktatas
6.2.1.1. nappali rendszer( (felveheté maximalis tanuléi létszdm: 191 f6)
6.2.1.2. also tagozat, felsé tagozat
6.2.1.3. 1 évfolyamtdl 8 évfolyamig

6.2.14. a tobbi gyermekkel, tanuléval egylitt nevelhetd, oktathatd sajatos nevelési igényU
gyermekek, tanulék nevelése-oktatasa (autizmus spektrumzavar, egyéb pszichés fejlédési
zavarral kiizdék, értelmi fogyatékos - enyhe értelmi fogyatékos)
nappali rendszer(i (felveheté maximalis tanuléi [étszam: 60 f6)

6.2.2. egész napos iskola

6.2.3. egyéb foglalkozasok: napkozi
6.3. 2700 Cegléd, Népkor utca 1.

6.3.1. altaldnos iskolai nevelés-oktatas
6.3.1.1. nappali rendszer( (felveheté maximalis tanuléi létszdm: 270 f6)
6.3.1.2. also tagozat
6.3.1.3. 1 évfolyamtdl 4 évfolyamig

6.3.14. a tobbi gyermekkel, tanuléval egylitt nevelhetd, oktathatd sajatos nevelési igény(
gyermekek, tanuldk nevelése-oktatasa (egyéb pszichés fejlédési zavarral kiizdék)
nappali rendszer(i (felveheté maximalis tanul6i |étszam: 49 &)

6.3.1.5. két tanitasi nyelvl nevelés-oktatas (angol nyelv)

6.3.2. egész napos iskola

6.3.3. egyéb foglalkozasok: napkozi

6.3.4. iskolai konyvtar: iskolai / kollégiumi kdnyvtar

6.3.5. mindennapos testnevelés biztositasanak maddja: sajat tornaterem

6.3.6. a testnevelésorak keretében megvaldsitott Uszasoktatds modja: egylttmdikodésben, megallapodas
alapjan
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6.4. 2700 Cegléd, Selyem utca 1.

6.4.1. altalanos iskolai nevelés-oktatas
6.4.1.1. nappali rendszer( (felveheté maximalis tanuléi létszam: 120 f6)
6.4.1.2. also tagozat
6.4.1.3. 1 évfolyamtél 4 évfolyamig

64.14. a tobbi gyermekkel, tanuléval egyltt nevelhetd, oktathatd sajatos nevelési igény(
gyermekek, tanuldk nevelése-oktatasa (egyéb pszichés fejlédési zavarral kiizdék)
nappali rendszeri (felveheté maximalis tanuléi [étszam: 2 f6)

6.4.1.5. két tanitasi nyelvii nevelés-oktatas (angol nyelv)

6.4.2. egyéb foglalkozasok: napkozi
6.4.3. mindennapos testnevelés biztositdsdnak maddja: egylittmikddésben, megallapodas alapjan

6.44. a testnevelésorak keretében megvalésitott Uszasoktatds modja: egylttmdkodésben, megallapodas
alapjan

7. A FELADATELLATAST SZOLGALO VAGYON ES A FELETTE VALO RENDELKEZES ES HASZNALAT JOGA
7.1. 2700 Cegléd, EGtvés tér 8.

7.1.1. Helyrajzi szdma: 265
7.1.2. Hasznos alaptertlete: 5686 nm
7.1.3. Intézmény jogkore: ingyenes hasznalati jog
7.1.4. Fenntartd jogkore: vagyonkezeldi jog
7.2. 2700 Cegléd, Kiils6-Budai ut 2.
7.2.1. Helyrajzi szama: 9140
7.2.2. Hasznos alapteriilete: 9241 nm
7.2.3. Intézmény jogkore: ingyenes hasznalati jog
7.2.4. Fenntarté jogkore: vagyonkezeldi jog

7.3. 2700 Cegléd, Népkor utca 1.

7.3.1. Helyrajzi szama: 58

7.3.2. Hasznos alaptertlete: 2574 nm

7.3.3. Intézmény jogkore: ingyenes hasznalati jog
7.3.4. Fenntartd jogkore: vagyonkezeldi jog

7 4. 2700 Cegléd, Selyem utca 1.

7.4.1. Helyrajzi szama: 247
7.4.2. Hasznos alaptertlete: 465 nm
7.4.3. Intézmény jogkore: ingyenes hasznalati jog

7
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7.4.4. Fenntarté jogkore: vagyonkezeldi jog

8. Vallalkozasi tevékenységet nem folytathat.
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1.1. A Hazirend célja, feladata

A hazirend az iskola 6nallé belsd jogforrasa. A pedagdgiai programmal és a szervezeti és
mikodési szabalyzattal, valamint a fenntarté déntéseivel egyitt meghatarozza az intézmény belsé
mikodéseét.

Az iskola hazirendje allapitja meg a jogszabalyokban meghatarozott tanuldi jogok gyakorlasanak
és — a tanulmanyi kotelezettségek teljesitésén kivil — a kdtelezettségek végrehajtasanak maodjat,
tovabba az iskola altal elvart viselkedés szabalyait. (Nkt. 25.§ (2)

1.2. A Hazirend iddbeli és térbeli hatalya

A hazirend betartasa koételez6 minden, az iskolaval jogviszonyban allé tanuléra, pedagégusra és
alkalmazottra. Elirasai értelemszeriien alkalmazanddk a szllékre (gondvisel6kre), akik a tanuldk
toérvényes képvisel6iként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket, és az iskolat
felkeresd, az iskolaval jogviszonyban nem allokra is.

El6irasai azokra az iskolai és iskolan kivdli, tanitasi idében, illetve tanitasi idén kivil szervezett
programokra is vonatkoznak, amelyeket a pedagdgiai program alapjan az iskola szervez, és
amelyeken az iskola ellatja a tanulok felligyeletét.

Betartdsa mindenki szamara koételez6, megszegésik a hazirendben és a szervezeti és mikddési
szabalyzatban foglalt szankciokat (fegyelmezd intézkedések, fegyelmi blntetések) vonja maga
utan. (Nkt. 37.§ (2)

2. AMUKODES RENDJE

2.1. Az intézmény munkarendje
Az iskola nyitvatartasi ideje a tanuldk szamara: szorgalmi idében hétfétél péntekig 64° és 17%°
kozott.

Az iskolaban tartozkodo tanulok feliigyeletét az iskola reggel 7°-tdl a tanitas végéig, illetve a
tandran kivili foglalkozasok idejére tudja biztositani.
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Az iskola reggeli Ugyeletet tud biztositani az iskola altal megjeldlt és el6zetesen nyilvanossagra
hozott helyiségében. A tanuld 7%-t6l 7°°-ig koteles az Ulgyeletes teremben az (igyeletes
nevel6vel tartozkodni.

A tanitas 8°“kor kezdédik. A pontos orakezdés érdekében a tanuldknak legkés6bb 7°° —re kell
beérkezniuk.

A tanitasi 6rak 45 percesek, kdztik 15 perc szlinet van.

Az els6 tanitasi o6rat reggel nyolc dra elbtt - az iskolai szlldi szervezet és az iskolai
diakonkormanyzat véleményének kikérésével - legfeljebb negyvendt perccel kordbban meg
lehet kezdeni.

Az iskolaban ugyeleti rendszer miikddik, amely biztositja a tanuldk tanitasi 6rak elétti és utani
felugyeletét. Ez id6 alatt a tanulok j6 id6 esetén az udvaron kotelesek tartézkodni, rossz id6
esetén és a 2.- tizorai szinetben - az erre kijeldlt helyen: a folyosén, a tantermekben
tartézkodhatnak az Ugyeletet vezet6 nevelbvel. Az iskola éplletében és a hozza tartozo
terlleteken feligyelet nélkil tanulé nem tartézkodhat.

A tanuld tanitasi id6 alatt az iskola épuletét nem hagyhatja el. Rendkivili esetben az iskola
elhagyasa csak a szl személyes irasbeli kérésére, az osztalyfbnok irasos engedélyével
lehetséges. A kilép6t a tanuldnak tavozaskor le kell adnia az iskola bejaratanal a
portaszolgalatnak.

A tanuldk az iskola létesitményeit, helyiségeit csak valamelyik nevelé fellgyeletével
hasznalhatjak. Ez aldl felmentést csak az iskola igazgatdja adhat.

Az iskola éplletében az iskolai dolgozdkon és a tanuldkon kivil csak a hivatalos Ggyet intézék
tartézkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgatdjatol engedélyt kaptak. Az iskola
éplletébe érkez6 szllék, idegenek reggel 8% éraig mindkét kapun at kozlekedhetnek. 8%
6ra utan az Eo6tvos téren csak a Piac utca fel6li fébejarat hasznalhatd, a Damjanich utca
feldli bejarat a tanitas zavartalansaganak biztositasa céljabadl, illetve biztonsagi okokbdl 11%°
oraig zarva van. A Népkar utcaban 8% éraig mindkét bejarat nyitva van, 8% és 12% kozott az
oldalsé bejarat nem hasznélhatd, csak a f6bejarat. Az épuletek feligyeletét a folyosdkon
tartézkodoé hivatalsegéd latja el.

A tanuldknak és a dolgozdéknak lehetéséguk van arra, hogy az iskolaba kerékparral
érkezzenek. A kerékparokat reggel 7% és 8% kozott helyezhetik el a kijelolt
kerékpartaroloban. A kerékparok O6rzésérdl az iskola kapuzarral gondoskodik, de a
kerékparokeért anyagi felelésséget nem vallal.

10
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Az iskolatitkari irodaban minden tanitasi napon 8% és 14% kozott torténik a hivatalos Ggyek
intézése. Egyéb idépontokban a titkari irodaban a tanuldk és az iskola egyéb Ugyeit intézik,

ezeért nincs Ugyfélfogadas.

Az iskola a tanitasi sziinetekben a hivatalos lgyek intézésére kiilon tgyeleti rend szerint tart
nyitva. Az Ugyeleti rendet az iskola igazgatdja hatarozza meg, és azt a sziinet megkezdése
el6tt a tanévzaro értekezleten a szlilék, a tanuldk és a neveldk tudomasara hozza.

2.2. Tanitasi rend

A tanuldknak a tanitas kezdete el6tt legalabb 10 perccel az iskolaban kell lennilk.

A tanitas el6tti gylilekez6 helye: 74-ig az udvaron jé id6 esetén. Az osztalytermekbe 74°.-t6l. lehet

bemenni, rossz id6 esetén 73 tol.

A tanitas reggel 8% oratdl az egyes osztalyok érarendjében meghatarozott utolsé o6raig tart. Az
egész napos iskolai (iskolaotthonos) munkarend 8% ératdl 16°- oraig tart. Az egyéb foglalkozasok

legkés6bb 16%-kor befejezédnek.

A tanitas eredményessége érdekében a tanulok az o6rara idében, a szikséges eszkdzokkel

érkezzenek meg.

Az iskolaban a tanitasi érak és az 6rakdzi szinetek rendje a kévetkezé:

EOTVOS TERI, NEPKOR UTCAI ES SELYEM UTCAI TELEPHELY

1. 6ra: 8% — 8%sziinet: 8*°— 9%

2. ora: 92— 9% sziinet: 9*° - 10%

3. 6ra 10%° — 10* szlinet: 10* — 11%°
4. 6ra:11%°- 11* szlinet: 114 - 12%
5. 6ra:12% — 12* sziinet: 12*° — 13%
6. 6ra.13% — 13*sziinet: 13*°- 14%

7.0ra 14%°- 144

BUDAI UTI TELEPHELY

1.0ra 7%- 8° szinet 8% - 8%

2.0ra 8%~ 9% gzinet 9%5- g#0
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3.0ra 9*°—10%® szinet 10%®- 10%®
4.6ra 10%-11%® szinet 11%- 113
5.0ra 11*°- 12" szlinet 12" 12%
6.0ra 122 -13"  szlinet  13"°-13"
7.0ra 13" 14%

A tanora kezdetét és végét csengetés jelzi.

Az 1. orat kovetd becsdngetésekkor az osztalyoknak az udvaron kell sorakozniuk, majd az
Ugyeletes nevel6k utasitasai szerint osztalyonként vonulnak a tantermekbe.

A masodik 6rakdzi szlinet a tizérai szinet. Ekkor a tanuldk a tantermekben vagy az ebédlében
étkezhetnek.

A tanulok sziinetekben igénybe vehetik az iskola biféjét, amely 7% és 13 kozott tart nyitva.

A fb6étkezésre biztositott 4., 5. és 6 orat kovetd 6rakdzi szinet az ebédszinet. A tanuldknak
lehetéséglik van arra, hogy az iskolai ebédlében ebédelienek. Az ebédld 12%° és 14%° kozott
fogadja az étkezdket.

2.3. Az egyéb foglalkozasok rendje

Az egyéb foglalkozasokon valé tanuldi részvétel — a szakszolgalatok szakvéleményében és
szakértéi véleményében elbirt fejleszté foglalkozasok kivételével — onkéntes. Az egyéb
foglalkozasokra a tanulénak az adott tanév elején kell jelentkeznie, és a jelentkezés egy tanévre
sz0l. Az egyéb foglalkozasok k6z6tt minimum 10 perc szlnetet kell tartani.

Annak a tanuldénak, aki a szakszolgalatok szakvéleményében vagy szakértbi véleményében
foglaltak szerint fejlesztd foglalkozason valo részvételre kotelezett, e foglalkozasokrol torténd
tavolmaradasat igazolnia kell. A mulasztds a kotelezd tandrai foglalkozasokkal esik azonos
megitélés ala.

A tanul6 a tantervi anyagon felll tantargyi, mivészeti, sport és egyéb érdekl6désének kielégitése,
alkotéképessége fejlesztése céljabdl részt vehet iskolai szakkérok munkdjaban. A diakkorre
torténd jelentkezés utan a tanuld koteles egy tanitasi év idétartamanak idejére a foglalkozasokon
részt venni.
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Az iskolaban tanitasi id6 utan iskolai rendezvényeket, programokat lehet szervezni. A délutani
tandran kivili foglalkozasokat az iskola nevel6i tobbnyire 13*° és 16%° kozott szervezik meg. Az
iskolai rendezvények legfeliebb 19% o6raig tarthatnak. llyen irany( programok megszervezéséhez
legkésdbb a rendezvény elétti 6tddik munkanapon egyeztetni kell az iskola vezetéségével a
szlikséges termeket és felszereléseket. Az iskola igazgatdjanak engedélyével a program 19%
oranal késdbb is befejezédhet.

Az iskolai innepélyeken az tGnnepi 6ltdzet fehér ing vagy bluz és fekete nadrag vagy szoknya.

Az iskolai és iskolan kivlli szervezett, a pedagodgiai programhoz kapcsol6do rendezvényeken a
tanuldknak ugy kell viselkedniiik, hogy méltdk legyenek a Tancsics Mihaly Altalanos Iskola
szellemiségéhez.

Az egyes egyéb foglalkozasok el6készitésében, lebonyolitasaban, lezarasaban a rendezvény
megszervezéséért felelbs tanuldkdzosség tagjainak kozre kell mikoddniuk. Az osztalytermekben
tartott osztalyrendezvények utdn a tanterem takaritasat — a pedagdgus felligyeletével — a
rendezvényt szervez§ osztaly végzi.

A napkdziotthon — az iskola pedagédgiai programjaval 6sszhangban — 1-6. évfolyamon biztositja a
tanuldk tandran kivili gondozasat, ellatasat. A 7-8. évfolyamon tanulészoba miikédik.

Az egyéb foglalkozasok — napkdzi, tanuldészoba, tehetséggondozé és felzarkdztatd stb.
foglalkozasok — rendjét a Kréta érarend tartalmazza.

2.4. Tantermek hasznalatanak szabalyai

Minden tanulé koteles a villamos energiaval, az ivovizzel takarékoskodni, az intézmény
berendezéseire, hasznalati targyaira vigyazni, azok épségének megdbrzésére tarsait is
figyelmeztetni.

Az iskola éplletében, a tornaterem 6ltdzéiben tilos balesetveszélyesen kdzlekedni, labdazni, sajat
€s masok testi épségét veszélyeztetd tevékenységet folytatni.

Becsengetés utan a tanulok fegyelmezetten varjak a pedagodgust az osztalytermekben, illetve az
orarend szerint Kijelolt szaktantermek el6tt. A szaktantermekbe csak a szaktanar engedélyével
lehet belépni.

Kicsengetés utan, az érakoézi sziinetekben a tantermek ajtajat nyitva kell tartani. A tanteremben
csak a hetesek maradhatnak.
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A tanteremben tartott utolsé tanitasi éra utan — a pedagégus feligyeletével — a szemetet a
padokbdl ki kell szedni. A pedagdgus feladata figyelni arra, hogy a tantermet a tanuldk rendben
hagyjak el.

Az iskola oktatasi helyiségeit a tanitas befejezését kovetd idészakban zarva kell tartani. A
helyiségekbél valé tavozaskor gondoskodni kell az ablakok bezarasardl és az aramtalanitasrol.
Az évkozi tanitasi szinetekben és a nyari szinet ideje alatt a diakok csak az lgyeleti napokon
tartézkodhatnak az iskola épuletében. Ettdl eltérni csak az intézményvezetd el6zetes irasbeli
engedélyével lehet.

Az iskola felszereléseit, eszkozeit az iskolabdl kivinni tilos. Kivételes esetben kivinetok, de csak
az igazgaté irasos engedélyével, amelynek egy példanya — szallitdjegyként — a kdélcsdnvevdnél
marad, egy példanyat pedig a portan, illetve az intézményvezetb-helyettesnél kell leadni.

Az iskola terlletén idegen — személy- és vagyonvédelmi okok miatt — csak engedéllyel
tartozkodhat.

Az iskolahoz kapcsolddoé teriletek hasznalatanak rendjét a 2.. szamu melléklet tartalmazza.

3. ATANULOKKAL OSSZEFUGGO SZABALYOK

3.1. Az iskola biztonsagos miikédése érdekében meghatarozott szabalyok

Az iskola nem vallal kartéritési felel6sséget a tanulénak a tanuléi jogviszonybdl fakadd
kotelezettségeinek teljesitéséhez, illetve jogai gyakorlasahoz nem szikséges vagyontargyaiban
bekovetkezett értékveszteségekert, kivéve, ha azt a tanuld az iskoldba érkezéskor az
osztalyféndkének vagy az intézményvezet6 altal kijeldlt pedagégusnak megbrzésre leadja. A
megdrzési id6 alatt az iskola a targy felligyeletét és megdbrzését vallalja (ingyenes letét).

Az iskolaba tilos behozni minden olyan eszkozt, amely a tanéra és a foglalkozasok rendjének
jelentds megzavarasara, személyhez f(iz6d6 jog megsértésére kifejezetten és célzottan
alkalmas, a tobbi tanulét tankotelmének teljesitésében akadalyozza, vagy artalmas az
egeészsegre és a testi épségre. Amennyiben ilyen targy birtoklasara fény derdl, a tanul6 kételes
azt jelenteni, illetve atadni a pedagégusnak, aki az elvett dolgot jol zarhat6é szekrénybe helyezi
el, és haladéktalanul értesiti arrél a tanulé szlldjét annak kodzlésével, hogy az elvett targyat
mikor veheti at. E cselekmény fegyelmez6 vagy fegyelmi intézkedést von maga utan.

Az iskola terlletén és az iskola altal szervezett rendezvényeken a tanulénak dohanyozni,
szeszes italt fogyasztani tilos.
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Az iskolaba érkezéskor a mobiltelefont ki kell kapcsolni. Tanitasi érakon, szlinetben és iskolai
rendezvények alatt mobiltelefon, okostelefon (smartphone), tablet, i-pod, walkmen, MP3-, MP4-
lejatsz6 és barmilyen hordozhaté digitalis lejatszé vagy mas, a tanitas, tanulas jelentds
megzavarasara alkalmas eszk6z hasznalata tilos. A tanitasi érak megkezdése el6tt a tanul6 az
osztaly széfjében letétbe helyezheti azt, és a tanitasi 6rak végén visszakapja. Amennyiben a
tanuld telefonjat 6ran hasznalja, illetve annak mikddése a tanitast zavarja, az orat tartd
pedagogus felszdlitia a tanulét a telefon kikapcsolasara, és donthet fegyelmezé intézkedés
megtételérdl. A mobiltelefon hasznalata 6rakdzi szlinetekben is csak indokolt esetben, tanari
engedéllyel lehetséges.

Tilos az iskolaba a kdvetkezé targyak bevitele: barmilyen fegyvernek minésulé targy, szuaro- és
vagoeszkozok, gyufa, napraforgdbmag, kartya, dohany, szeszes ital, gyulékony vegyszer,
robbandszerek,

Nagyobb érték( targyat (ékszert, mobiltelefont, értékes 6rat, elektromos rollert stb.), valamint
nagyobb 0Osszegli pénzt a tanuldk az iskolaba csak a szild engedélyével — rendkivdl
szlkséges esetben — hozhatnak. Ezekért a targyakért az iskola felel6sséget nem vallal.
Amennyiben a tanuld elézetes engedély vagy bejelentés nélkil hoz az iskolaba a tanulashoz
nem szlikséges dolgot, és ez a tanitasi idé alatt kiderul, a tanulé koteles az engedély vagy
bejelentés nélklli dolgot leadni a nevelbnek megbrzésre a tanitas végéig. A leadott targyrdl, a
leadas idejérdl a neveld feljegyzést készit. Els¢ alkalommal az engedély vagy bejelentés nélkul
az iskolaba hozott dolgot a tanuld a tanitasi nap végén visszakapja, a tovabbi esetekben
azonban ezeket a dolgokat az iskola csak a szllének adja at.

Az iskola teruletén talalt targyakat az igazgatohelyettesei irodaban kell leadni, ahol azokat 60
napig 6rzik. A 60. napot kdvetden az iskola a nem keresett targyakat karitativ célra felajanlja.

Amennyiben a tanulé e hazirendben vagy mas jogszabalyban foglalt kotelességeit megszegi,
fegyelmez6 intézkedésben, Iilletve fegyelmi buntetésben részesilhet. A fegyelmezd
intézkedéseket jelen hazirend szabalyozza. A fegyelmi intézkedések fajtait és ismérveit a
Kdzoktatasi torvény és az arra épuld iskolai szervezeti és mikodési szabalyzat tartalmazza. A
fegyelmi eljaras és a fegyelmi buntetés kiszabasanak szabalyait jogszabaly hatarozza meg.
( SZMSZ-ban és a Hazirend 4.3.1 és 4.3.2. alfejezetében)

Ha a tanulé tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével 6sszefliggésben a nevelési-oktatasi
intézménynek jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabalyai szerint kell helytallnia.

A Kartérités mértéke nem haladhatja meg:

a) gondatlan karokozas esetén a kotelezd legkisebb munkabér (minimalbér) - a karokozas
napjan érvényes rendelkezések szerint megallapitott - egyhavi sszegének 6tven szazalékat,

b) ha a tanulé cselekvéképtelen vagy korlatozottan cselekvdképes, szandékos karokozas
esetén az okozott kar, legfeljebb azonban a kotelez6 legkisebb munkabér - a karokozas napjan
érvényes rendelkezések szerint megallapitott - 6thavi 6sszegét.
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3.2. Védo6- 6vo intézkedések

Tanuléink minden tanév elején tliz- és balesetvédelmi oktatdsban részesulnek, amelynek soran
fel kell hivni figyelmiket a veszélyforrasok elkerilésére. Ennek megtorténtét az osztalyfénokok
a napléban rogzitik. Ezenkivul kémia, fizika, szamitastechnika, technika, testnevelés
tantargy(ak)bol balesetvédelmi oktatasban részesiinek, amelyet a tanuldk alairasukkal
igazolnak.

Bombariadd esetén sziikséges intézkedések: az éplletben tartozkodd vezetd értesitését
kovetben a tanarok és a didkok a tlizriad6 vonulasi terve alapjan elhagyjak az épuletet, ha kell,
az udvart. Ha az elsd harom éraban torténik a riado, az épulet rendéri, tlizszerészi atvizsgalasa
utan roviditett 6rak formajaban az aznapi 6rakat meg kell tartani. Ha a 4. 6ra utan torténik, az
elmaradt tandrakat a kévetkezd szombaton pétolni kell.

A pedagogusok a védo- ovo elbirasok figyelembevételével vihetik be az iskolai foglalkozasokra
az altaluk készitett, hasznalt pedagdgiai eszkdzoket.

A tanuldk igényei alapjan az iskola igazgatéjaval tértént elézetes megbeszélés utan lehetéség
van arra, hogy az iskola Ilétesitményeit, illetve eszkozeit (példaul sportlétesitmények,
szamitogépek) a tanuldk — tanari felugyelet mellett — egyénileg vagy csoportosan hasznaljak.
Tanitason kivll az iskola létesitményeit a szervezeti és miikddési szabalyzatban leirtaknak
megfeleléen hasznalhatjak a tanuldk, amelynek betartasa minden diak szamara kotelezé.

Azokat a védd- ovo elbirasokat, amelyeket — a szervezeti mikodési szabalyzat elSirasainak
megfeleléen, 06sszhangban az egészséges életmddra vonatkozd tamogatd intézményi
munkarenddel — a tanuldknak az iskolaban valé tartozkodas soran meg kell tartaniuk, a
Hazirend 1. sz. melléklete tartalmazza.

3.3. Pedagoégiai programhoz kapcsolédé iskolan kiviili rendezvények

Kilfoldi iskolai kirandulas

Az Nkt. 4.§ 15. pontja értelmében a kuilfdldi iskolai kirandulds az azonos nevelési-oktatasi
intézménnyel tanuldi jogviszonyban allé legalabb 7 tanuld részvételével, a nevelési - oktatasi
intézménnyel foglalkoztatasi jogviszonyban pedagdgus- vagy neveld-oktatdé munkat kozvetlenl
segitd munkakorben foglalkoztatott személy felligyeletével megszervezett, A szomszédos
allamokban él6 magyarokrél szélé 2001. évi LXII. térvény hatalya ald nem tartozo allam
tertletére iranyulo téritéskoteles kirandulas.

Hataron tuli kirandulas

105



CEGLEDI TANCSICS MIHALY ALTALANOS ISKOLA
HAZIREND

2023.

Az Nkt. 9.§ (4) bekezdése értelmében az altalanos és kozépfoku iskolak Az iskolai Nemzeti
Osszetartozas Napja bevezetésérél, a magyarorszagi és a kilhoni magyar fiatalok kozti
kapcsolatok kialakitasarol és erésitésérdl a kdzoktatasban, valamint a Magyarorszag hatarain
kivil él6 magyarsag bemutatasardl szélé 101/2010. (X.21.) OGY hatarozat alapjan a 7-12.
évfolyamok valamelyikén szervezik meg a hatéaron tuli kirdndulasokat A program keretében a
szomszédos orszagokba iranyuld iskolai tanulmanyi kirandulasok soran a Karpat-medencei
magyar testvériskolak egyuttmikodésének keretében valamennyi kdzoktatasban tanulé magyar
fiatalnak legalabb egyszer el kell jutnia a magyar allam tamogatasaval a szomszédos orszagok
magyarlakta terileteire.

Az Nkt. 41. § (4) bekezdésének értelmében 2018. szeptember 1. napjatdél a kdznevelési
intézmény a tanulé azon adatat is nyilvantartja, hogy hanyadik évfolyamon és melyik orszagban
vett részt a hataron tuli kirandulason.

A nevelési-oktatasi intézmények altal szervezett, illetve lebonyolitott tdbbnapos tanulmanyi és
kulféldi iskolai kirandulasok esetén az iskola mint biztositott felel6sségbiztositast kot, amelyben
a biztositd — az iskola altal fizetett biztositasi dij ellenében - azt vallalja, hogy a kirandulas
soran az intézmény altal a tanuldnak okozott karokat helyette, mint szakmai felel6ssége
korében kart okozé személy helyett a tanulénak megtériti.

A tanulmanyi kirandulasokon, amelyeket az iskola a pedagodgiai programjaban eléirtak alapjan
szervez, az iskola minden tanuléjanak részt kell vennie. Indokolt esetben a szUI6k kérésére (pl.
egészségugyi ok) az osztalyfénok adhat felmentést a részvételi kdtelezettség aldl. A felmentés
megadasarol a szulét értesiteni kell.

Osztalykirandulasok az iskola éves munkatervében rdgzitett idépontokban lehetnek, ha az
osztaly tanuldinak szilei irasban vallaljak a kirandulas koltségeit. A kirandulast az igazgaté
engedélyezi.

A kirandulécsoport a gyllekezési helytdl a visszaérkezés helyéig a kisérd tanar feligyelete alatt
all. A csoport tagjai egyutt utaznak, turaznak, megnézik a nevezetességeket. A csoportbdl
eltavozni csak akkor lehet, ha a kiséré tanar megengedi.

Minden rendkivuli eseményt (baleset, tliz, hidnyzas) azonnal jelenteni kell a kirdandulast vezet6
tanarnak.

A tandran kivlli, személyszallitassal egybekotott programokon a résztvevék biztonsagos
utazasa érdekében a szervezéssel vagy a szdllitassal foglalkozd cégektdl minden esetben
elézetesen irasos nyilatkozatot ( SZMSZ, HAZIREND melléklete) kell kérni arrél, hogy a
szolgaltatas személyi és targyi feltételei megfelelnek a hatalyos eléirasoknak ( A nevelési —
Oktatasi intézmények altal szervezett, orszaghatart atlepé autobuszos kirandulasok
biztonsagardl szolé 27/2017. (X.18.) EMMI rendelet, A kézati jarmivek forgalomba
helyezésének és forgalomban tartasénak miiszaki feltételeirél szé6l6 6/1990. )IV.12.) KOHEM
rendelet 112./A §-aban foglalt miiszaki feltételeknek, A kbézuti jarmiivezetbk egészségi
alkalmassaganak megallapitasardl szo6l6 13./1992. (VI. 26.) NM rendelet 1. melléklet 6. pont),
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valamint az érintett jarmi megfelelé miszaki allapotban van, és rendelkezik a megfelel6
okmanyokkal.

A kisér6 nevel6knek az utazas el6tt feladatuk:
autdbusz miszaki allapotanak ellenérzése,
az autébusz befogadoképessége és a valds utaslétszam adminisztralasa

utazas el6tt az utasok tajékoztatdasa az autdbusz biztonsagi berendezéseinek
hasznalatardl

szul6, illetve gyam irasbeli nyilatkozata a tanulmanyi kirandulason valo részvétel
engedélyezésérdl

megfeleld biztositasok megléte.

Amennyiben a gépjarmivel torténd utazas nem fejez6dik be este 23 o6raig, azt a
személyszallitast végzd soférok pihenése érdekében meg kell szakitani. Ejiel 23 éra és
hajnali 4 ora kozott a soféroknek egy szallashelyen pihenét kell tartaniuk ugyanott, ahol a
didkokat is elszallasoljak arra az idére.

Az utazasban résztvevokrdl, az utazas helyszineir6l az intézmény vezetdjének minden
esetben rendelkeznie kell megfelel§ informacioval, pontos, teljes kort utaslistaval, amelyen
szerepelnie kell a torvényes képviselbk elérhetéségének is.

A kisér6 pedagogus a hatalyos szabalyzat szerint felel6sek a vonatkozd rendelkezések
betartasaert.

Az dnként jelentkezd kisérdk, valamint egyéb jelen lévé szemeélyek a pedagdgus kiséretet
nem helyettesitik.

A tanulénak csak rendkivil indokolt — orvosi igazolason vagy méltanyossagi alapon elbiralhato
szUl6i kérésen alapuld — esetben lehet megengedni azt, hogy a tanulmanyi kirandulas helyett
az iskola mas tanorai foglalkozasan vegyen részt.

3.4. Téritési dijakkal kapcsolatos szabalyozas

Az oktatassal 06sszefiggd téritési dijak mértékérél és az esetleges kedvezményekrél
tanévenként — a fenntartéval valé egyeztetést kdvetéen — az iskola igazgatdja dont. A dontés
el6tt az intézményvezet6 kikéri a nevelbtestulet és a szul6i munkakdzdsség vélemeényeét.

Az err6l sz6l6 tajékoztatast a tanév megkezdésekor az iskola a honlapjan is kbzzéteszi.
Az étkezési téritési dijak megfizetésének egyes szabalyai

Az étkezési téritési dijakat havonta kell postai csekken a kiallitds datumatol szamitott 8 napon
belll befizetni. Az befizetést igazoldé csekket alsé tagozaton a napkézis neveldnek, felsé
tagozaton a menzafelelésnek, valamint a napkézis neveléknek kell leadni. Az el6z6 honapi
étkezési dij befizetése a feltétele az iskolai étkeztetés igénybevételének.

105



CEGLEDI TANCSICS MIHALY ALTALANOS ISKOLA
HAZIREND

2023.

Adott napra megrendelt étkezési téritési dij csak abban az esetben nem kerul elszamolasra, ha
az étkezést a tanuld vagy szil6je legalabb 2 nappal elére a napkozis, egész napos iskolai
(iskolaotthonos) nevelénél, illetve tanulészobas csoportvezeténél lemondja.

3.5. A szocialis 0sztondij, a szociadlis tdamogatas megallapitasanak és felosztasanak
elvei

A tanuldék részére biztositott szocialis 06sztdondijak, illetve tamogatasok odaitélésérdl —
amennyiben erre az iskola jogosult — a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokkal megbizott
pedagogus és az osztalyféndk véleményének kikérése utan — a nevelbtestilet dont.

A szocialis 6sztdondijak, illetve tamogatasok odaitélésénél — amennyiben erre az iskola jogosult
— elényt élvez az a tanuld, aki hatranyos helyzet(i, halmozottan hatranyos helyzeti, egyik vagy
mindkét szll6je munkanélkili, tovabba, akit az egyik szlléje egyedll nevel, vagy akinek
magatartasi és tanulmanyi munkaja megfeleld.

3.6. A tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai

Az iskolai tankdnyvellatas legfontosabb feladatai: a tankdnyv beszerzése és a tanuldkhoz
torténd eljuttatasa.

Az iskola a tankdnyvellatas feladatait olyan formaban végzi, hogy a Konyvtarellatd
Kiemelkedéen Koézhasznu Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: Koényvtarellatd) a tankdnyvek
forgalmazasara vonatkozéan szerz6dést kot, és az intézmény a tankonyveket a
tankonyvforgalmazotol atveszi.

Az iskola tankdnyvellatassal kapcsolatos feladatainak végrehajtasaért az intézményvezeté a
felel6s. Az intézményvezett elkésziti a kovetkez6 tanév tankdnyvellatasanak rendjét, amelyben
kijeloli a tankonyv-értékesitésben kozremikodd tankonyvfelelést, aki részt vesz a
tankonyvterjesztéssel kapcsolatos feladatok ellatdsaban. A feladatellatdsban  vald
kézrem(ikodés nevezettnek nem munkakori feladata. Dijazasa a Konyvtarellatoval kotott
szerz6désbol kovetkezik.

A tankonyvek kivalasztasa

A tankdényvek kivalasztasara a toérvény altal el6irtak figyelembevételével a helyi tanterv alapjan
kerul sor. A szakmai munkakozosségek véleményének beszerzését kovetbéen a munkakore

szerint ezzel megbizott csoportonként el6késziti a szukséges tankonyvek listajat.
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A listdn az Oktatasi Hivatal altal évente kiadott tankonyvjegyzékben talalhaté tankonyvek
szerepelnek. (Tankényvnek mindsil az a kdnyv, amelyet a jogszabalyban meghatarozottak
szerint annak nyilvanitottak. Ide tartoznak az oktatasban nélkulozhetetlen elektronikus

dokumentumok, fogalomtarak, szotarak, ajanlott és kételezé olvasmanyok.)

A tanitasi év kézben a tankdnyvek listdja nem valtoztathatd meg, ha abbdl a szllére fizetési
kotelezettség harul.
Az elkészitett lista alapjan a tanuldk és a szul6k nyilatkoznak arrél, hogy mely tankonyvek

beszerzését kivanjak az iskolai tankdnyv-terjesztésben megoldani.

A tankoényvrendelést oly mddon kell elkésziteni, hogy a tankdnyvtamogatas, a
tankonyvkdlcsbnzés az iskola minden tanuldja részére biztositsa a tankdnyvhoz vald
hozzajutas lehetbségeét.

A tankényvrendelés végleges elkészitése elbtt az iskolanak lehetévé kell tenni, hogy azt a
szUl6k megismerjék. A szllé nyilatkozhat arrél, hogy gyermeke részére az dsszes tankonyvet
meg kivanja-e vasarolni, vagy egyes tankényvek biztositasat mas maodon, példaul hasznalt
tankonyvvel kivanja megoldani.

Az iskola igazgatdja a tankonyvrendelés lezarasat kovetbéen tajékoztatja a fenntartot, aki az
ellendrzés utan azt jovahagyja, igy valik véglegessé a tankdnyvrendelés.

Az emberi eréforrasok minisztere 21/2015. (IV. 17.) EMMI rendelete a tankdnyvvé,
pedagogus-kézikonyvvé nyilvanitas, a tankonyvtamogatas, valamint az iskolai
tankdnyvellatas rendjérél szélé6 17/2014. (lll. 12.) EMMI rendelet médositasarél szerint
ingyenes tankonyvellatasra jogosult a Ceglédi Tancsics Mihaly Altalanos Iskola
valamennyi tanuléja

Az ingyenes tankdnyvellatast iskolank

e tankdnyvkolcsdnzeéssel,

¢ hasznalt tankdnyvek biztositasaval,

¢ az allami normativa felhasznalasaval biztositja.

A tanuldk valamennyi tankdnyvet - a munkafuzetek kivételével - 1 tanévre kapjak, a tanév
végen pedig leadjak.
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A tankonyvellatas feladatai:
FELADAT HATARIDO FELELOSOK
Tankdnyvigények tantargyankénti apr.1. mk-vezeték,
D igazgatéhelyettesek
Tanuléi adatok aktualizalasa a aprilis 15. tankdnyvfelels
KELLO rendszerében
Tankonyvrendelések rogzitése a aprilis vége tankonyvfelel6s
KELLO rendszerében
Tankdnyvrendelés médositasa, Gj junius 30. tankdnyvfelelbs
beiratkozasok rendelésének
leadasa a KELLO-nak
Kikolcs6nzott tankonyvek junius 15. osztalyfénokok
visszagyljtése
Kiszallitott tankonyvek atvétele augusztus tankdnyvfelelbs
Tankonyvek kiosztasa aug. vége/ tankonyvfelelds

szept. eleje
Pétrendelés szeptember tankdnyvfelelbs

Az ingyenes tankdnyvek az iskola konyvtari allomanyaba kerilnek. Bevételezésérdl az iskola
igazgatdja gondoskodik.

Az ingyenes tankonyvhoz a tanulok kolcsonzeés utjan jutnak.

Az iskolai tankdnyvkodlcsdnzés soran biztositani kell, hogy a kdlcsénzést igénybe venni kivano
tanuldk egyenld eséllyel jussanak hozza a tankdnyvekhez. Ha a tankdnyv kdlcsonzése soran a
konyv a szokasos hasznalatot meghaladd mértéken tul sérul, a tankonyvet a tanul6 elveszti,
megrongalja, a nagykoru tanuld, illetve a kiskoru tanuld szll6je az okozott karért kartéritési
felel6sséggel tartozik. Nem kell megtériteni a rendeltetésszerli hasznalatbdl szarmazé
értékcsokkenést (amortizacio). A tankdnyv elvesztése esetén a tanuld, illetve sziléje koteles a
tankényv beszerzési arat megtériteni. A tanulonak felréhaté ok miatt megrongalddott
tankdnyvet a tanuld/szll6 koteles masik tankdonyv beszerzésével megtériteni, illetve a tankdnyv
ertékét megfizetni.

105



CEGLEDI TANCSICS MIHALY ALTALANOS ISKOLA
HAZIREND

2023.

A tankdnyvellatasban kézremiikodok feladatai:
Az igazgato felelés

¢ a tankonyvellatas megszervezéséért,

* a tankdnyvellatas helyi rendjének kialakitasaért
¢ a tankdnyvfelelés megbizasaért

¢ az illetékes szervezetek véleményének beszerzéséért.

A tankonyvfelelés

e kapcsolatot tart a tankdnyvellatas megszervezésében résztvevd személyekkel (igazgato,
osztalyféndkdk, munkakdzosseg-vezetdk, szaktanarok, szUulék) és a Kelléval,

e dokumentalja és 6sszesiti a normativ kedvezményekre vald jogosultsagot,
¢ lebonyolitja a tankdnyvrendelést, pétrendelést, visszaruzast,
e atveszi és kiosztja a tankdnyveket

¢ gondoskodik a tartds tankonyvek kikdlcsonzésérdl és év végi begydijtésérél.

A munkako6zosség-vezetok szakmai szempontbdél koordinaljdak a tankonyvek
kivalasztasat:

¢ elényben részesitik a tartdés tankdnyveket,
¢ szorgalmazzak egységes tankdnyvcsaladok hasznalatat,

e évfolyamonként dsszesitik és tovabbitjak a megrendelni kivant tankdnyveket.

Az osztalyfonokok
e kiosztjak és begydjtik a normativ kedvezményre vonatkozé nyilatkozatokat,
e kiosztjak és begydjtik a szul6k rendelési igényét tartalmazd nyomtatvanyt,

e részt vesznek a tanév végeén a kolcsonzott konyvek begyljtésében.
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A szaktanarok a munkakozosséggel egyeztetve kivalasztjak az altaluk tanitott osztalyok
szamara a megrendelni kivant tankdnyvet. A valasztas kizarolag a Kell6 Tankdnyvjegyzékébdl
torténhet.

3.7. A nem alanyi jogon jaré tankonyvtamogatas elvei, az elosztas rendje

A tankonyv vasarlasahoz biztositott — nem alanyi jogon jaré — allami tamogatas tanuldk kozotti
szétosztasanak maédjarol és mértékérél a neveldtestilet évente dont. Amennyiben e tdmogatas
a szocialis elvek figyelembevételével kerll odaitélésre, a dontésnél az el6z8 pontban
megfogalmazott elveket kell figyelembe venni.

A tankdnyvtamogatasba beszamit a tartés kdnyvhasznalat.

3.8. Tantargyvalasztas

Az iskola igazgatdja minden tanév aprilisaban az osztalyfé6ndkok kdézremikodésével szllbi
értekezleteken, illetve osztalyfénoki orakon értesiti a szuldket és a tanuldkat a kovetkezd
tanévben valaszthat6 tantargyakrol, az azt tanité nevel6krél.

A tizennegyedik életévét be nem toltott tanuld esetén sziildje, a tizennegyedik életévét betoltdtt
tanuld esetén a szl és a tanuld kdzbsen minden év majus 20-ig irasban adhatja le a
tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését az osztalyféndknek. A tanuld szllSje eddig az
idépontig jelzi, hogy a kdvetkezd tanévtél az egyhazi jogi személy altal megszervezett hit- és
erkolcstan vagy a koételezd erkodlcstan oran kivan részt venni a vonatkozé jogszabalyok szerint.
A tanuld, illetve a szild az adott tanév kezdetéig az igazgatdé engedélyével irasban
modosithatja a tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését.

A vonatkozo6 jogszabalyok szerint a torténelmi egyhazakkal egyeztetve — heti 1 alkalommal —
biztositott tanuldink szamara a hitoktatas.

3.9. A tanulé tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozé
eléirasok

A tanulé hianyzasat, illetve késését a tanitasi 6rakrél, valamint az egyéb foglalkozasokrél
igazolni kell. Az intézmény kéri a szll6ket, gondvisel6ket, hogy a hianyzasrol mar az els6
napon értesitsék a tanuld osztalyfénoket.

A szlilé egy tanév folyaman gyermekének harom nap hianyzasat igazolhatja. Ennél hosszabb
id6étartamu hianyzasra engedélyt — indokolt esetben — az iskola igazgatdja adhat.
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A mulaszté tanulé iskolaba jovetelének elsdé napjan, de legkésébb — az el6bb megjeldlt
idéponttdl szamitott — hét tanitasi napon bellil igazolhatja mulasztasat. Mulasztas esetén az
igazolast az osztalyfénoknek kell bemutatni. A tanuld 6rai, egyéb foglalkozasai igazolatlannak
min&sulnek, ha az el6irt hataridd alatt nem igazolja tadvolmaradasat. Utdlagos igazolas nem
fogadhaté el.

A tanul6 mulasztasa igazolt, ha
e tavolmaradasat naplészammal ellatott orvosi igazolassal vagy korhazi zaréjelentéssel
igazolja;

e hatdsagi intézkedésre, allampolgari kotelezettségeinek teljesitésére maradt tavol és ezt
igazolja;

e cel6zetesen engedélyt kapott a tavolmaradasra az osztalyfé6noktél vagy az
intézményvezetotol.

Tavolmaradasra 1 napig az osztalyfénok, 1 napnal hosszabb idére az igazgaté adhat
engedélyt. Ha a tandrardl valé tavolmaradas az iskola vagy az osztalykdézdsség érdekeit
szolgalja, akkor a mulasztast az osztalyfénok igazoltnak tekinti. Szaktanar csak sajat érajaral,
foglalkozasardl szakmai, pedagdgiai indokkal vagy az iskolak6z6sség érdekében engedheti el a
tanuldt, és igazolhat mulasztast az osztalyféndknél.

A varhaté tavolmaradasra vald kikérdket (sportegyesiilet, kilféldi utazas stb.) fliggetlenil az
utazas id6tartamatol az osztalyfénoknek kell bemutatni annak megkezdése elétt legalabb
harom nappal.

Ha a tanulé az 6ra, egyéb foglalkozas megkezdése utan érkezik, késének szamit. Amennyiben
a tanulo elkésik a tanitasi orarol, egyéb foglalkozasrol, akkor az orat, foglalkozast tartd nevel6 a
késés tényét, idejét, valamint azt, hogy az igazoltnak vagy igazolatlannak minésil, az
osztalynaploba vagy az egyéb foglalkozasi naploba bejegyzi. Tébb igazolatlan késés esetén a
késések idejét Ossze kell adni, és amennyiben az eléri a tandra, egyéb foglalkozas teljes
idétartamanak megfelel6 szamu percet, egy tanitasi 6rardl, egyéb foglalkozasrol torténé
igazolatlan hianyzasnak minésul.

Az iskola altal szervezett, kotelez6 és szabadon valaszthaté iskolan kivdli rendezvényeken,
programokon a tanuldknak a kulturalt viselkedés altalanos szabalyai szerint kell részt vennitk.
A nevel6kkel megbeszélt szabalyokat a részt vevd diakoknak koételezd betartaniuk, annak
elmulasztdsa vagy megszegése esetén a kotelességszegd tanuld fegyelmezd intézkedésben
vagy fegyelmi buntetésben részesithetd, valamint a programbdl kizarhaté. Valamennyi tanuléra
nézve elvart, hogy az iskolan kivili rendezvényeken fogadjon szé6t az 6t kisérd felnétteknek,
tartsa be a kozlekedési szabalyokat, alkalomhoz és helyhez ill6 ruhazatot és felszerelést
hasznaljon, felszerelését, ruhazatat tartsa rendben.

A mulasztasokra vonatkozd szabalyok azokra az iskolai szervezésli rendezvényekre is
vonatkoznak, amelyeken a tanuldk részvétele kotelezd.
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Az iskola értesiti a szul6t, ha a tankoteles tanuld elsé alkalommal igazolatlanul hianyzott.
Az értesitésben felhivja a szll§ figyelmét az ismételt igazolatlan hianyzas kdvetkezményeire.

Az iskola értesiti az illetékes gyamhatdsagot, ha a tanuld igazolatlan hianyzasa a tiz 6rat eléri,
valamint a gyermekjoléti szolgalat is értesitést kap.

Ha tankoteles tanulé hianyzasa eléri a 30 orat, akkor az iskola a szilé mellett értesiti az
altalanos szabalysértési hatdésagot és a gyermekjoléti szolgalatot. A tanulé ellen ebben az
esetben szabalysértési eljaras indul. Amennyiben a tankételes tanuld igazolatlan hianyzasa
eléri az 50 orat, akkor az iskola az illetékes gyamhatésagot értesiti.

Az igazolt és az igazolatlan hianyzasok Osszesitett 6raszamara vonatkozéan a kovetkezd
szabalyok érvényesek:
e ha egy tanévben meghaladjak a 250 orat,

e egy adott tantargybdl a tanitasi érak 30 szazalékat,

és emiatt a tanulé teljesitménye év k6zben nem volt osztalyozhatd, akkor a tanitasi év végén a
tanul6 nem mindsithetd, és a vonatkozé jogszabalyok alapjan a nevelbtestilet dont
osztalyozdvizsgara vagy évismétlésre vald utasitasarél.

3.10. A didkkorok miikodésének szabalyai

Az iskolaban a tanuldk igényeinek, érdeklédésének kielégitésére diakkérok mikodnek. A
diakkor lehet: szakkdr, érdeklédési kor, énekkar, mivészeti csoport.

A diakkdrok létrehozasara javaslatot tehet az iskola igazgatdjanak az adott tanévet megel6z6
tanév végéig barmely tanuld, szild, neveld, illetve a diakdnkormanyzat, a szlldi szervezet
iskolai vezet6sége. A javasolt diakkor létrehozasarédl minden tanév elején — az adott
lehetéségek figyelembevételével — az éves munkaterv elfogaddsa és a tantargyfelosztas
jévahagyasa alapjan a nevel6testilet dont.

Az egyes diakkori foglalkozasok idejérdl, helyérdl és a foglalkozast tartd6 pedagdgus nevérél az
iskola honlapjan, hirdet6tablajan és a tanariban kell az érdekl6ddket tajékoztatni. A honlapon a
foglalkozast tarté pedagogus nevét csak annak kifejezett hozzajarulasa esetén lehet kdzoini.
Emellett a tanari szobaban a pedagdégusok szamara mindig rendelkezére kell, hogy alljon —
elektronikus formaban — az egyéb foglalkozasokon részt vevé tanuldk névsora is.
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3.11. Az osztalyozdvizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei, a
tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje, az osztalyozé vizsgara jelentkezés médja
és hatarideje

Az iskolaban az osztalyozdvizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kdvetelményeit a helyi
tanterv tantargyi programjainak kimeneti elvarasaiként meghatarozott tovabbhaladasi feltételek
alkotjak.

Minimumkovetelmények 4. évfolyam

MAGYAR NYELV ES IRODALOM
Magyar nyelvtan

A tanulé legyen képes

— az abécérend ismeretére; készség szinten megkdvetelhetd tevékenységekre: — a magan- és
massalhangzok idétartamanak jeldlésére a begyakorolt esetekben;

— aj hang betijelének helyes megvalasztasara, a toldalékokban valé jelolésére;

— a mondat és a tulajdonnevek tanult eseteinek nagybetlis kezdésére;

— a mondatfajtak megnevezése konkrét esetekben, zaro irasjelik helyes megvalasztasa;

— a szbveg mondatokra tagolasara; a mondatkezdés- és zaras helyes jellésével;

— szavak elvalasztasara egyszeriibb esetben jartassag szintjén (kivéve az Osszetett szokat és a
tulajdonnevek nehezebb eseteit);

— szavak csoportositdséra a tanult szofajok szerint;

— a mult idé jelének helyes hasznalatara;

— az igekotd és az ige leirasara, a melléknév, a szamnév fokozott alakjanak helyes irasmdédjanak
alkalmazasara;

— a keltezés egyszeri alakjanak irasara;

— k6z0Os el6készités utan nyolc-tiz 0sszefiiggé mondat terjedelm( irasbeli fogalmazas készitésére a
megadott témarol;

— elbeszélés, leiras vagy levél irasara;

— a szOvegmiifajnak és a témanak megfelel6 szdkincs hasznalatara.

Magyar irodalom

Atanulé legyen képes

— elbzetes felkészllés utan: szdéveghd, folyamatos, a tartalmat kifejezd felolvasasra;

— olvasmanyok tartalmanak elmondasara néhany 6sszefliggé, értelmes mondattal;

-— a memoriterek széveghl elmondéasara;

— a témaval kapcsolatos kérdések, valaszok megfogalmazasara;

— a szOvegértés bizonyitasara egyszer( feladatok megoldasaval;

— ismert feladattipusok utasitasanak 6nall6 megértésére, elvégzésére;

— egy-masfél oldal terjedelm(, az életkornak megfelel6 szoveg 6nallé (néma) olvasasara, a szbvegértés
bizonyitasara egyszer(i feladatok megoldasaval;

— arra, hogy beszédstilusat igazitsa beszélget6 partneréhez.

MATEMATIKA

A tanul6 legyen képes
— biztos szamfogalomra a tizezres szamkérben;
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— szamok helyi érték szerinti irdsara, olvasasara;

— szamok képzésére, bontasara;

— szamok nagysaganak és a szamjegyek kulonféle értékének biztos ismeretére;

— atizes, szazas, ezres szamszomszédok meghatarozasara;

— sz@beli és irasbeli mlveletek értelmezésére és megoldasara;

— a helyes miveleti sorrend ismeretére és alkalmazasara a négy alapmiivelet kdrében;

— szbveges feladathoz tartoz6 szamfeladat alkotasara, és ezzel a széveges feladat megoldasara;
— egyszeri szbveges feladatok megoldasara;

— megoldasi algoritmusok alkalmazasara;

— sorozat szabalyanak felismerésére, sorozat folytatasara;

— a szabaly megfogalmazasara egyszerl formaban;

— mérésre szabvany egységekkel;

— at- és bevaltasokra a tanult mértékegységekkel;

— szamitasokra a kerulet és terllet megallapitasara;

— geometriai tulajdonsagok felismeréseére, alakzatok kivalasztasara a felismert tulajdonsag alapjan.

KORNYEZETISMERET

A tanuld

— tanitéi kérdésre néhany mondatos 6sszefiiggd felelettel valaszoljon;

— tudja az élélényeket megfelel6 csoportba besorolni, ismerje ezeknek a csoportoknak f6 jellemzdit; —
mutasson be egy-egy ismert ndvényt, emldst, madarat és gerinctelen allatot a lakdhely kdrnyezetébdl;

— nevezze meg az életlikh6z sziikséges kornyezeti feltételeket;

— nevezzen meg a kornyezetébdl koérnyezetszennyezé forrasokat, ismerje azok egészségkarosito
hatasait;

— tudja, hogyan 6rizheti meg egészségét, és mi veszélyezteti azt leginkabb;

— tudjon iranyokat meghatarozni f6 égtajak segitségével;

— ismerje a domborzat jellését a térképen;

— ismerje fel a Foldon kivuli térségek 1étét;

— taldlja meg lakohelyét, valamint az orszag nagy tjegységeit Magyarorszadg domborzati térképén; —
nevezze meg a kilénbségeket az eltérd teleplléstipusok kozott;

— nevezzen meg veszélyhelyzeteket jarmivel valé kdzlekedés, kerékparozas kdzben;

— rendelkezzenek az életkoruknak megfelelé kornyezeti erkdlccsel, tarsadalmi és természeti
felel6sséggel, egylttmikodo-képességgel, a személyes és kdzos felelésségtudat alapjaival.

Minimumkovetelmények 3. évfolyam

MAGYAR NYELV ES IRODALOM
Magyar nyelvtan

Atanulé legyen képes

— a szdéveg mondatokra tagolasara; a mondatkezdés- és zaras helyes jeldlésével,;

— az idétartam helyes jel6lése a tanult szavakban;

— a begyakorolt szavak helyesirasara a kiejtés szerint, a széelemzés alapjan;

— egyszeri és a gyakorolt 6sszetett szavak elvalasztasara onalldan;

— a kilénb6zb mondatfajtak felismerésére, megfelelé mondatvégi irasjel hasznalatara irasban;
— az igék, a fénevek és a melléknevek felismerésére és szofajanak megnevezésére;

— a tanult tulajdonnevek nagybetiivel valo kezdésére;

— a tébbes szam kifejezésének folismerésére;

— a -j hang helyes jel6lésére a tanult szavakban;

— az irasmunkak elvégzésére olvashato, tetszetds formaban, az irashasznalathoz sziikséges tempoban;
— az 6nallo irdsbeli munkak javitasara tanitoi segitséggel;

— o6t-hat mondatbdl all6 elbeszéld fogalmazas irasara felkészilés utan, ismert témakban;

105



CEGLEDI TANCSICS MIHALY ALTALANOS ISKOLA
HAZIREND

2023.

— bekapcsoldédni a csoportos beszélgetésbe, vitaba, torténetalkotasba, improvizacidba, kozos
élményekrodl, tevékenységekrdl valoé beszélgetésekbe, értékelésbe;

— egyéni tempdju, rendezett, tiszta irasképre;

— az irdsbeli munkak javitasara tanitoi segitséggel.

Magyar irodalom

Atanuld képes legyen

— a szbvegelemz6 miiveletekre, tajékozoédasra a szdvegben, adatok visszakeresésére, informaciok
kiemelésére;

— egyszeri szerkezetl mesék, elbeszélések eseményeinek elmondasara néhany dsszefliggé mondattal;

— aktivizalja szokincsét a szdvegalkoté feladatokban;

— a feldolgozott miivek témajaval kapcsolatos kérdések, valaszok megfogalmazasara;

— az ismert feladattipusok szébeli és irdsbeli utasitasainak megértése;

— a memoriterek szoveghl elmondasara;

— arra, hogy értelmesen és érthetéen fejezze ki a gondolatait, legyen tisztdban a szébeli kommunikacié
alapvet6 szabdlyaival,

— a mindennapi érintkezésben az udvarias nyelvi fordulatokra.

MATEMATIKA

A tanuld legyen képes

— halmazok tulajdonsagainak felismerésére;

— biztos szamfogalomra az 1000-es szamkorbe;

— a szamok irasara, olvasasara 1000-ig;

— szamok nagysagrendjének és helyi értékének biztos ismeretére;

— szamok képzésére, helyi érték szerinti bontasara;

— az alapmiveletek eljarasainak alkalmazasara szdéban és irasban 1000-es szamkdrben (6sszeadas,
kivonas, szorzas egyjegyl szorzoval);

— alkalmazni a matematika kiilonb6zé tertiletein az észszer( becslést és a kerekitést;

— biztosan ismeri a szorz6tablat 100-as szamkdrben;

— a helyes miveleti sorrend felismerésére tobb mivelet esetén;

— nyitott mondat igazsaghalmazanak megkeresésére;

— egyszeri( szbveges feladatok értelmezésére, adatainak lejegyzésére, megoldasi terv készitésére;
— egyszeri sorozatok szabalyanak megallapitasara, a sorozat folytatasara;

— a sikidomok felismerésére, megnevezésére;

— a téglalap és a négyzet tanult tulajdonsagainak felsorolasara modell segitségével.

KORNYEZETISMERET

Atanulé

— legyen képes a zoldteriileteken ¢€l6 leggyakoribb élélények felismerésére, jellemzésére,
megnevezéseére;

— legyen képes a novények és az allatok sokrétli kapcsolatanak felismerésére, tudjon ra példat mondani;
— ismerje a ndvényi szervek feladatat;
— vegye észre a névényi élet ciklusat
— tudja, hogy az él6lények életben maradasahoz tapanyagokra, levegbre, vizre, megfelel
hémérsékletre, fényre van sziikség;
— ismerje a névények és az allatok legfontosabb hasonldsagait, lassa a taplalék megszerzése kozotti
kilénbséget;
— lassa, hogyan alkalmazkodnak az él6lények a kedvezbtlen kdrnyezeti feltételekhez;
— tudja megkuldénbéztetni az egészséges és a beteg allapotot;
— ismerje fel, hogyan kerulhet6k el a betegségek;
— tudja a menték, tlizoltok, rendbrség telefonszamat, értesitésik maodjat;
— allapitsa meg helyesen iranytl segitségével a févilagtajakat.
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Minimumkovetelmények 2. évfolyam

MAGYAR NYELV ES IRODALOM

A tanulé legyen képes

— szbbeli és irasbeli kdzlések, utasitasok megértése;

— kérdések feltevésére, értelmes, rovid valaszadasra;

— a mindennapi kommunikacié alapformainak alkalmazasara szokas szintjén ( kdszénés, bemutatkozas,
kérdezeés, kérés, kdszonetnyilvanitas, kdszdntés a felnbttekkel és a tarsakkal vald kapcsolatokban);

— a feldolgozott sz6vegek megértésének igazolasara, a kérdésekre adott valaszadassal;

— a tartalom elmondéasaéra tanitoi segitséggel;

— ismert széveg gyakorlas utani folyamatos felolvasasara;

— a vers és a proza megkuldnbdztetésére;

— a magyar dbécé ismeretére, a szavak, a nevek betlirendnek megfeleld sorba rendezésére;

— a maganhangzok és a massalhangzok megkllonbdztetésére, az idétartam helyes jeldlésére szdban és
irasban;

— szavak, szoOszerkezetek, két-harom kijelentd és kérd6 mondat helyes leirasara masolassal és
tollbamondas utan;

— a kiejtéssel megegyezbéen irt rovid szavak biztos helyesirasara;

— a begyakorolt szavakban a -j hang helyes jelélésére;

— szavak szétagolasara, elvalasztasara;

— szOveg mondatokra tagolasara;

— a kijelent6 és a kérdé mondat felismerésére, megnevezésére, helyesirasara;

— a szotb és a toldalék felismerésére és jeldlésére a szavakban.

MATEMATIKA

A tanulé

— tudjon halmazokat képezni adott tulajdonsag alapjan;

— nevezze meg kivalogatott elemek kdzos tulajdonsagat;

— tudja allitasok igazsagat eldonteni, igaz allitasokat fogalmazni;

— legyen képes targyakat, szamokat sorba rendezni adott szempont szerint;

— ismerje a széveges feladat megoldasanak menetét;

— tudjon targyakat meg- és leszamolni egyesével, kettesével, 6tosével, tizesével;

— ismerje a szamok nevét és jelét 100-as szamkdrben;

— tudjon szamokat 6sszehasonlitani nagysag szerint, sorba rendezni 100-as szamkérben;
— talalja meg a szdmok helyét a szamegyenesen;

— tudja értelmezni az 6sszeadast, kivonast, szorzast, osztast 100-as szamkoérben;

— végezze el az 6sszeadast, kivonast, potlast eszkdzhasznalat nélkil 100-as szadmkoérben;
— ismerje a maradékos osztast;

— tudjon megoldani egyszeri széveges feladatokat;

— ismerjen fel és képezzen szamsorozatokat adott szabaly alapjan;

— ismerje fel a téglalapot, négyzetet;

— tudjon alakzatokat csoportositani, valogatni megadott szempont szerint;

— ismerje, hasznalja a tanult szabvanyegységeket

Minimumkovetelmények 1. évfolyam

MAGYAR NYELV ES IRODALOM

Atanulé legyen képes
— egyszeri szobeli kdzlések megértéseére, utasitasok végrehajtasara, kérdésekre val6 valaszadasra;
— meghallgatott vagy olvasott mese, térténet elmondasara segitséggel,
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— az udvarias érintkezés tanult formainak alkalmazasara valdésagos szituaciokban (kdszonés,
bemutatkozas, kérés, kdszonetnyilvanitas);

— a tanult memoriterek elmondasara;

— magyar abécé betliinek folismerésére, 6sszeolvasasara;

— kiejtés szerint irando szavak, szészerkezetek, révid mondatok leirasara;

— a tanulé fejlettségi szintjének megfelel§ — a széveg néma és hangos olvasasara;

— masolasra kotott betlikkel irott mintardl, a sajat nevének 6nalld, helyes leirasara;

— aj hang helyes jeldlésére a taneszkdzokbdl megismert szavak koérében;

— szavak irasara masolassal: betltévesztés, betlicsere, betlikihagyas nélkil;

— a leirt nyelvi anyag fololvasasara, javitasara 6sszehasonlitassal.

MATEMATIKA

Atanuld legyen képes

— szamok olvasasara, irdséra 20-as szamkorben;

— szamfogalom, szamok tulajdonsagai, biztos szamlalasra 20-as szamkdérben (paros, paratlan,
szamszomszédok);

— novekvd és csdkkend szamsorozatokat felismerni, képezni adott szabaly alapjan;

— hozzatevés, elvétel tevékenység szobeli megfogalmazasara;

— O0sszeadasra, kivonasra, bontasra, pétlasra 20-as szamkoérben;

— egyszer(l 6sszefliggések: tébb, kevesebb, egyenld megfogalmazasara, lejegyzésére, relacids jelek
alkalmazasara;

— egyszerii szoveges feladatok értelmezésére, megoldasara, valasz segitséggel torténd
megfogalmazasara;

— targyakat, elemeket sorba rendezni, dsszehasonlitani, szétvalogatni megnevezett vagy valasztott
tulajdonsag alapjan;

— sikbeli alakzatok megkulénboztetésére, alak megnevezésére, csoportositasara;

— helyesen alkalmazni a hét, nap idétartam kifejezéseket;

— igaz-hamis éllitadsokat alkotni, allitdsok helyességét eldonteni.

NEMET 4.0.
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évfolyam Hullott szoveg értése Beszédkészség Olvasott sgiveg értése Iraskészség
‘L A tanuld Szibeli interakeid A tanuld A tanuld
Siolam . k@\-‘cli a nonverbalis C.l.cmckk.cl A tanulo ! : . J_i‘szrcvcszi :tzapyanycl\'cn_ ®  Eszrcveszi az .

& tamogatott &s egyszeril nyelvi »  aktivan ¢s drommel vesz illetve a tanult idegen anyanyelvén, illetve a
eszkizokkel megfogalmazott részt az interakeiot igénylo nyelven torténd olvasas tanult idegen nyelven
célnyelvi oravezetést. tevékenységekben. kozitti killonbségeket. torténd irds kozott

*  megérti az osztalytermi *  beszedszandekat egyszeri *  képes ismert szavak néma kiilnbségeket.
tevékenységekre vonatkozo, nyclvi eszkdzikkel fejezi olvasisdra ¢s megertesére, e ismen az adott nyelv
nonverbalis eszkozokkel ki, sziikség szennt valamint tanari minta utan a abécgjét.
tamogatott, rovid és egyszeril nonverbalis elemekkel sravak helyes felolvasasara. e kiillonbozd nyelvi
tanari utasitasokat. tamogatva. s képes rovid szoveg kizos tevékenységek soran

*  megért az ismert témakhoz * tud a szamara ismert megismerése €s lemasol, illetve leir rovid
kapesolodo, egy-egy szobol, temékrol egyszerii feldolgozdsa utin az tndllo szavakat, mondatokat.
rovid mondatbal alla kérdescket feltenni, illetve a olvasisdra. *  bekapesolodik irast
kerdescket és kijelentéseket. hozza intezett kerdesckre *  bekapesoladik olvasast 1zényld jatékos nyelvi

*  felismen rivid, egyszerii egyszerl nyelvi 1gényld jatékos nyelvi tevékenységekbe.
sziivegekben az ismerds eszkiizikkel reagalni. tevékenységekbe. e digitihis eszkizokin és
szavakat, fordulatokat, és képes *  minta alapjan rivid e kivet az ismert témakrol csatornikon keresztiil is
ezckbol a lehetséges tartalomra parbeszédeket folytat clhangzo szdveg irott folytat célnyelvi
kivetkeztetni. tarsaival a tanult témakrol. viltozatat. interakeiot az ismert

» felismeri a tanult nyelvi *  részt vesz rovid, egyszerii s felfedezi az ismert szavakat nyelvi eszkozok
clemeket életkorianak megfeleld szivegek kézis és kifejezéscket idegen segitsegével.
digitalis tartalmakban, digitalis eloadasaban. forrasban.
csatornakon halloit nagyon e tiirckszik a célnyelvi *  megtapasetalja az Gnallo
cgyszeri szivegekben is, normihoz kozelitd kigjtés, célnyelvi olvasas élményét.

intondcio &s beszédtempo o felismeri a tanult nyelvi
clsajatitasara. elemeket életkoranak
" megfelelo digitalis
Osszefiigei beszéd tartalmakban, digitalis
A tanulo csatornakon olvasott
s clmond révid, egyszeri nagyon egyszeni
sziivegeket. sziéivegekben is.
* tarsaival kizisen eldad
egyszeril szivegel,
ANGOL 4.0.

A nevelési-oktatasi szakasz végére, a tovabbhaladas érdekében a kovetkezd, témakortdl flggetlen
tanulasi eredményeket kell elérni: a tanulé minden témakoérben

megérti az élészbéban elhangzg, ismert témakhoz kapcsolodo, verbalis, vizualis vagy
nonverbalis eszkdzokkel segitett rovid kijelentéseket, kérdéseket;
beazonositja az életkoranak megfeleld szituaciokhoz kapcsolodo, rovid, egyszeri hallott
szbvegben a tanult nyelvi elemeket;
beazonositja a célzott informaciot az életkoranak megfeleld szituaciokhoz kapcsolddo révid,
egyszer(, a nyelvtanitashoz késziilt, illetve eredeti szévegben;
megérti az egyszer, rovid, irasos, akar autentikus, ismert témakhoz kapcsol6do, vizualis
eszkdzokkel segitett révid kijelentéseket, kérdéseket;
beazonositja az életkoranak megfelel6 szituacidkhoz kapcsolodo, rovid, egyszer, a
nyelvtanitashoz készdlt, illetve eredeti irott szévegben a tanult nyelvi elemeket;
a tandran begyakorolt, nagyon egyszer(, egyértelmi kommunikaciés helyzetekben a

megtanult, allandosult beszédfordulatok alkalmazasaval kérdez vagy reagal, mondanival6jat

segitséggel vagy nonverbalis eszkdzokkel kifejezi;

ismeri a tanult szavak és allandésult székapcsolatok célnyelvi normahoz kdzelité kiejtését
tanari minta kdvetése altal, vagy autentikus hangzé anyag, IKT-eszk6zok segitségével;
felismeri a tanult nyelvi elemeket életkoranak megfeleld digitalis tartalmakban, digitalis
csatornakon olvasott vagy hallott nagyon egyszer(i szévegekben is;
megismeri az angol nyelv alapvetd helyesirasi szabalyait (betlik és hangtan).

ANGOL KET TANITASI NYELVU 1-4.0.
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- 1. EVFOLYAM
Szokincs: 150 aktiv és 50 passziv lexikai egység

Beszédértési készség

A tanulo6 értse meg és tudja kovetni a tanar egyszerii utasitasait.

Ertse meg a tananyaghoz kapcsol6dé egyszerii nyelvi szerkezet(i, a tanult lexikan til nem 1épé
kérdéseket, kozléseket, ha azok idegen nyelvi irodalmi kiejtéssel, él6beszédben vagy hang-szalagrol
hangzanak el.

Beszédkészség

A tanulé tudjon készonni, koszonést elfogadni idegen nyelven.

Tudjon az anyanyelvétdl eltéré6 hangokat utanozni és megkdzelitéen helyes hanglejtéssel ill.
intonaciéval szavakat, egyszerii mondatokat kimondani, 4-5 mondatos parbeszédet folytatni.

Tudjon gyermekverseket, kiszamolékat, mondékakat tarsaival, ill. 6nallban elmondani, idegen
nyelvii gyermekdalokat kézésen vagy egyedil is elénekelni.

Vegyen részt a tanult idegen nyelvli gyermekjatékokban, valamint az életiikbdl vett szituacidkban,
manualis tevékenységekben idegen nyelven is.

Ebben az osztalyban irni és olvasni még nem tanulnak. E két alapkészség kimunkaldsa a masodik
osztalyban kezdédik.

2. évfolyam
Szokincs: 300 aktiv és 100 passziv lexikai egység
Beszédértési készség

Legyen képes a tanulé hallott, a normalis beszédtempénal kissé lassabban elhangzott a tanult
lexikan tal nem lép6é mondatokat, néhany mondatos, egyszerii szGveget megérteni.
Legyen képes a hallott utasitasoknak, felszolitasoknak és informaciéknak megfeleléen reagalni.

Beszédkészség

Tudjon begyakorolt, elsajatitott szavakkal alkotott egyszerii mondatokat ismételni illetve,
kimondani.

Tudjon a tanult témakorokben egyszerii kérdéseket feltenni, és ezekre valaszolni, reagalni.
Legyen képes a tanul6 a tanult témakdrdokben 4-5 mondatos 6nallé gondolatkozlésre.

Torekedjen a helyes hanglejtés, hangsuly és ritmus hasznalatara.

Olvasasértési készség

Ismerjék fel és értsék meg a tanult szavakat és kifejezéseket, egyszerii mondatokat.

Tudjon a tanult témakdrokben egyszeri utasitdsokra olvasas alapjan reagaini.

Legyenek képesek rovidebb tanult szoveget helyes kiejtéssel, hanglejtéssel, hangsullyal és helyes
ritmusban felolvasni és az ellen6rz6 kérdésekre valaszt, adni.

- irasbeli készség

Tudjon ismert szavakbdl allé szoveget lemasolni, illetve tollbamondas utan az ismert szavakat leirni.
Tudja az ismert szavak hianyzd betdit pétolni.

3. évfolyam
Szokincs: 400 aktiv és 200 passziv lexikai egység

Beszédértési készség
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Ertsék meg a tanult témakban a tanult nyelvtani jelenségek keretei kozott az él6 nyelvnek
megfelelé beszédtempodban folytatott rovid beszélgetést, ha az nem tartalmaz ismeretlen szavakat és
megfelel az idegen nyelv kbznyelvi kiejtési normainak.

Tudjanak a témakkal kapcsolatos egyszerii feladatokat megoldani (pl. hianyz6 informaciok
kitltése, valaszadas egyszerl kérdésekre, igaz-hamis allitdsok eldontése, utasitasok kdvetése)

Beszédkészség

Alakuljon ki a helyes hangsuly, hanglejtés és hangképzés.

A tanulok legyenek képesek egy adott témakordn belll masok altal kezdeményezett beszélgetésben
részt venni, tudjanak megvalaszolni a tananyaggal, személyiikkel és kornyezetiikkel kapcsolatos
beszédhelyzetben feltett kérdéseket, illetve kérdések feltevésével kezdeményezzenek egyszeriibb
beszélgetéseket.

Tudjanak a tanulok a témakoérokben megismert szavakkal egyszerii mondatokat alkotni.

Legyen képes a tanuld a targyalt témakorokben 4-5 mondatos 0Onalldé gondolatkdzlésre és
informacidadasra

Memoriterként tanuljanak meg rovid szovegrészeket, parbeszédeket, mondoékakat, ismerjenek
dalokat.

Olvasasértési készség

Tudjanak az olvasott szévegekkel kapcsolatban egyszerii feladatokat megoldani.
Legyenek képesek rovid szovegrészeket megérteni, alakuljon ki a néma olvasas és a szdvegértés
készsége is egy-egy révidebb szévegrész kapcsan.

Tudjanak tanult szovegeket helyesen értelmezve felolvasni.
irasbeli készség

Ismerjék az adott idegen nyelv magyartdl eltéré betliinek és hangkapcsolatainak irasmaodjat.
Legyenek képesek ismert szavakat masolas vagy diktalas alapjan helyesen leirni.
Tudjanak 6sszekevert betlikbdl ismert szavakat alkotni, hianyos szavakat illetve széveget pétolni.
Tudjanak nyelvi modell alapjan dnalléan egyszerili széveget megszerkeszteni.

4, évfolyam
Székincs: 600 aktiv és 300 passziv lexikai egység

Beszédértési készség

Ertse meg a tanulé az él6beszédnek megfelelé tempdju idegen nyelvii 6ravezetést.

Fokozatosan értsék meg a tanar rovid, egyszerl célnyelvi szdmagyarazatat, amennyiben az ismert
nyelvi elemeket tartalmaz.

Ertse meg a koznyelvi ejtési normanak megfelelé anyanyelvi beszélét is, ha annak beszéde a
szokott beszédtempodnal valamivel lassubb és a globalis értést gatldé mértéekben ismeretlen lexikat és
nyelvtant nem tartalmaz. Ertse meg a gépi hangot is, ha az a fenti kritériumoknak megfelel.

Legyen képes a tanuldé az ilyen hallott szévegekben a szdvegdsszefliggés felismerésére, a hallott
torténet f6bb mozzanatainak kdvetésére és felidézésére. Talaljak meg a tanuldk a hallott sz6vegben
a szamukra fontos informaciot.

Legyenek képesek megoldani hallott szoveghez kapcsolédo feladatokat.

Beszédkészség

Szobeli megnyilatkozasait megkozelitéen helyes kiejtéssel tegye.

Tudjon a beszélgetés soran udvariasan hozzaszdélni, véleményt alkotni.
Ismerje a formalis szobeli érintkezés életkoranak megfelel6 formait.

A tanuldk idegen nyelven réviden foglaljanak 6ssze ismert szévegeket.
Eletszerii szituaciokban folytassanak egyszerii parbeszédet.
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Tudjanak a tanult anyaggal kapcsolatban informaciot kérni és adni, targyakat, jelenségeket
egyszeriien leirni, tudjanak ismert témakordokhoz tartozé képekrél néhany 6sszefiiggd mondatot,
torténetet, mesét alkotni, elmondani.

Az idegen nyelvi memoéria fejlesztése céljabél tanuljanak meg révidebb nyelvi egységeket is.

Legyen képes beszédszandékat és véleményét a tanult témakdrokben megfelelé nyelvi eszkdzdkkel
kifejezni.

Olvasasértési készség

Olvassanak fel a tanuldk ismert szévegeket helyes kiejtéssel.

Legyenek képesek az ismert szévegek Iényegét kiemelni vagy dsszegezni, illetve a kért informaciokat a
szbvegben megkeresni.

Ismerkedjen meg a tanulé a koranak megfelel egy- és kétnyelvl szétar hasznalataval.

Fokozatosan ismerkedjenek meg egyszerlibb autentikus szovegekkel.
Irasbeli készség

Legyenek képesek ismert szavakbdl allo, ismert nyelvtani jelenségekre épllé szévegeket tollbamondas
utan leirni.

Tudjanak feldolgozott szdvegekhez egyszer(i kérdéseket feltenni és feltett kérdésekre irasban,
valaszolni.

Legyenek képesek rovid iranyitott fogalmazast irni.

ENEK EMELT SZINT 1-2. EVFOLYAM

Méréités. A mérd és ritmus megkllénbdztetése.

A tanult dalokbdl, dalrészletekbdl, versekbdl a tanulandoé ritmus kiemelése.

Ritmikai elemek elnevezése, gyakorloneve és jele: negyedérték (t4) és negyed szinet (szlin), nyolcadpar
(ti-ti), 6nallé nyolcadérték (ti) és sziinete

A hangsulyos és hangsulytalan Utemegységek megkuldénboztetése.

Utem, Gtemmutatd, Gtemvonal, ismétl&jel, zarévonal.

Utemmutatok, Gtemfajtak: 2/4,

A pentaton szolmizaciés hangok kézjele, betljele, a hangjegyek elhelyezése az 6tvonalas rendszerben
(kézvonalrendszeren is).

A vonalrendszer megismertetése: 6t vonal, négy vonalkdz, pétvonalak.

Hangjegyszar iranyanak megfigyeltetése, a notacio helyes alkalmazasa.

Lépés és ugras megkulénbdztetése.

Zenei iras-olvasas: a tanult zenei elemek felhasznalasaval.
A tanult dallam felismerése kottaképrél.
Kottaolvasas (betlkottas és dtvonalas) belsé hallas segitségével, majd éneklés szolmizalva,

ENEK EMELT SZINT 3-4. EVFOLYAM

Képesek a tanulok legalabb 25 népzenei, 10 miizenei és 10 tébbszélamu mivet emlékezetbdl, a—e”
hangterjedelemben csoportosan, a népdalokat tobb versszakkal, csokorba rendezve is el6adni.
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Felismerik, lejegyzik és megszolaltatiak a tanult zenei elemeket (metrum, dinamikai jelzések, ritmus,
dallam).

Az ismert dalokat olvassak kézjelrdl, betlkottardl, hangjegyrdl és emlékezetbdl szolmizaljak.

Ismerik a hangszerek alapvetd jellegzetességeit.

Zenehallgatasuk tudatos, figyelmesen hallgatjak a zenemdiveket

DIGITALIS KKULTURA ORIENTACIO 1-4.
A tovabbhaladas feltételei a 1. évfolyam végén

1.A digitalis vilag kortilbttink

- Kozvetlen otthoni vagy iskolai kornyezetéb6l megnevez néhany informatikai eszkozt,
felsorolja fontosabb jellemzdit.
- Ismer néhany, kisiskolasok részére készitett portalt, informacidforrast, digitalistananyag-leléhelyet.

2.A digitélis eszk6z6k hasznalata

- megfogalmazza, néhany példaval alatamasztja, hogyan kénnyiti meg a felhasznalé munkajat az
adott eszkdz alkalmazasa;

- kozvetlen tapasztalatokat szerez a digitalis eszk6zok hasznalataval kapcsolatban.

3.Alkotas digitalis eszk6zbkkel

- adott szempontok alapjan megfigyel néhany, grafikai alkalmazéssal készitett produktumot,
személyes véleményét megfogalmazza;

- grafikai alkalmazassal egyszerii, kozvetleniil hasznosulé rajzot, grafikat, dokumentumot hoz
létre;

4. Informaciészerzés az e-Vilagban

— Informacioét keres az interneten mas tantargyak tanulasa soran, és felhasznalja azt.

5.Védekezés a digitalis vilag veszélyei ellen

- tisztaban van a személyes adat fogalmaval, torekszik megorzésére, ismer néhany példat az e-
Vilag veszélyeivel kapcsolatban;

6. A robotika és a kddolas alapjai

- értelmezi a problémat, a megoldasi lehetéségeket eljatssza, megfogalmazza, egyszerl eszkdzok
segitségével megvaldsitja;
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felismer, eljatszik, végrehajt néhany hétkéznapi tevékenysége soran tapasztalt, elemi Iépésekbdl
allé, adott sorrendben végrehajtandé cselekvést.

A tovabbhaladas feltételei a 2. évfolyam végén

1.A digitalis vilag kérilbttiink

- Kodzvetlen otthoni vagy iskolai kornyezetébdl megnevez néhany informatikai eszkozt,
felsorolja fontosabb jellemzdit.

- Ismer néhany, kisiskolasok részére készitett portalt, informacioforrast, digitalistananyag-
lel6helyet.

2.A digitalis eszk6z6k hasznalata

- megfogalmazza, néhany példaval alatamasztja, hogyan kénnyiti meg a felhasznalé munkajat az
adott eszkdz alkalmazasa;

- kozvetlen tapasztalatokat szerez a digitalis eszk6zék hasznalataval kapcsolatban.

3.Alkotas digitalis eszk6zbkkel

- adott szempontok alapjan megfigyel néhany, grafikai alkalmazassal készitett produktumot,
személyes véleményét megfogalmazza;

- grafikai alkalmazassal egyszeri, kozvetleniil hasznosulé rajzot, grafikat, dokumentumot hoz
létre;

4. Informaciészerzés az e-Vilagban

— Informacioét keres az interneten mas tantargyak tanulasa soran, és felhasznalja azt.

5.Védekezés a digitalis vilag veszélyei ellen

- tisztaban van a személyes adat fogalmaval, térekszik megoérzésére, ismer néhany példat az e-
Vilag veszélyeivel kapcsolatban;

6. A robotika és a kddolas alapjai

- értelmezi a problémat, a megoldasi lehetéségeket eljatssza, megfogalmazza, egyszerli eszk6zok
segitségével megvaldsitja;

felismer, eljatszik, végrehajt néhany hétkoznapi tevékenysége soran tapasztalt, elemi lépésekbdl

allo, adott sorrendben végrehajtandé cselekvést.

A tovabbhaladas feltételei a 3. évfolyam végén

1.A digitélis vilag kortlottink

- Kozvetlen otthoni vagy iskolai kornyezetéb6l megnevez néhany informatikai eszkozt,
felsorolja fontosabb jellemzdit.

- Onalléan vagy tanitoi segitséggel valaszt mas tantargyak tanulasanak tamogatasahoz applikaciokat,
digitalis tananyagot, oktatojatékot, képességfejlesztd digitalis alkalmazast.
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- Kezdetben tanitoi segitséggel, majd onalléan hasznal néhany, életkoranak megfelel6
alkalmazast, elsésorban informaciogyiijtés, gyakorlas, egyéni érdeklédésének kielégitése
céljabol.

- Ismer néhany, kisiskolasok részére készitett portalt, informacioforrast, digitalistananyag-
lel6helyet.

2.A digitalis eszkbzbk hasznalata

- megfogalmazza, néhany példaval alatamasztja, hogyan kénnyiti meg a felhasznalé munkajat az
adott eszkdz alkalmazasa;

- afeladathoz, problémahoz digitalis eszkozt, illetve alkalmazast, applikaciot, felhasznaldi felliletet
valaszt;

- egyszeri feladatokat old meg informatikai eszkozokkel.

- kozvetlen tapasztalatokat szerez a digitalis eszk6zok hasznalataval kapcsolatban.

3.Alkotas digitalis eszk6zbkkel

- adott szempontok alapjan megfigyel néhany, grafikai alkalmazassal készitett produktumot,
személyes véleményét megfogalmazza;

- grafikai alkalmazassal egyszer(, kdzvetlenil hasznosul6 rajzot, grafikat, dokumentumot hoz létre;

- adott szempontok alapjan megfigyel néhany, grafikai alkalmazassal készitett produktumot,
személyes véleményét megfogalmazza;

- egy rajzos dokumentumot adott szempontok alapjan értékel, modosit;

4. Informaciészerzés az e-Vilagban

— Informacioét keres az interneten mas tantargyak tanulasa soran, és felhasznalja azt.
— Informacidkat keres, a talalt adatokat felhasznalja digitalis produktumok Iétrehozasara.

— Keépes feladat, probléma megoldasahoz megfelel applikacio, digitalis tananyag, oktatojatek,
képességfejleszt6 digitalis alkalmazas kivalasztasara.

5.Védekezés a digitalis vilag veszélyei ellen

- tisztaban van a személyes adat fogalmaval, torekszik meg6rzésére, ismer néhany példat az e-
Vilag veszélyeivel kapcsolatban;

- ismeri és hasznalja a kapcsolattartas formait és a kommunikacié lehetdségeit a digitalis
kérnyezetben;

- ismeri a mobileszk6z6k alkalmazasanak elényeit, korlatait, etikai vonatkozasait;

- kozvetlen tapasztalatokkal rendelkezik a mobileszkdzdok oktatasi célu felhasznalasaval kapcsolatban.

6.A robotika és a kodolas alapjai

- kivalasztja az altala ismert informatikai eszk6z6k és alkalmazasok koéziil azokat, melyek az
adott probléma megoldasahoz sziikségesek;

- értelmezi a problémat, a megoldasi lehetéségeket eljatssza, megfogalmazza, egyszer(i eszk6zok
segitségével megvaldsitja;
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felismer, eljatszik, végrehajt néhany hétk6znapi tevékenysége soran tapasztalt, elemi
Iépésekbdl allo, adott sorrendben végrehajtandoé cselekvést;

egy adott, mindennapi életbdl vett algoritmust elemi Iépésekre bont, értelmezi a Iépések sorrendjét,
megfogalmazza az algoritmus varhaté kimenetelét;

feladat, probléma

A tovabbhaladas feltételei a 4. évfolyam végén

1.A digitélis vilag koriléttink

Kozvetlen otthoni vagy iskolai kornyezetébdl megnevez néhany informatikai eszkozt,
felsorolja fontosabb jellemzéit.

Onalléan vagy tanitéi segitséggel valaszt mas tantargyak tanulasanak tamogatasahoz applikaciokat,
digitalis tananyagot, oktatéjatékot, képességfejlesztd digitalis alkalmazast.

Kezdetben tanitéi segitséggel, majd 6nalléan hasznal néhany, életkoranak megfelelé
alkalmazast, els6sorban informaciogyiijtés, gyakorlas, egyéni érdekl6désének kielégitése
céljabol.

Ismer néhany, kisiskolasok részére készitett portalt, informaciéforrast, digitalistananyag-
lel6helyet.

2.A digitélis eszk6z6k hasznalata

megfogalmazza, néhany példaval alatamasztja, hogyan kénnyiti meg a felhasznalé munkajat
az adott eszkoz alkalmazasa;

a feladathoz, problémahoz digitalis eszkdzt, illetve alkalmazast, applikaciot, felhasznaléi fellletet
véalaszt;

egyszerii feladatokat old meg informatikai eszk6zokkel.

kozvetlen tapasztalatokat szerez a digitalis eszk6zék hasznalataval kapcsolatban.

3.Alkotas digitalis eszk6zbkkel

adott szempontok alapjan megfigyel néhany, grafikai alkalmazassal készitett produktumot,
személyes véleményét megfogalmazza;
grafikai alkalmazassal egyszerii, kdozvetleniil hasznosulé rajzot, grafikat, dokumentumot hoz
létre;
adott szempontok alapjan megfigyel néhany, grafikai alkalmazassal készitett produktumot,
személyes véleményét megfogalmazza;
egy rajzos dokumentumot adott szempontok alapjan értékel, médosit;

Informaciészerzés az e-Vilagban
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Informaciot keres az interneten mas tantargyak tanulasa soran, és felhasznalja azt.
Informacidkat keres, a talalt adatokat felhasznalja digitalis produktumok Iétrehozasara.

Képes feladat, probléma megoldasahoz megfelel6 applikacio, digitalis tananyag, oktatojaték,
képessédfejlesztd digitalis alkalmazas kivalasztasara.

5.Védekezés a digitalis vilag veszélyei ellen

tisztaban van a személyes adat fogalmaval, torekszik megérzésére, ismer néhany példat az e-
Vilag veszélyeivel kapcsolatban;

ismeri és hasznalja a kapcsolattartas formait és a kommunikacioé lehetéségeit a digitalis
kornyezetben;

ismeri a mobileszk6zok alkalmazasanak el6nyeit, korlatait, etikai vonatkozasait;

kozvetlen tapasztalatokkal rendelkezik a mobileszk6zdk oktatasi célu felhasznalasaval kapcsolatban.

6.A robotika és a kodolas alapjai

kivalasztja az altala ismert informatikai eszk6zok és alkalmazasok koéziil azokat, melyek az
adott probléma megoldasahoz sziikségesek;

értelmezi a problémat, a megoldasi lehetéségeket eljatssza, megfogalmazza, egyszerii
eszkozok segitségével megvalésitja;

felismer, eljatszik, végrehajt néhany hétkoznapi tevékenysége soran tapasztalt, elemi
Iépésekbdl allo, adott sorrendben végrehajtandoé cselekvést;

egy adott, mindennapi életbdl vett algoritmust elemi Iépésekre bont, értelmezi a Iépések sorrendjét,
megfogalmazza az algoritmus varhato kimenetelét;

feladat, probléma megoldasahoz toébbféle algoritmust probal ki;
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MINIMUM KOVETELMENYEK 5-8. OSZTALY
MAGYAR NYELV ES KOMMUNIKACIO

5. EVFOLYAM

hang és betli, abécé, helyesirasi alapelv (kiejtés elve, széelemzés elve, hagyomany elve, egyszerisités
elve) elvalasztas, beszédhang, fonéma, maganhangz6, massalhangzé, hangkapcsolodasi
szabalyszer(iségek, sz0, széelem, egyszeri sz0, 6sszetett sz6

helyes kiejtés, nyelvi normaknak megfeleld mondatalkotas, hatarozéragok megfeleld hasznalata,
Szévegértés, szdvegalkotas, helyesiras

6. EVFOLYAM
Szofajok a nagyobb nyelvi egységekben: a mondatokban és a szévegben. A széfajokhoz kapcsolddo
helyesirasi, nyelvhelyességi, szovegalkotasi, szovegértési tudnivalok Szdvegértés, szdvegalkotas

7.EVFOLYAM

Mondat a szdvegben — egyszerl mondat részei, mellérendel6 szdszerkezet, aldrendel6 szdészerkezet,
Osszetett szavak és helyesirasuk. Szovegértés, szovegalkota

8.__EVFOLYAM
Osszetett mondat elemzése, szovegértés, szovegalkotds. A magyar nyelv tarsadalmi és foldrajzi
valtozatai, széalkotasi modok.

MAGYAR IRODALOM

5. EVFOLYAM
Szovegértés, szdvegalkotas, hangos olvasas, memoriter a Janos vitézbél 1. fejezet
Az olvasott szdoveg szereplbirdl, a megjelenitett élethelyzetekrdl széban és irasban véleményt fogalmaz

meg
A cselekményben megjelend élethelyzetek, erkdlcsi konfliktusok azonositasa, véleményalkotas
A cselekmény fordulépontjainak dsszekapcsolasa a mifaj jellegzetességeivel

6. EVFOLYAM

Szoévegértés, szdvegalkotas, hangos olvasas, memoriter a Toldibdl — El6hang, 1. fejezet 4 vszk.
Szdévegh(, értd szovegolvasas gyakorlasa

verses epika, elbeszéld kdltemény; s, el6hang, epizdd, késleltetés; allegoéria; fokozas, tulzas, megszolitas

7. EVFOLYAM

Szovegértés, szdvegalkotas, hangos olvasas, memoriter

romantika; k6zésségi emlékezet, dnazonossag; szalldige, szénoklat, humor, 6da, elégia, dal, himnusz,
epigramma, kisepika, anekdota, novella, elbeszélés, realizmus, Kolcsey: Himnusz, Voérosmarty M.:
Szozat

8.EVFOLYAM
Novelldk és regényrészletek szovegkdzpontu elemzése

Szoévegértés, szdvegalkotas, hangos olvasas, memoriter
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NEMET NYELV

5-6. EVFOLYAM

képes egyszerl kérdéseket feltenni ismert témakrdl, illetve egyszerl nyelvi eszkdzokkel valaszolni a
hozza intézett kérdésekre.

7-8.EVFOLYAM
Megérti az ismert témakhoz kapcsolddoé egyszerl kérdéseket és kijelentéseket;

felismeri a tanult témakdrékben elhangzé szévegekben a tanult szavakat, szé- és beszédfordulatokat, és
ezekbdl kdvetkeztet a szdvegek témajara, tartalmara

ANGOL 5-8. EVF.

Az adott tématartomanyban |étrehoz egyszer(i, tébbnyire ismert nyelvi elemeket tartalmazé célnyelvi
szbveget, tanult és begyakorolt nyelvi eszkdzokkel.

A témakorre jellemzd résztvevdkre vonatkozd székincs ismerete célnyelven: ismerésok, rokonok (family
relations)

A témakorre jellemz6 helyszinekre vonatkozo szokincs ismerete célnyelven: kézvetlen kdrnyezet, otthon

A témakoérre jellemzd targyakra vonatkozd szokincs ismerete célnyelven: a haz/lakas részei, butorok,
haztartasi eszk6zok

TORTENELEM 5-6. EVF.

Ertelmezé kulcsfogalmak: térténelmi id6, torténelmi forrdas, ok és kovetkezmény, valtozas és
folyamatossag, tény és bizonyiték, térténelmi jelentéség.

Tartalmi kulcsfogalmak:
e politikai: politika, allam, allamszervezet, allamforma, monarchia, kbztarsasag, egyeduralom,
demokracia, 6nkormanyzat, jog, térvény, birodalom;
e tarsadalmi: tarsadalom, tarsadalmi csoport, nemzet, népcsoport, életmad;
gazdasagi: gazdasag, pénz, piac, mezégazdasag, ipar, kereskedelem, ado, onellatas, arutermelés, falu,
varos

TORTENELEM 7-8. EVF.

A tanul6 az 7-8. évfolyamon a kovetkez6 kulcsfogalmakat hasznalja:
Ertelmezé kulcsfogalmak: torténelmi id6, torténelmi forrds, ok és kovetkezmény, valtozas és
folyamatossag, tény és bizonyiték, torténelmi jelentéség, értelmezés, torténelmi nézépont.

Tartalmi kulcsfogalmak:
e politikai: politika, allam, allamszervezet, allamforma, monarchia, kéztarsasag, egyeduralom,
demokracia, 6nkormanyzat, jog, térvény, birodalom;
e tarsadalmi: tarsadalom, tarsadalmi csoport/réteg, nemzet, népcsoport, életmod;
gazdasagi: gazdasag, pénz, piac, mezégazdasag, ipar, kereskedelem, ado, onellatas

MATEMATIKA 5-6. EVF.

Alapmiveletek természetes szamokkal

Egész szamok, alapmiiveletek egész szamokkal
Alapmiveletek k6zdnséges tortekkel, tizedes tortekkel
Egyszerl szbveges feladatok

MATEMATIKA 7-8.EVF.
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Aranyossag, szazalékszamitas; SzOveges feladatok el6készitése; Szoveges feladatok; A fliggvény
fogalmanak elékészitése; Sikbeli alakzatok; Transzformaciok, szerkesztések

KEMIA 7-8. EVF.
Atomok, molekulak és ionok
Kémiai reakcidk

Kémia a mindennapokbaN

FIZIKA 7-8. EVF.

Kllénbséget tesz az ut és elmozdulas fogalma kdzott. Ismeri, és ki tudja szamitani az atlagsebességet, a
mértékegységeket megfeleléen hasznalja. Tudja, hogy lehetnek egyenletes és nem egyenletes
mozgasok. Ismeri a testek sebességének nagysagrendjét.

Tisztdban van a mozgasok kialakulasanak okaval, ismeri az erd szerepét egy mozgd test
megallitasaban, elinditasaban, valamilyen kiilsé hatas kompenzalasaban.

Hasznalja a feszlltség, aramerésség, ellenallas mennyiségeket egyszerli aramkorok jellemzésére
gyakorlati példakon keresztil ismeri a fény és anyag legelemibb koélcsdnhatasait (fénytorés,
fényvisszaverédés, elnyelés, sugarzas), az arnyékjelenségeket, mint a fény egyenes vonalu
terjedésének kovetkezményeit, a fehér fény felbonthatésagat; érti a szinek kialakulasanak elemi fizikai
hatterét.

FOLDRAJZ 7-8. EVF.
Asvanyok és kézetek
Foldrajzi 6vezetesség
Magyarorszag foldrajza
Eurépa fébb orszagai

TERMESZETISMERET 5-6. EVF.

Energiahordozok fajtai

Energiatakarékossag

A ndvények életfeltételei

A csapadékképzddés folyamata

A valésag és a térképi abrazolas 6sszefliggései

Novenyi részek (gyoker, szar, levél, virdgzat, termés) és funkcidik megnevezése
Lagyszaruak és fasszaruak testfelépitése

Ismert hazai hazi vagy vadon él6 allatok 6sszehasonlitasa és csoportositdsa megadott szempontok
alapjan

Az emberi test 6 részeinek és szerveinek felismerése

Az erd6 ndvényeinek kilénbdzé szempontu csoportositasa

A mez6 ndveényeinek kildnb6z6 szempontu csoportositasa

Vizi taplaléklancok és —haldzatok

BIOLOGIA 7-8. EVF.
Fejl6déstorténeti rendszer, rendszertani kategériak, faj, kettés nevezéktan, viragtalan névények, viragos
névények, ndvények, férgek, izeltlabuak, puhatestliek, és a gerincesek osztalyai, életkzdsség, élbhely,

Az emberi szervezet Il. — Anyagforgalom, Erzékelés, szabalyozas, Egészségmegérzés, elsésegély

DIGITALIS KULTURA 5-6. EVF.
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Szdvegszerkesztési alapelvek

Szdveges dokumentumok létrehozésa, formazasa

Feladatleiras, illetve minta alapjan dokumentumok szerkesztése

A dokumentum céljanak megfeleléen képek valasztasa, beillesztése, atméretezése, elhelyezése
Adott tandrai, iskolai, hétkdznapi problémahoz dokumentum készitése

DIGITALIS KULTURA 7-8. EVF.

Ismeri és tudatosan alkalmazza a szOveges és multimédias dokumentum készitése soran a széveg
formazasara, tipografiajara vonatkozé alapelveket;
a tartalomnak megfeleléen alakitja ki a széveges vagy a multimédias dokumentum szerkezetét,
illeszti be, helyezi el és formazza meg a szuiikséges objektumokat;
ismeri és kritikusan hasznalja a nyelvi eszkdzdket (példaul helyesiras-ellendrzés, elvalasztas);
a szOveges dokumentumokat tobbféle elrendezésben jeleniti meg papiron, tisztaban van a nyomtatas
kdrnyezetre gyakorolt hatasaival

A tanulmanyok alatti vizsgak (javitdvizsga, osztalyozdvizsga, kuldnbdzeti vizsga, poétlovizsga)
tervezett id6pontjait, az osztalyozdvizsgara jelentkezés modjat és hataridejét az iskola
igazgatoja hatarozza meg a jogszabaly adta keretek kozott, az intézmény munkatervében
rogzitettek alapjan — d&sszhangban a toébbi iskolai szabalyozé norma elirasaival —, s
hirdetmény formajaban az iskola honlapjan, a tanuléi tajékoztatas férumain és az
osztalyfbnokok utjan a tanuldk és szileik tudomasara hozza a vizsga lebonyolitasat
megel6z&en negyven nappal.

Osztalyozévizsgat kell tennie a tanulénak a félévi és a tanév végi osztalyzatainak
megallapitdsahoz a Hazirend 3.9. alfejezetében felsorolt esetekben, vagy ha a tandrai
foglalkozasok aldl felmentették (magantanulo).

3.12. Az iskola felvételi kotelezettségével kapcsolatos egyéb szabalyok (sorsolas)

Ha az iskola a felvételi kdtelezettsége teljesitése utan tovabbi felvételi, atvételi kérelmeket is
teljesiteni tud, el6szoér a halmozottan hatranyos helyzetli tanuldk kérelmét kell teljesiteni a
jogszabalyban foglalt aranyok figyelembevételével. A tovabbi felvételi lehetéségrél szold
tajékoztatét 15 nappal a felvételi, atvételi kérelmek benyujtasara rendelkezésre allé idészak
elsé napja el6tt az intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni. A halmozottan hatranyos
helyzetl tanuldk kozul elényben kell részesiteni azokat, akiknek a lakohelye, ennek hianyaban
tartézkodasi helye az iskola feladat-ellatasi helyén talalhato. A halmozottan hatranyos helyzeti
tanulok felvétele utan a tovabbi felvételi kérelmek elbiralasanal elényben kell részesiteni azokat
a jelentkezéket, akiknek a lakéhelye, ennek hianyaban tartézkodasi helye az iskola feladat-
ellatasi helyén talalhato.
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Amennyiben az iskola — a megadott sorrend szerint — az dsszes felvételi kérelmet helyhiany
miatt nem tudja teljesiteni, az érintett csoportba tartozok kozoétt sorsolas utjan dont. A
sorsolasra a felvételi, atvételi kérelmet benyujtokat meg kell hivni. A sorsolast az igazgato altal
kijelolt harom fébdl allé bizottsag végzi a sorsolason résztvevék jelenlétében. A sorsolasrol,
annak eredményérdl jegyzékdnyvet kell vezetni.

4. A TANULOK JUTALMAZASANAK ELVEI ES FORMAI, A FEGYELMEz6
INTEZKEDESEK FORMAI ES ALKALMAZASANAK ELVEI

4.1. A tanuldk jutalmazasanak elvei és formai

Azt a tanuldt, aki képességeihez mérten példamutaté magatartast tanusit, vagy folyamatosan jo
tanulmanyi eredményt ér el, az osztaly, illetve az iskola érdekében k6z6sségi munkat végez, az
iskolai, illetve az iskolan kivali tanulmanyi, sport- és kulturalis versenyeken, vetélkedékon vesz
részt, vagy barmely mas modon hozzdjarul az iskola jo6 hirnevének megbrzéséhez és
noveléséhez, az iskola jutalomban részesiti.

Az iskolaban — a tanév kozben — elismerésként a kovetkezé dicséretek adhatok: szaktanari,
napkozis nevelbi, osztalyfénoki, igazgatdi, nevelbtestileti dicséret.

Az egész évben példamutatd magatartast tanusitdo és kiemelked6 tanulmanyi és kozosségi
munkat végzett tanulok a tanév végén szaktargyi teljesitményikért, példamutatéd
magatartasukért, kiemelked6é szorgalmukért dicséretben részesitheték. A dicséretet a tanuld
bizonyitvanyaba be kell jegyezni.

Az a nyolcadik osztalyos tanuld, aki nyolc éven at kitlind tanulmanyi eredményt ért el, oklevelet
és konyvjutalmat kap, melyet a tanévzard innepélyen vehet at.

Az iskolan kivuli versenyeken, vetélked6kon, illetve eléadasokon, bemutatokon eredményesen
szerepld tanuldk igazgatdéi dicséretben részesuinek.

A kiemelkedd eredménnyel végzett egyittes munkat, az egységes helytallast tanusité tanuldi
kézbdsséget csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesiteni. A dicséretet irasba kell
foglalni, és azt a szl6 tudomasara kell hozni.

Az igazgatdi és a nevelbtestileti dicséretet nyilvanossagra kell hozni. Ez térténhet az iskolai
hirdetétablan, az iskola honlapjan, osztalyfénoki oran, tanévzaré unnepélyen, illetve
nevelbtestlleti értekezleten. A dicséretrél és a kihirdetés maédjardl a szulét értesiteni kell.

4.1.1.Egyéni jutalmazasok

Az osztalyféndk javaslata alapjan a tantestilet dont oklevél, kdényvjutalom, dij, emlékérem
odaitélésérél az alabbi érdemekért: Megkaphatja az a 8. osztalyos végzés tanuld, aki

v' kiemelked6 tanulmanyi eredménnyel rendelkezik,

105



CEGLEDI TANCSICS MIHALY ALTALANOS ISKOLA
HAZIREND

2023.

példamutaté magatartasu, szorgalmu,
kitiing, jeles eredményt ért el,
sportban kivalo teljesitményt nyujtott,

sikeres nyelvvizsgat tett,

NN NN

varosi, megyei, orszagos tanulmanyi versenyeken eredményesen szerepelt.

Egy-két ,jo” osztalyzattdl eltekint a tantestilet. Feltétel tovabba a példamutaté szorgalom és
magatartas. Az osztalyféndk javaslata alapjan a tantestilet dont az odaitélésrdl.

Kivalosagi Dij
Adomanyozza a tantestllet annak a 8. osztalyos tanuldnak, aki 4 éven keresztll kitiné

tanulmanyi eredményt ért el, varosi, megyei , orszagos tanulmanyi versenyeken dobogds
helyezést ért el.

Tancsics-dij

Adomanyozza a tantestilet annak a tanuldnak, aki 4 éven at kitiind tanulmanyi eredményt ért
el, versenyeken eredményesen szerepelt

Jo Tanuld, Jo Sportold Dij

Adomanyozza a nevelbtestllet és a testnevelés munkakdzdsség a ballagé 8. osztalyos
diaknak.

Németh Lajos- emlékérem
Adomanyozza a nevelbtestilet és a testnevelés munkakdzdsség annak a tanuldnak, aki
legalabb 4,5-es atlagot ér el.
4.1.2.Dicséretek
Szaktanari dicséret:
Szaktanar adja kiemelkedé munkaért, iskolai versenyen elért eredményért.

Osztalyfénoki dicséret:

Osztalyfondk adja k6zdsségi, tanulmanyi, sport, mivészeti tevékenységben
kiemelkedbknek.

Nevelétestiileti dicséret:
tobb targybdl kivaléan teljesitd tanuld részére adhaté.

lgazgatéi dicséret:

Kimagaslé eredmény esetén: rendkivlli koézdsségi munkaért, varosi 1., 2., 3.
helyezésért, megyei, orszagos tanulmanyi, sport- és miivészeti versenyen elért
helyezésért.
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4.1.3.0sztalykdzdsségek jutalmazasa

A tanév elején meghirdetett elem-, kupak- és hulladékgydlijtésben legeredményesebb
osztalyok jutalomban részestlnek.

4.2. A fegyelmezd intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Azt a tanulét, aki tanuldi jogviszonyabdl fakadd lényeges kotelezettségeit — a tanulmanyok
teljesitését ide nem értve — folyamatosan nem teljesiti vagy a hazirend el6irasait megszegi,
fegyelmez6 intézkedésben lehet részesiteni.

A fegyelmezd intézkedések formai:
e nevelbi (osztalytanitéi) figyelmeztetés, intés, megrovas;

e (gyeletes neveldi figyelmeztetés, intés, megrovas
e szaktanari figyelmeztetés, intés, megrovas;

e osztalyfénoki figyelmeztetés, intés, megrovas;

e igazgatdi figyelmeztetés, intés, megrovas;

* nevelbtestuleti figyelmeztetés.

e szaktanari figyelmeztetés: tanérai kételességmulasztas, tanérai rend
megzavarasa igazolatlan hianyzas

e ugyeletes neveléi figyelmeztetés hazirend megsértése

e osztalyfénoki figyelmeztetés: hazirend megsértése, 3 szaktanari figyelmeztetés,

igazolatlan hianyzas vétsége

e osztalyfonoki intés: Ujabb szaktanari figyelmeztetések vagy (jra
megszegi a hazirendet, valamint az igazolatlan

hianyzas vétsége

e osztalyfonoki megrovas: Ujabb 3 szaktanari figyelmeztetés vagy az iskolai
fegyele ismétlédd megszegése, megsértése,

valamint az igazolatlan
hianyzas vétsége
e igazgatdi figyelmeztetés: a fenti fokozatok utan vagy durva, rendkivili
szabalyszegésért

Az iskolai fegyelmi intézkedések kiszabasanal a tettaranyos buntetés, a fokozatossag elve és a
neveld célzat érvényesul.

A tanuld sulyos kotelességszegése esetén a biintetési fokozatok betartasatél el lehet tekinteni,
s a tanul6t legalabb az osztalyfénoki megrovas buntetésben kell részesiteni.
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Sulyos kotelességszegésnek mindsilnek kiléndsen az alabbi esetek:
e durva verbalis agresszio;

e a masik tanulé megverése, egyéb testi és lelki bantalmazasa;

e az egészségre artalmas szerek (dohany, szeszes ital) iskolaba hozatala, fogyasztasa;
e aszandékos és sulyos gondatlansaggal elkévetett karokozas;

e aziskola nevelb6i és alkalmazottai emberi méltésaganak megsértése.

A tanulé6 sulyos kotelességszegése esetén a tanuléval szemben a magasabb
jogszabalyokban el6irtak szerint fegyelmi eljaras is indithaté. A fegyelmi eljaras
meginditasarol az iskola igazgatéja dont. /Lasd. 4. Melléklet — fegyelmi eljaras/

e A tanulé gondatlan vagy szandékos karokozasa esetén a tanulé szul6je a magasabb
jogszabalyokban el&irt médon és mértékben kartéritésre kotelezhetb. A kartérités
pontos mértékét a Hazirend 3.3. alpontja szabalyozza a jogszabalyoknak megfeleléen.

4.3.A MAGATARTAS ES SZORGALOM ERTEKELESENEK RENDJE

A félévi és év végi osztalyzatok az osztalyozd értekezleten kerlinek megallapitasra. A
nevelbtestilet az osztalyféndk javaslata alapjan véleményezi a jegyeket, vita esetén az
osztalyzat szavazattdbbséggel keril megallapitasra. Szavazategyenl6ség esetén az

osztalyféndk dont.
A magatartas értékelése
A magatartas értékelésének szempontjai:
e a Hazirend el6irasainak betartasa,
e az altalanos viselkedési normak betartasa
e tandrakon és iskolai rendezvényeken tanusitott magatartasa

e atanulmanyi munkahoz val6 viszony,

e az osztaly- és iskolai kdzOsségben vallalt és valasztas utjan kapott feladatok, azok

elvégzésének szinvonala
* asport- és kulturalis munkaban val6 szereplés gyakorisaga és szinvonala,

e az év folyaman kapott dicséretek vagy elmarasztalasok.

105



CEGLEDI TANCSICS MIHALY ALTALANOS ISKOLA
HAZIREND

2023.

A magatartas minésitése kifejezi a tanuld viselkedési és nyelvi kulturajat, az iskola pedagdgiai
normaihoz, a munkahoz és a k6zésséghez valo etikai viszonyat. A magatartas mindsitése az
életkori sajatossagokhoz igazodva fejezi ki a kdzosséghez és annak tagjaihoz val6o viszonyt
(felelésségérzet, onallésag, a kozosség érdekében végzett tevékenység, viselkedés,

hangnem).
A magatartas értékelésének formai:
példas (5), jo (4), valtozo (3), rossz (2

Példas: az a tanuld, aki j6 magaviseletli, kdtelességeit mindig elvégzi. A hazirendet betartja.
Nevelbivel, tanuldtarsaival udvarias, segitékész, O6szinte, igazsagszeretd, megbizhatd.
Véleményformalasaban meggondolt. Nyilt, kelléen o6nkritikus. Kezdeményezd; képes
mozgositani egy csoportot, egy osztalyt egy j6 Ugy érdekében. Tisztelettudo, elé6zékeny,
megfelel§ hangnemet hasznal minden korulmények kozott. Szikség esetén aktivan kidll a
rendbonték, fegyelmezetlenek ellen. lgazolatlan hianyzasa, irasbeli figyelmeztetése nincs.
Oltézkddése, kiilseje, beszéde kulturalt. Ovja koérnyezetét. Magatartasa iskolan kiviil is

kifogastalan.

Jo: a j6 magatartasu tanuld személyiségjegyei sokban hasonldéak a példashoz. Becsiiletes és
helytallé. Cselekedeteit a jora vald hajlam iranyitja. Ismeri és betartja az iskola hazirendjét, az
életkoranak megfelelé illemszabalyokat. Tetteiért mindig vallalja a felel6sséget. Feladatait
becsllettel elvégzi, a kozbésségi munkaban lehet ra szamitani. Nem kimondottan
kezdeményezd. Ugyel kérnyezete rendjére, megjelenése, oltézkddése nem kihivo. Kisebb

magatartasi hibak, szabalytalansagok esetén kapjak a tanuldk.

Valtozo: magatartasu az a tanuld, akinek magatartasat, rendszeretetét az osztalyban tanité
tobb nevelé sulyosan kifogasolja. Cselekedetei kdvetkezményeit nem képes félmérni, igy
gyakran vét a hazirend ellen. A viselkedési szabalyokat csak ugy tudja betartani, ha gyakran
figyelmeztetik ra. Gyenge munkaerkdlcsli, 6rai munkakon sokszor figyelmeztetni kell, de van
benne készség hibai belatasara, azok kijavitasara. Nem kezdeményez. Az osztaly munkajaban
csak vonakodva vesz részt. Rendszeretete ingadozé. Tarsaival, felnéttekkel szembeni
viselkedése kifogasolhatd. Véleménye elhamarkodott. Onfegyelme gyenge. Sérelmeit olykor

onbiraskodassal oldja meg.
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Rossz: a magatartasa annak a tanuldnak, aki nem tudja és nem is akarja betartani az iskola
hazirendjét. Munkaerkdlcse rossz, rombold hatasu. Szandékosan art a kdzdsségnek. Nincs
vagy gyenge a felelésségérzete. Sajat hibait nem ismeri el. Az Orakat szandékosan
kdzbeszoblasaival zavarja. Viselkedésével masokat megbotrankoztat. Nevelbivel szemben
tiszteletlen, udvariatlan, tarsaival durva. Szereti, ha tarsai félnek téle. Beszéde tragar. Eléfordul,

hogy 6lt6zékét, apoltsagat is kifogasolni kell. lgazolatlan mulasztasa, fegyelmi blntetése van.

A szorgalom értékelése

A szorgalom értékelésének szempontjai

A szorgalom minésitése kifejezi a tanulmanyi munkahoz valé viszonyulast, a kételességtudatot,
a tanulé képességeinek és teljesitményének viszonyat. Az alapvetd megitélési szempontok a

kovetkez6k:
e aképességek, az adottsagok és a teljesitmény viszonya,
e a szocialis-kulturalis csaladi hattér és a tanulmanyi teljesitmény viszonya,
e arendszeresség, az igényesség a tanulmanyi munkaban,
e tanitasi orakra valo felkészllés, orakon valo aktivitas, onalld feladatok vallalasa,
e az elvégzett tandran kivuli tanulmanyi tevékenység, versenyeken valo részvétel,
e azismeretek 6nall6 alkalmazasara valo hajlandosag,

* masok segitésére vald készség a tanulmanyi és egyéb munkaban.

A szorgalom értékelésének formai

példas (5), jo (4), valtozé példa(3), hanyag (2)

Példas: az a tanuld, aki tanulmanyi koételezettségeit rendszeresen, pontosan, megbizhatdéan
teljesiti. Teljesitményei képességeivel 6sszhangban vannak, vagy azokat meg is haladjak, a
koévetelményeknek igyekszik maradéktalanul megfelelni. A tanitasi orakra rendszeresen, jol
felkészll, s azokon aktivan kézrem(ikddik. Tanulmanyi eredményeit megtartja vagy javitja.
Felszerelése hianytalan és kifogastalan. Munkafegyelme példamutaté. Ha alkalma adodik, jél

felkészllve, versenyeken oregbiti iskolaja hirnevét.

105



CEGLEDI TANCSICS MIHALY ALTALANOS ISKOLA
HAZIREND

2023.

Jé: tanulmanyi munkaja egyenletes, kotelezettségeinek eleget tesz. Képességeihez mérten
altalaban szorgalmas, de néhany terlleten még fejlédnie kell. A tandrakra rendszeresen
felkészill, s azokon aktivan részt vesz, de iranyitast igényel. Munkafegyelme j6, felszerelése
altalaban hianytalan. Tanulmanyi eredményét megtartja. Hazi feladatait rendszeresen elvégzi,

iskolai rendezvényeken, tandran kivili programokon szivesen részt vesz.

Valtozé: Nem képes a koOvetelményeket folyamatosan teljesiteni. Munkajaban,
feladatvégzésében fellletes, azokat figyelmeztetés utan végzi el. Felszerelése, hazi feladata
gyakran hianyos. Orakon felszdlitasra dolgozik, egyébként passziv. Képessége alatti
teljesitményt nyujt. Figyelmetlen, pontatlan, nem kitarté. Munkafegyelme kifogasolhato.

Tanoran kivuli programokon szivesen vesz részt.

Hanyag: Nagyon keveset tesz tanulmanyi fejlédése érdekében, sokszor nem is prébal
megfelelni a koévetelményeknek. Teljesitménye nagyon elmarad képességei mOogott.
Tanulmanyi és egyéb munkdiban megbizhatatlan, kételességmulasztd. Felszerelése gyakran
hianyos, hazi feladatait nem késziti el. A tandrai munkaban érdektelen, nem dolgozik egyutt az
osztallyal. Flzeteinek, irasbeli munkainak, munkadarabjainak kilalakja nem elfogadhaté.

Pontossagra nem torekszik. Félévek végeén elégtelen osztalyzatot kapott tobb tantargybal.

5. ATANULOK JOGAI ES KOTELESSEGEI

5.1. A tanuldk jogai

A koznevelés agazati kerettorvénye és a végrehajtasara kiadott rendeletek részletesen
tartalmazzak a tanuldk jogait és kotelességeit.

A tanulé a tanuldi jogviszonyon alapul6 jogait a beiratas napjatol kezdve gyakorolja. A szocialis
tdmogatashoz vald, a kulonb6zd részvételi és valasztasi jogok, tovabba az iskolai
munkamegosztasban intézményesitett egylttmikodési jogosultsagok a tanuld altal megkezdett
elsé tanév kezdetétdl, a létesitményhasznalat, az iskolai rendezvényekre vonatkozo el6irasok
azonban mar a beiratast kdvetden illetik meg a tanulét.
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Az iskola minden tanul6ja jogosult a tanuldk felkészitését szolgald helyiségeknek és
felszereléseinek hasznalatara tanitasi idében, tanoéran kivili foglalkozasok soran az iskola
nyitva tartasi ideje alatt. Munkaszlneti napokon vald vagy az oktatasi idén kivuli hasznalathoz
az intézményvezetd elbzetes irasbeli engedélye szikséges. A helyiségeket és létesitményeket
a tanuldk csak pedagogus feligyelete mellett vehetik igénybe. A helyiségek hasznalata soran
minden esetben be kell tartani a munka- és tlzvédelmi, energiatakarékossagi és
vagyonvédelmi eléirasokat.

Az iskolai foglalkozas keretében a tanuld altal készitett dolgok tulajdonjoga a tanulét illeti meg,
ha a dolgot az altala hozott anyagbdl késziti el. Ez esetben a tanul6 tulajdonjogat — irasos
megallapodas alapjan — atruhazhatja az iskolara. A tanuléi jogviszonybdl eredd koételezettség
teljesitése sordn a tanuld altal iskolai anyagbdl készitett dolgok tulajdonjoga az iskolat illeti
meg. A kiskoru tanulé sziléje — a 14. életévét betoltoétt tanuld esetén a tanuldval egyetértésben
— megallapodhat az intézményvezetével abban, hogy a tanul6 az altala készitett dolog
tulajdonjogat az intézménytél adasvétel utjan megszerzi. Ez esetben a vételarat az
anyagkoltség és a befektetett munka aranyaban kell megallapitani. Ha a tanuld altal eléallitott
intézményi tulajdonban 1évé dolgot az intézmény bérletbe adja vagy — az adasvétel kivételével
— gyumolcsozteti (hasznait szedi), a bevétel ...... %-a illeti meg a tanulét. Ha a dolgot az
intézmény értékesiti, a tanulot a bevételbdl szarmazo nyereség tekintetében a szervezeti és
mikddési szabalyzatban meghatarozott dijazas illeti meg.

A tanulénak joga, hogy

v képességeinek, érdekl6édésének, adottsagainak megfeleld nevelésben és oktatasban
részesuljon, képességeit figyelembe véve — a Nkt2. § (1) bekezdésében
meghatarozott jogat szabadon érvényesitve -tovabbtanuljon, tovabba alapfoku
mivészetoktatasban vegyen részt tehetségének felismerése és fejlesztése
érdekében,

v a nevelési és a nevelési-oktatasi intézményben biztonsagban és egészséges
koérnyezetben neveljék és oktassak, , iskolai tanulmanyi rendjét pihenéidd, szabadidé,
testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetbség biztositasaval életkoranak és
fejlettségének megfeleléen alakitsak ki,

v’ részére az allami iskola egész pedagdgiai programjaban és tevékenységében a
nevelés-oktatas soran a tajékoztatas nyujtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan
és tobboldalu mdédon térténjék,

v' az allami vagy telepllési 6nkormanyzati fenntartdsu nevelési-oktatasi intézményben
fakultativ hitoktatasban, hit- és erkolcstanoktatasban vegyen részt,
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szemeélyiségi jogait, igy kulondsen személyiségének szabad kibontakoztatdsahoz
valéo jogat, Onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és
maganélethez valo jogat a nevelési-oktatasi intézmény tiszteletben tartsa, e joganak
gyakorlasa  azonban nem  korlatozhat masokat ugyanezen  jogainak
érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi
intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét, valamint a mivelédéshez valé jog
ervényesitéséhez szikséges feltételek megteremtését, fenntartasat,

allapotanak, személyes adottsaganak megfeleld megkllonboztetett ellatasban -
kllénleges gondozasban, rehabilitacidos célu ellatasban - részesiljon, és életkoratol
fuggetlenul a pedagodgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért, vagy az
oktatasi jogok biztosahoz forduljon,

a tanulo joga, hogy a nevelési-oktatasi intézményben, csaladja anyagi helyzetétél
fuggben, kuldn jogszabadlyban meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes
vagy kedvezményes étkezésben, tanszerellatasban részesuljon, tovabba, hogy
részben vagy egészben menteslljon az e térvényben meghatarozott, tanuldkat
terheld koltségek megfizetése aldl,

els6tdl osztalytol felmend rendszerben az allam biztositja, hogy a tanulé szamara a
tankonyvek téritésmentesen alljanak rendelkezésre.

valasszon a pedagdgiai program keretei kozott a valaszthatd tantargyak,
foglalkozasok kozil,

igénybe vegye az iskolaban rendelkezésre all6 eszkdzoket, az iskola Iétesitményeit
és az iskolai koényvtari szolgaltatast, lelki, testi és értelmi fejl6dését elbsegitd
védelemben részeslljon a kdznevelési intézmény altal biztositott szamitdogépeken
vald internet-hozzaférés soran,

rendszeres egészségugyi felligyeletben és ellatasban részestiljon,

hozzajusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informaciokhoz, tajékoztassak a jogai
gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol,

részt vegyen a diakkérok munkajaban, és kezdeményezze azok létrehozasat, tagja
legyen iskolai, mivel6dési, mlvészeti, ismeretterjesztd, sport- €s mas koroknek,

az emberi méltdsag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrdl, az 6t neveld és oktatd pedagogus munkajardl, tovabba tajékoztatast
kapjon személyét és tanulmanyait érinté kérdésekrdl, valamint e kdérben javaslatot
tegyen, tovabba kérdést intézzen az iskola pedagodgusaihoz, a
diakdnkormanyzathoz, és arra legkésébb a megkereséstél szamitott tizenét napon
belll - érdemi valaszt kapjon,
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v' vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6z6dését, nemzetiségi Onazonossagat
tiszteletben tartsak, és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorlasa
nem (tkozik jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza a
tarsai tanulashoz val6 joganak gyakorlasat,

v jogszabalyban meghatarozottak szerint vendégtanuléi jogviszonyt létesitsen,

v' jogai megsértése esetén - jogszabalyban meghatarozottak szerint - eljarast inditson,
tovabba igénybe vegye a nyilvanossagot,

v' személyesen vagy képvisel6i Utjan - jogszabdalyban meghatarozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

kérje a foglalkozasokon valé részvétel aldli felmentését,

kérelmére - jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint - figgetlen vizsgabizottsag
elétt adjon szamot tudasaral,

kérje az atvételét masik nevelési-oktatasi intézménybe,
valaszto és valaszthato legyen a diakképviseletbe,

v' a diakénkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, tovabba e toérvényben
meghatarozottak szerint kérje az 6t ért sérelem orvoslasat,

v' atanulé jogainak gyakorlasa soran nem sértheti tarsai és a kozosség jogait.

5.1.1.A tanuldk észrevételezési, javaslattételi és véleménynyilvanitasi joganak
gyakorlasa

A tanuldk a jogszabalyokban, valamint az iskola belsé szabalyzataiban biztositott jogaiknak az
érvényesitése érdekében — szdéban vagy irasban, kozvetlenll vagy valasztott képviselbik,
tisztségvisel6k utjan — az iskola igazgatojahoz, az osztalyfénokukhoz, az iskola nevel6ihez, a
didakdnkormanyzathoz vagy a szlil6i szervezet képvisel6jéhez fordulhatnak.

A tanuldi véleménynyilvanitas joganak gyakorlasat segit6 férum a rendszeres
diakbnkormanyzati gyulés.

A tanulok kérdéseiket, véleménylket, javaslataikat szoban vagy irasban, egyénileg vagy
valasztott képvisel6ik, tisztségvisel6ik utjan kozolhetik az iskola igazgatdésagaval, nevelbivel
vagy a szul6i munkakdzosseg vezetdjével. Javaslataikra tizen6ét napon belll érdemi valaszt kell
kapniuk.
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5.1.2.A tanul6 és a kiskoru tanulé sziil6je tajékoztatasanak egyes szabalyai

A tanuldkat az iskola igazgatéja az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrél, az
aktualis tudnivalokrél az iskolai diakdnkormanyzat vezetdségi Ulésén legalabb évente két
alkalommal tajékoztatja. Az osztalyfénokdk az osztalyfénoki 6rakon folyamatosan tajékoztatjak
a tanuldkat.

A tanulét és a tanuld szileit a tanulé fejl6désérdl, egyéni haladasarél a nevelék széban és a
tajékoztatd flzeten (ellenérzé konyvon) és a Kréta e-napldn keresztll irdsban tajékoztatjak.
Amennyiben a tanuldé tajékoztatd flizete (ellendérzé koényve/ Kréta ) a pedagdégus szamara
rendszeresen nem elérhet§, a szUl§ iranyaba kotelezd tajékoztatas tértivevényes
kildeményben vagy mas, az igazgato altal elrendelt formaban torténik.

KRETA elektronikus naplét hasznalunk.

Minden szilé a beiratkozast kdvetéen megkapja a felhasznalénevét és jelszavat, mellyel
hozzaférhet a szll6k szamara nyilvanos adatokhoz, informaciokhoz. Egyuttal tajékoztatjuk a
szll6ket az 6ket érint6 adatkezelési elbirasokrdl. Az iskolaban hasznalt elektronikus naplé
adataiba a szull6é/gondviseld az online fellleten az iskola altal szamara — szlléi jogon —
biztositott jelsz6 hasznalataval beletekinthet. Az iskola elektronikus naploja az iskola honlapjan
keresztul, illetve az intézmény altal megadott linken keresztul hozzaférheté. Abban az esetben,
ha a szll6 az osztalyfédndknek irasban jelzi, hogy az elektronikus naplét nem tudja elérni, akkor
nyomtatott formaban, havi rendszerességgel, az osztalyfénok kikuldi az elektronikus naplébol
kinyomtatott ellenérzét a tanuld térvényes képviseldje szamara, melyet az alairasaval lattamoz.
Az elektronikus napléhoz a szllék szul6i, illetve kildn tanuldi hozzaférést igényelhetnek. A
hozzaférést az iskola intézményvezet6jétdl személyesen lehet kérni. Az iskola irasbeli
tajékoztatasi kotelezettségeit az elektronikus naplén keresztul teljesiti. Az osztalyfénok
tajékoztatia a szlléket a fogadoorak, a szll6i értekezletek idépontjarél és mas fontos
eseményekrdl legalabb 6t nappal az esemény el6tt. Az elektronikus naplét a pedagogusok és a
szul6k egymas kozotti értesitések, Uzenetek kuldésére is haszndlhatjak. A szuldé az E-kréta
fellleten E-lUgyintézés keretében igazolhatja a tanuld hianyzasat, felmentési, mentességi
kérelmet nyujhat be.

/Bévebben: 3.sz. MELLEKLET —-KRETA-SZABALYZAT/

A szll6ket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrél, az aktualis feladatokrél az
iskola igazgatoja a szul6i szervezet vezet6ségének Ulésén minden tanév elején szdban, az
iskola honlapjan keresztll folyamatosan irasban tajékoztatja. Az osztalyfénokok az osztalyok
szUl6i értekezletein a szulbket szoban tajékoztatjak.

A szllék és a tanuldk sajat jogaik érvényesitése érdekében széban vagy irasban, kézvetlenl
vagy valasztott képviselbik, tisztségvisel6k utjan az iskola igazgatdsagahoz, az adott Ggyben
érintett gyermek osztalyfénokéhez, az iskola nevelbihez, a didkdbnkormanyzathoz vagy a szuléi
szervezethez fordulhatnak.
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HOGYAN

irasban a tanév elején

a sziuléket | . e ,, roal o minden szil6 kézhez
igazgatoéi szinetekrél, fogadoorakrdl, stb. kapja, Kréta e-naplé
:'9 ’
> a tanulok aktualis tennivaldiro| iskolaradion. Krét
N | 3 tanulokat , az iskolaradion, Kreta
=) versenyeredményekrél e-naplo
v fogaddorakon vagy
elére  egyeztetett
atanulét | atanul6 fejlddésérd, egyéni haladasarel, |, SIYep icopontban.
és sziileit egy-egy tanuld egyéni fejlesztésének knyvben
segitése konkrét tanacsokkal v . Tt im
szoveges ertékel6
flzetben
v bizonyitvanyban
v betekintést nyerjen az iskolai nevel6-
oktaté munka mindennapijaiba,
v’ ismerje meg személyesen a tanitasi orak  nyilt tanitasi napon
vt lefolyasat,
asziloket | siak076djon kozvetlenill gyermeke és az
S osztalykozdsség iskolai életérsl
g ey ) . . ) tértivevényes levélben,
o V' bukasrol 6 héttel a félév lezarasa el6tt Kréta e-napld
v az iskola céljairol, feladatairol,
lehetbségeirdl
v’ az orszagos és helyi kodzoktatas-politika
alakulasardl, valtozasairdl,
v a helyi tanterv kovetelményeirdl,
v az iskola és a szaktanarok értékel6
munkajarol
v sajat gyermekének egyéni tanulmanyi szilGi értekezleten,
elémenetelérdl, iskolai magatartasarol, Kréta e-napld
asziléket v a gyermek osztalyanak tanulmanyi
munkajarol, neveltségi szintjérél,
v az iskolai és az osztalyk6zdsség céljairol,
feladatairdl, eredményeirdl, problémairdl,
S v’ az alapitvany munkajardl
< v’ az osztdlyjokban és az iskolaban
=§ szervezett nem tandrai eseményekrél,
S rendezvényekrél  (klubdélutan, iskolai
;E farsang, iskolai linnepség)
3 v tantargyi mérések eredményeirdl irasban
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5.2. A tanuldk koételessége, hogy

v

v

részt vegyen a koételez6 és a valasztott, tovabba altalanos iskolaban a tizenhat 6raig
tarté egyéb foglalkozasokon,

eleget tegyen - rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfeleléen - tanulmanyi kotelezettségének,

életkorahoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsagahoz igazodva, pedagdgus
feligyelete, szlkség esetén iranyitdsa mellett - a hazirendben meghatarozottak
szerint - kdzremUkddjon sajat kornyezetének és az altala alkalmazott eszkdzdknek a
rendben tartasaban, a tanitasi orak, foglalkozasok, rendezvények el6készitésében,
lezarasaban,

megtartsa az iskolai tandrai és egyéb foglalkozasok,az iskola és az iskolahoz tartozé
terlletek hasznalati rendjét, az iskola el6irasait,

az iskolai innepélyeken, rendezvényeken — az elére megbeszéltek szerinti — Gnnepld

ruhaban jelenjen meg,

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, a szul6 hozzajarulasa esetén részt
vegyen egeészségugyi szlrdvizsgalaton, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és
biztonsagat véd6 ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a fellgyeletét ellatéd
pedagégusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola
alkalmazottait vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet
észlelt,

megdrizze, tovabba az el6irasoknak megfeleléen kezelje a rabizott vagy az oktatas
soran hasznalt eszk6zoket, dvja az iskola Iétesitményeit, felszereléseit,

az iskola vezet6i, pedagogusai, alkalmazottai, tanulétarsai emberi méltésagat és
jogait tiszteletben tartsa, tiszteletet tanusitson irantuk, segitse raszorulé tanulétarsait,

megtartsa az iskolai SZMSZ-ben, tovabba a hazirendben foglaltakat.

5.3. Tanuléi felelésdkkel kapcsolatos szabalyok

e Osztalyonként két-két hetes heti valtasban,

* A heteseket az osztalyfénokok jeldlik ki.

e A hetesek feladata:

¢ minden tanitasi 6ra el6tt szamba veszik a hianyzo tanuldkat, és a hianyzasrdl jelentést

tesznek az orat tartd6 pedagogusnak;

e ha a pedagdégus nem jelenik meg az 6ran a becsdngetés utan maximum 6t perccel,
jelentik a tanari szobaban;
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e gondoskodnak a tabla tisztasagardl, a tanterem szell6ztetésérdl és tisztasagarol.
Amennyiben a tanterem berendezési targyaiban rongalasra utalé jeleket észlelnek,
jelentik az o6rat tarté pedagdégusnak, a folydsoi lgyeletet teljesité pedagdégusnak vagy az
iskolavezetésnek.

A hetesek munkajat az osztalyfédndkok értékelik, a j6 munkat jutalmazzak, a hanyag ellatast
blntetik.

Az iskolaban a tovabbi tanuldi reszortfelelésok vannak:

Az egyes tanitasi 6rdkon — a tanuldk dnkéntes jelentkezése alapjan — kuldnféle tantargyi
felel6sok segitik a tandrai munka lebonyolitasat, a tanuldk felszerelésének és hazi feladatanak
ellen6rzését, az 6rahoz szukséges eszkozok biztositasat. Megbizasuk id6tartamat a szaktanar
donti el. llyen tantargyi felelSs lehet:

v'  leckefelels: ellen6rzi a tanuldk felszerelését, az irasbeli hazi feladatokat. Ha
hianyossagot tapasztal, a szaktanar kérésének megfeleld modon és formaban rogziti.

v'  pontozé: feladata a szaktanar értékel6 munkajanak segitése azzal, hogy a tanulok
tandérai munkajanak, szorgalmanak értékelését pontok formajaban rogziti, a szaktanar
kozvetlen kérése szerint.

v'  szertaros: gondoskodik arrél, hogy becsdngetésre a tanitdsi 6rahoz sziikséges
felszerelések a tanteremben legyenek. Ezeket az eszkodzoket, felszereléseket a
szaktanartdl kapja meg a szertarban, és 6ra végén a szaktanar felligyelete mellett teszi
vissza a helyére. A kémia, fizika szertarban tanulé felligyelet nélkiil nem
tartézkodhat!

v térképfelelGs: ora el6tt eléveszi a szekrénybdl a vaktérképeket és elhelyezi a magneses
tablan, valamint el6késziti az applikacios jeleket. A térképekhez tanul6 nem nyulhat,
azokrol a szaktanar gondoskodik.

Az egyes tandran kivuli iskolai rendezvények el6készitésében, lebonyolitadsaban,
lezardsaban a rendezvény megszervezéséért felel6s tanulokozosség tagjainak kozre kell
mikodnitk. A tandéran kivili iskolai rendezvényekért felelds tanulokozosségeket az iskolai
munkaterv tartalmazza.

6. AZ EGESZSEGES ELETMODRA NEVELEST SZOLGALO INTEZMENYI SZABALYOK

Az intézménynek rendszeresen gondoskodnia kell az egészséges életmoéd — életkori
sajtossagoknak megfeleld — népszerlsitésérdl a tanuldk korében. E feladat teljesitésében a
nevelbtestilet a didkdnkormanyzattal egyuttmikdodik az ehhez szikséges targyi és személyi
feltételek biztositasaban.

Valamennyi intézményi program vonatkozasaban nagy hangsulyt kell fektetni az egészséges
taplalkozas, a megfeleld testmozgas, a minéségi életvitel gyakorlati megvalésitasara.
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Az osztalytanitok és a szaktanarok a foglalkozasaikon, valamint a tanulokkal valo kotetlen
programokon az egészséges életmod mibenlétével rendszeresen kell, hogy foglalkozzanak.

A tanodrai és az egyéb foglalkozasok megszervezésénél tigyelni kell arra, hogy az étkezések és
a tanuléi munkavégzés kdzott 15 perc teljen el.

Napos, szaraz, meleg és enyhe id6 esetén az udvari szinetet a tanulok a pedagégusok
feligyelete mellett az iskola udvaran, jatékos testmozgas és levegdzés keretében toltik el.

A napkozis foglalkozasok idején biztositani kell az iskola sporteszkdzeihez vald hozzaférést és
a sportlétesitmények hasznalatat.

Az iskolaban, valamint az iskola épuletén kivili, tanulok szamara rendezett programokon tilos a
népegészsegugyi termékadd hatalya ala tartozd szorpok, slritmények, koncentratumok,
gyumolcsizek, energiaitalok, sds snack, valamint olyan ételek és italok arusitasa és
téritésmentes fogyasztasra ajanlasa, amelyben ételizesitd, cukrozott kakadpor vagy izesitett
sor, illetve alkoholos frissité ital van.

Az iskola minden nevelési-oktatasi tartalmu programjat a pedagodgiai program részeként
megalkotott egészségnevelési program alapjan kell tervezni és lebonyolitani.

Az iskola hazirendjének betartdsa az intézmény minden diakjanak, pedagdgusanak,
alkalmazottjanak és az iskolaval egyéb jogviszonyban allé személynek kotelessége.
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MELLEKLETEK

1. sz. melléklet
7. ISKOLAI VEDO- OVO ELOIRASOK
[Hazirend 3.2 pontjahoz]

7.1. Védo, 6vo elbirasok, amelyeket a tanuldk egészsége, testi épsége védelmében az
iskolaban valo6 tartéozkodas soran meg kell tartani

A legfontosabb rendszabalyok e kdrben a kdvetkezék:
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A tanuldkkal az egészségik és testi épséguk védelmére vonatkozo elbirasokat, a
foglalkozasokkal egyutt jar6 veszélyforrasokat, az elvart és tilos magatartasformakat a
szorgalmi id6 megkezdésekor, valamint szikség esetén (pl. osztalykirandulas)
életkoruknak és fejlettségi szintjuknek megfelel6en ismertetni kell. Az ismertetés tényét
a haladasi napléba, az els6 osztalyfénoki 6ra anyagaként piros szinG tollal kell
dokumentalni.

Azoknal a tantargyaknal, ahol a baleseti veszélyforrasok fokozottabban fennallnak
(technika, testnevelés, fizika, kémia, szamitastechnika), a pedagogus koételes az elsé
tandéraban a tanuldkat tajékoztatni a szaktargy sajatossagaibdl adodo
veszélyhelyzetekrdl és azok megel6zési médjarol.

A menekllési tervet és rendkivili esemény el6fordulasakor a teendbket a
veszélyhelyzeti cselekvési terv tartalmazza.

Az iskola terlletén és kozvetlen kornyékén, illetve a szervezett tanoran kivali
foglalkozasokon tudatmddositdé szereket fogyasztani, valamint dohanyozni szigoruan
tilos.

Az iskolaorvossal és az iskolai védénével a rendszeres kapcsolattartas — az SZMSZ-
ben foglaltak alapjan — az iskolavezetés feladata.

Az iskolaban a rendszeres egészséglgyi felliigyeletet az iskolaorvos és a véddnd
biztositja. Feladatuk a sz(rdvizsgalatok, orvosi vizsgalatok (suly-, magassag- és
vérnyomasmeéreés, latas-, hallas- és ortopédiai vizsgalat), oltasok el6készitése, valamint
preventiv jellegl eléadasok megszervezése kuldnb6z6 korcsoportok szamara.

A tanulok részvétele a vizsgalatokon kotelez6.

A vizsgalatokrél el6zetesen és az azok soran felmerilé problémakrodl a szulék értesitést
kapnak.

A tanuldk csoportos fogaszati szlr8vizsgalata és kezelése a terlletileg illetékes
fogaszati rendelében évente, szorgalmi (tanitasi) idében térténik. A sziirdvizsgalaton
valé részvételt, valamint annak ideje alatt a tanuldk felligyeletét a nevelési-oktatasi
intézmeény biztositja.

A szakorvosi vélemény figyelembevételével az iskolaorvos a tanulékat gydgytestnevelés
foglalkozasokra utalhatja, amelyeken a részvétel kotelezé.

A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatot ellatd6 személy és elérhetéségének
meghatarozasa, kbzzététele

A gyermek- és ifjisagvédelmi feladatokat az iskolaban az igazgatd altal e feladatokkal
megbizott pedagogus latja el, aki elézetes megbeszélés alapjan mind a szulék, mind a
tanuldk rendelkezésére all.
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A gyermek- és ifjlusagvédelmi feladatokkal megbizott pedagdgus elérhetdségeét,
fogadddrajat az iskola informacids csatornain (tanari hirdetdéfal, falidjsag, honlap)
megfelel6 mdédon nyilvanossagra kell hozni.

Szikség esetén, hatas- és feladatkorébe tartozé esetekben az iskolai pszicholégus, a
fejlesztbpedagogus, a gyégypedagogus (konduktor) és a logopédus is bekapcsolodik a
problémak megoldasaba.

Baleset-megel6zési el6irasok, baleset esetén teendd intézkedések

Minden tanév alakuld nevel6testlleti Ulésén a pedagdgusokkal, els6é tanitasi nap
osztalyfénoki foglalkozasain a tanuldkkal ismertetni kell az iskolai baleset- és
tlzvédelem legfontosabb szabalyait.

Az iskola tertiletén mindenki koteles ugy viselkedni, dolgozni és kdrnyezetét kialakitani,
hogy senkit ne tegyen ki élet- vagy balesetveszélynek, ne okozzon balesetet.

Minden tanulénak biztositani kell a szlinetekben valé mozgasi lehetéséget.

Az Oltézdkbe a tanuldk csak az el6zd osztaly tavozasa utan mehetnek. A balesetek
elkerlilése érdekében az éplletben szaladgalni, balesetveszélyes jatékokat (labdazas,
ugrékdtelezés, goérdeszkazas stb.) jatszani, az udvaron a Kkeritésre, fara és a
sporteszkdzékre maszni tilos.

Az iskola udvaran kavicsokat, kdveket dobalni, az ablakokon, a Iépcs6éhazban barmit
kidobni tilos.

Az iskolaban a jobbkézszabaly szerint kell kdzlekedni.

Elektromos eszkozdket a tanuldk csak pedagogus vagy mas iskolai alkalmazott
engedélyével és fellgyeletével hasznalhatnak.

A balesetet azonnal jelenteni kell a leggyorsabban elérheté pedagégusnak.

A sériltet megfeleld ellatasban kell részesiteni, sulyosabb esetben a szakorvosi
rendelSbe kell kisérni vagy mentét hivni.

A sérllés kortilményeirdl, a sérllt ellatasardl az osztalyféndknek vagy akadalyoztatasa
esetén mas érintett pedagogusnak a szllét tajékoztatnia kell.

A tanuldbaleset tényét, korliményeit jogszabalyban foglaltaknak megfelel6en
jegyz6koényvben kell rogziteni
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Nyilatkozat

Alulirott (szervezétanar) a ( id6pont, helyszin, program)okan az utazas megkezdése elétt a
busz miiszaki allapotardl, a jarmi okiratairdl, miszaki adatairél a jarmivezet6tél tajekozédtam.
A jarmlvezet6 a jarmi miszaki allapotat megfelelének tartja.

A JArMU tUIJAONOSA: ... .. e
A AU i PUSA: .o

A jarmi rendszama:

Forgalmi engedély szama:

A JArMUVEZEIO NEVE: ... e

JOQOSIIVANY SZAMA: ...t e

Cegléd, 201

szervez®

A, engedélyezem:
Rimoczi Gabor
igazgatd

Tanoéran kiviili tevékenység megnevezése
Uticél:

Idépont:

Sorsz. Névsor Osztaly
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Sorsz. Névsor Osztaly

Cegléd, 201

Engedélyezte:
Riméczi Gabor
igazgatoé

Sziil6i engedély

Alulirott engedélyezem, hogy gyermekem (idépont, helyszin esemény) részt vehet a tanitasi

idén belll/ tanitasi idén kivll szervezett programon( tanulmanyi kirandulas)

Cegléd, 201

105



CEGLEDI TANCSICS MIHALY ALTALANOS ISKOLA
HAZIREND

2023.

szUl6 alairasa

2.SZ. MELLEKLET

Az ISKOLAHOZ TARTOZO LETESITMENYEK, HELYISEGEK ES ESZKOzZOK
HASZNALATI RENDJE

2.1 A napkozi és a tanulészobai foglalkozasok rendje

A napkoézis, és tanulészobai foglalkozas ideje alatt torténik: az iskolai felkészités, a gyermek
napkdzbeni ellatasa.

A napkodzis foglalkozast az iskola koteles — a szll6 igénye alapjan — szervezni. A napkoézis
foglalkozast oly médon kell megszervezni, hogy - az iskolai felkészitéssel, - a gyermek
napkdzbeni ellatasaval 6sszefliggd feladatoknak megfeleljen.

Célja: hogy a tanulok adottsagaikkal, fejl6édésiikkel, iskolai tanulasukkal, egyéb
tevékenységuikkel, szervezett és spontan tapasztalataikkal 6sszhangban minél teljesebben
bontakoztathassak ki személyiségiiket. A napkdzi otthon célja minden esetben az iskola
céljaival megegyezik. Ennek egyik alapvetd eszkoze a megfeleld tanulasi technikak
elsajatitasa.

Fontos, hogy a napkdzit valéban otthonanak érezze minden gyerek. Meg kell teremtentnk azt
a kellemes, oldott Iégkdrt, amelyben szivesen, 6rommel tartézkodik.

A napkézis, illetve tanulészobai foglalkozasra felvett gyermek tavolmaradasa csak a szlld
tajékoztaté fuzetbe beirt kérelme alapjan térténhet, ha arra a napkézis nevelé engedélyt adott.

A napkézis foglalkozasok 16.00 o6raig tartanak. Ha a szulé, illetve gyam a tanuldé Gzend
flzetében nem jelezte, hogy az egyedul is hazamehet, akkor a tanul6 16.30-ig az Ugyeletes
napkodzis teremben koételes varni a szulét, illetve gyamot. Ha a tanuléért még akkor sem jon
senki, az ugyeletes nevel§ értesiti az igazgatdt, aki intézkedik a gyermek hazajuttatasarol.
Hétéves kor alatti tanulét tilos egyedil az iskolabdl hazaengedni.

* A napkoézis és tanuloszobai foglalkozasok a tanorai foglakozasokat kovetik.

e A foglalkozasok rendjét a napkézis és tanulészobai foglalkozasi terv rogziti, melyet az
intézmeényvezet6 hagy jova.

e A tanitasi id6 végeztével a napkdzis és tanuldszobas, tovabba iskolaétkeztetésben
részesulé tanulokat a feligyel® tanarok fogadjak, s felligyelik a rendet az ebédlében és
az elbterekben.

e A napkozis és a tanuldszobas foglalkozas 13*-kor kezdddik a kdzos ebédeléssel.

o 12%-t6l 13*-ig Ugyeletet biztositunk azon napkozis tanuldok szamara, akiknek nincs 6.
Srajuk.
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* Az egész napos iskolai rendben tanuldk, valamint a napkozis és tanuldészobas tanulok
16 drakor (kivételes esetben szill6i irasbeli kérésre ettél az idéponttdl eltérdé idében)
hagyjak el az iskola épuletét.

e A tanulok szamara 16% oratdl 16 oraig fellgyelet biztositott. Ha a szllé az ligyelet
végeéig sem viszi el az iskolabdl gyermekét, a hazajutasrol az igazgaté dént. Egyéb mas
esetben tanuld csak irasos igazgatéi engedéllyel tavozhat a foglalkozasi idé alatt az
iskolabdl.

e Nevel6i fellgyelet nélkll az iskola épulletében — sem a folyosékon, sem egyéb mas
helyiségekben — vagy az udvaron tanulé nem tartézkodhat.

* Atehetséggondoz6 és a felzarkoztatd foglalkozasok rendje

A tehetséggondozasra, illetve a felzarkédztatasra szervezett foglalkozasokat a tanuldok kozil
barki igénybe veheti. Ezek idépontjait, helyét és a foglalkozasokat vezeté tanarok nevét az
iskola hirdetétablajan és honlapjan minden tanév szeptemberében az intézményvezetd teszi
kozzé.

2.2 A szamitégéptermek hasznalati rendje

A szamitogépteremben a tanuldk csak a pedagdégus engedélyével és jelenlétében
tartozkodhatnak. Az 6ra elején csak tanari utasitasra szabad bekapcsolni a gépeket, és
azonnal jelenteni kell az esetlegesen észlelt hibakat. A szamitégépekre csak a
foglalkozasokhoz szikséges allomanyok telepithet6k. Jatékok telepitése és a maganjellegi
internethasznalat és sajat adathordozok, egyéb hardver eszkdzok bevitele tilos. Az éra végeén,
a tanuléi munka végeztével a megvaltozott konfiguraciés allomanyokat vissza kell allitani az
eredeti allapotaba. Hasznalat soran be kell tartani a virusok elleni védekezés altalanos
szabalyait.

A hardver eszkozoket szétszerelni, csatlakozokat eltavolitani nem szabad. A
szamitogépterembe ételt, italt bevinni, ott étkezni, inni szigoruan tilos, a foglalkozasok soran
meg kell 6rizni a gépterem rendjét és tisztasagat.

A szamitégépterem hasznalati rendjére vonatkozé rendszergazdai utasitdsokat mindenki
koteles betartani.

A helyiségeket foglalkozasokon kivil zarva kell tartani. A géptermekben étkezni tilos! A
szamitastechnikai eszkdzoket tartalmazd asztalokon kizardlag taneszkdzok tarthatok. Az
eszk6zok rendeltetésszerl hasznalata, megfeleld kezelése és dvasa mindenkinek kotelessége.
A tandra végeztével — amikor a tanar erre engedélyt ad — a tanuldk koételesek haladéktalanul
elhagyni a géptermet. Foglalkozasokon a tanuldk kizardlag olyan miveleteket végezhetnek,

amelyeket a tanar rendel el.
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Ha a tanuld barmilyen mikddési rendellenességet észlel, kbteles azonnal jelenteni a tanarnak.
Ezt kdvetéen nem nyulhat a géphez, csak a tanar engedélyével.

A szamitdégépet csak a tanar engedélyével szabad kikapcsolni vagy ujrainditani, és csak akkor,
ha el6z6leg a programok bezarasa megtortént. A rendszer vagy haldézat miikodését befolyasold
barmilyen beavatkozas (paraméterek megvaltoztatasa, atkonfiguralas) szigoruan tilos!

A szerver, a halézati fesziiltség inditasat, lekapcsolasat csak a szaktanar vagy a
rendszergazda végezheti el.

Alkalmazasokbdl, programokbdl és a halézatbdl szabalyszerlen kell kilépni a szamitogépek
kikapcsolasa el6tt.

Szoftverek masolasa csak tanari fellgyelet mellett engedélyezett, a license-jogok
figyelembevételével.

Program telepitése kizardlag a rendszergazda altal torténhet. A tanuldk altal hozott
programokat a tanulok semmilyen korilmények kozott sem telepithetik az oktatasban hasznalt
szamitogépekre.

A nyomtatokat a tanulok kizardlag a tanar elirasa szerint, a foglalkozasnak megfeleléen
hasznalhatjak.

Nyomtatasi jogot a tanuldknak a szaktanar adhat.

A fenti rendszabalyok betartdsa kotelez6 az iskola minden tanuléjara. Minden olyan
tevékenység, amely e szabalyoknak ellentmond, fegyelmi vétségnek szamit, és fegyelmi
blntetést eredményezhet. Az esetlegesen okozott anyagi karokért a tanuld feleldés, és
gondvisel6je az okozott kart kdteles megtériteni.

A géptermekben dolgozni csak a szabalyok elfogadasa és betartasa mellett lehetséges.

2.3.A tornaterem hasznalati rendje

A tornatermek tanitasi idén kivll csak a testnevelé tanarok engedélyével és felligyeletével
hasznalhatok, kivételt képeznek ez aldl a hivatalos bérlék.

E fejezet alkalmazasaban testneveld tanar alatt a testnevelés foglalkozast tarté osztalytanito, a
testnevelés szaktargyi 6rat tarté helyettesité pedagdgus, tovabba a sport szakoktato is értendd.
A tanulok kotelesek a felszerelésiiket (tornacipd) még alkalmankénti felmentés kérése esetén is
magukkal hozni. A felmentett tanulé a testnevel6 tanar altal kijeldlt helyen tartézkodik az éra
telies id6tartama alatt, amennyiben ezt nem tartja be, igazolatlan orat kap. Az allando
felmentett, a részlegesen felmentett, a gyogytornara utalt tanulok szeptember végéig
felmentésikrél az iskolaorvosi igazolast atadjak a testnevelé tanarnak. A szilé koteles

értesiteni a testnevel6t, ha gyermekének fizikai terhelhetésége az atlagostol eltéré.
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Esetenkénti felmentést a testnevel6 tanar adhat szil6i irasbeli kérésre vagy iskolaorvos
javaslata alapjan. A testnevelési 6rara érkez6 tanuldk megvarjak, amig az el6z6 osztaly
elhagyja az Oltéz6ket, csak ezutan vonulhatnak be. Becsodngetésig az Oltdz6ben
fegyelmezetten viselkedve varjak a tanart. Az 6lt6z6t elhagyva lekapcsoljak a villanyokat, és
kulcsra zarjak az 0lt6z8k ajtajat.

Pénzt és értéktargyat a tanuldk nem hagyhatnak az o6lt6zében. Ezek elzarasardl az ora elétti
szunetben a testneveld tanar gondoskodik. Az 61t6z6k és zuhanyozok rendjéért és tisztasagaért
a tanuldk felelések.

A tanuldknak ismerniuk kell, és be kell tartaniuk a balesetvédelmi, munkavédelmi el6irasokat.
Baleset esetén a tanulé azonnal jelezze sérulését testneveldjének.

A tanulo koteles a testnevelés 6ra el6tt 10 perccel az 6ltéz8ben tartézkodni, ha a testnevelés
ora a tornateremben van. Becsdngetéskor tornafelszerelésben az 6ltézdében tartézkodva kell
varni a testneveld tanart. A tornafelszerelés lanyoknak: sétét tornadressz vagy révidnadrag,
fehér polo, fehér valtozokni, tornacipd. Fiuknak: fehér trikd vagy polo, sotét rovidnadrag, fehér

valtézokni, tornacipé.

A tanuld koételes testnevelés 6ran vigyazni sajat és tarsai testi épségére.

A tanulé koteles testnevelés oran vigyazni a tornaterem felszerelésére, a szandékos
karokozasért elmarasztalas jar, a megrongalodott eszkdzok allapotat helyre kell allitani.
Testnevelés oran, sportfoglalkozason a tanulé nem viselhet karérat, gyirit, nyaklancot, 16g6
fulbevalét a balesetveszély elkerilése végett. Ezeket a targyakat az 6ra idétartamara atadhatja
a testnevel§ tanarnak, vagy az 6lt6z6ben hagyhatja. A nehezen eltavolithaté ékszert — pl.
fulbevalét — ragtapasszal kell rogziteni, amelynek beszerzésérél és felhelyezésérdl a tanulo
gondoskodik.

Az Oltéz6ben hagyott értéktargyakért csak a tandra ideje alatt vallal az iskola felelésséget. A

tandra idejére az 01t6z6 ajtajat €és az ablakokat a testneveld tanar zarja be.

A konditermet hasznalé tanuldkat a testnevel® tanar tajékoztatja a gyakorlatok helyes
alkalmazasarol, edzéstervet készit.

Kdénnyitett testnevelésre felmentést kérhet gyermeke szamara a szlild az ellenérzd kényvben,
de indokolt esetben a tanuld is kérheti szoban. Felmentést javasolhat az orvos, melyrél az
igazolast a testnevel® tanarnak be kell mutatni.

Falmaszas

Altaldnos szabalyok:

1. A maszo falra engedély nélkil felmaszni TILOS!
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2. A masz6 falra tanari felugyelet nélkul felmaszni TILOS!
3. A falba barmilyen nemi eszkdz elhelyezése TILOS, a falba elhelyezett eszk6zok

( fogas, kotél, kdztes ) kiszerelése TILOS!
Maszas:
1. Ha maszas kozben barmi probléma adodik, egyértelmien és hatarozottan
kommunikalni kell azt a pedagdégus felé.
2. Maszas elbtt minden ékszert, karkotét, gylrit, orat le kell venni, illetve minden olyat,
ami beakadhat valahova, illetve 6sszekdtni ( pl. ruha ). A hosszu hajat 6sszefogva kell

viselni.

3. A maszo6 csak a kotélhez tartozé zénaban maszhat.

Falmaszas

Sziil6i beleegyez6 nyilatkozat

Alulirott ... ( szulé/gondviselé ) hozzajarulok ahhoz,
hogy gyermekem ..o , osztalyos tanulo ..................

a testnevelés o6ran, valamint sportszakkdri foglalkozasokon a 2017/2018-as tanévben falat
masszon.

Cegléd, 2018. .....ccovieiniennn,

2.4, Fizika tanterem rendje

A fizika szaktanteremben diak csak tanéran, illetve szervezett foglalkozason tartézkodhat.
A terem berendezési targyaiért, felszereléséért, a kisérleti eszkdzokért minden tanul6 egyénileg

felel. Az okozott karokat meg kell tériteni.

Elektromos csatlakozék hasznalata és az adott kisérlet megkezdése csak a tanar utasitasara
torténhet.

Minden tanuld koteles a szaktanarral megbeszélt Ulésrendet betartani. Valtoztatni csak tanari
engedéllyel lehet.

Kabatokat a falra szerelt fogasokon kell elhelyezni.
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A fizika o6rakon a megbeszélt balesetvédelmi rendszabalyok betartdsa mindenki szamara

kotelezo.

2.5. Kémia tanterem rendje

A tanteremben a tanuldk a taskajukat, kabatjukat az erre a célra kialakitott fogason helyezzék
el, csak az orai felszerelésliket vigyék a helylkre.

A tanuldk csak a mosdonal moshatnak kezet, vagy ihatnak. A mosogatokat csak tanulokisérleti
oran hasznalhatjak.

A tanari asztalon 1év6 eszk6zdkhdz, vegyszerekhez a tanulok nem nyulhatnak, csak tanari
engedéllyel.

A hetes a szlinetben csak a két széls6 ablakon szellbztethet, a k6zépsé ablakot nem nyithatja
ki.

A tanulok a szertarban nem tartézkodhatnak.

Tanulokisérleti 6rara a kovetkez6 balesetvédelmi rendszabalyok vonatkoznak:

Kisérletet, vizsgalatot csak tanari engedéllyel szabad megkezdeni. A kisérleti munka
elengedhetetlen feltétele a rend és a fegyelem.

A munka megkezdése elétt figyelmesen olvassak el a tanuldk a kisérlet leirasat. Csak a leirt
modon, a megadott vegyszermennyiségekkel dolgozzanak.

A vegyszerek hasznalata nagy kortltekintést, dvatossagot igényel, mivel sok olyan van koztuk,
amely a felhaszndalojara vagy a kdrnyezetre veszélyes lehet. Figyelemmel kell kisérni a
vegyszeres Uvegeken talalhatd veszélyjelzéseket.

A vegyszerekhez késsel soha nem szabad nyuini.

A kémcsd nyilasat nem szabad a szem vagy a tarsak felé forditani.

Ha a bérre mar6 hatasu folyadék cseppen, el6bb szaraz ruhaval le kell t6rélni, majd bé vizzel le

kell mosni.

2.6.. Az ebédl6 hasznalatanak rendje

A konyhaba kizarélag az ott dolgozdk Iéphetnek be.
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Etkezés elétt - az egészségvédelem érdekében - ajanlott a kézmosas. Az ebédiében
Onkiszolgalas van, a tanuldk tirelmesen alljanak sorban, és legyenek udvariasak. Az étkezés
befejezése utan a talcat, tanyérokat, ev6eszkdzoket a kijelolt helyen kell beadni. Mindenkinek
be kell tartani a kulturalt étkezés szabalyait, vigyaznia kell az asztal és az étkezd tisztasagara,
rendjére..

2.7..A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

A rendelések az orvosi szoba ajtajan kiflggesztett rendelési id6ben vehetbk igénybe. A tanuldk
évenként egy alkalommal kulén beosztas szerint fogaszati, szemészeti és A&ltalanos
szlrévizsgalaton vesznek részt. Ennek idépontjardl a tanuldkat és a szlléket az osztalyfénok
értesiti. A vizsgalatokon vald részveétel kotelezd. A hianyzok egyénileg kotelesek a potlasrol
gondoskodni.

—  3.MELLEKLET

—  KRETA SZABALYZATA
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KRETA

SZABALYZATA

2022.
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Bevezetd 3
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- Bevezetd

A Ceglédi Tancsics Mihaly Altalanos Iskolaban 2018. szeptember 1. napjatél bevezetésre keriilt
KRETA rendszer Elektronikus Naplé modulja (tovabbiakban KRETA) olyan integralt
alkalmazas, amelynek felhasznalasaval lehetévé valik az intézmény tanugy-igazgatasi,
adminisztrativ és oktatdsmenedzsment feladatainak hatékony ellatasa.

Els6dleges célja, hogy kivaltsa a papiralapu napldé hasznalatat, leegyszerisitse azokat a -
gyakran nagyon Osszetett és bonyolult - adminisztraciés folyamatokat, melyekkel a
szaktanarok, az osztalyfénokok talalkoznak, tovabba vilagos, attekintheté fellletet adjon
ezeknek a feladatoknak a gyors és hatékony végrehajtasahoz.

Az ellen6rz6 modul alkalmazasaval, megteremtjok a feltételét annak, hogy naprakész
informacidkkal rendelkezzenek a szilék és gondvisel6k gyermekik iskolai elémenetelével
kapcsolatban. Kezel6fellilete Web-alapu, hasznalatdhoz hal6ézati kapcsolattal rendelkezé
szamitogép, valamint egy azon futtathaté béngészé program sziikséges.

A KRETA rendszerben elektronikusan nyilvantarthaté iskolai nyomtatvanyok:
Ertesit6 (ellenérzé) — a sziilé kérheti papir alapon;
Osztalynaplé;
Csoportnaplé;
Egyéb foglalkozasi naplo;

Orarend;
Tantargyfelosztas.

Amennyiben egy sziil6 kéri a papir alapu tajékoztatast, a KRETA rendszerbél nyomtatott
dokumentum formajaban legfeljebb havi egy alkalommal adhaté ki.

- Az elektronikus naplé miikodésének jogszabalyi hattere

A nemzeti kdznevelésrdl szold 2011. évi CXC. toérvény, valamint az a nevelési-oktatasi
intézmények mikodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatardl szo6lo 20/2012. (VIII.
31.) EMMI rendelet iskolak szamara kotelez6en hasznalatos nyomtatvanyként nevezi meg, irja
el6 az osztalynapl6é (csoportnapld) hasznalatat, valamint az Emberi Eréforrasok Minisztere
jovahagyta a 22981-7/2018/KOZNEVIG iktatészamU hatarozatdban a KRETA rendszer
kételezé tanigyi nyilvantartast felvaltd elektronikus adatnyilvantartasat a 20/2012 (VII. 31.)
EMMI rendeletben elGirt kdtelezd tanugyi nyilvantartasok kézul hat dokumentum tekintetében,
amely tartalmazza az értesitét (ellen6rzét) is.
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- A KRETA felhasznaléi csoportjai, feladatai

- Iskolavezetés

Az intézményvezetés a KRETA rendszert elsésorban az Intézményi Adminisztraciés Rendszer
modul révén kezeli, iranyitja.

- Titkarsag
Az iskolaadminisztraciés rendszer adatainak naprakész aktualizalasan keresztul elvégzi a
KRETA alapadatainak adminisztraciojat:

tanuldk adatai;
gondvisel® adatai;
osztalyok adatai (osztalyok névsora, csoport névsorok, tanar-csoport 6sszerendelések).

- Szaktanarok
Feladatuk a megtartott tanérak adatainak rogzitése az adott tanéran,

haladasi naplé;

hianyzas, késés;

osztalyzatok rogzitése;

szaktanari bejegyzések rogzitése;

a napl6 adataiban tortént valtozasok nyomon kdvetése.

- Osztalyféonokok
Feladatuk az osztaly adatainak, a tanuldk bejegyzéseinek figyelemmel kisérése:

haladasi naplé;

hianyzas, késés, igazolasok kezelése;

osztalyzatok;

szaktanari bejegyzések;

a tanuldk adataiban tortént valtozasok nyomon kovetése.

- Sziilok

A szUl6k sajat gyermekik naplobejegyzéseihez kapnak hozzaférési (olvasasi) jogot. Az
interneten keresztul torténd hozzaférés igényét az osztalyfbndknél jelzik év elején és a
megfeleld igénybejelenté nyomtatvany kitéltése utan az intézményi adminisztrator gondoskodik
a hozzaférés elkészitésérol, valamint a szilé e-mailben torténd értesitésérol.

- Rendszeriizemelteték

A rendszeriizemeltetéknek a KRETA rendszerhez nincs kdzvetlen hozzaférési jogosultsaguk,
csak a technikai eszk6zok és az intézményi informatikai infrastruktura kifogastalan mikodésért
felelnek.

Oktatastechnikus feladata: a tanari notebook-ok Uzemeltetése soran felmertld hibak kijavitasa.

Rendszergazda feladata: iskolai halézat (vezetékes és wifi) lzememeltetése, karbantartasa,
felmeril® hibak kijavitasa.
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Ujonnan beiratkozott tanulék adatainak | augusztus 31. iskolatitkar
régzitése a KRETA rendszerbe
Javitovizsgak eredmeényei alapjan az | augusztus 31. intézményvezet6-

osztalyok névsoranak aktualizélasa a
KRETA rendszerben

helyettes, iskolatitkar

A tanév tantargyfelosztdsanak rogzitése | szeptember 1. intézményvezeto-
a KRETA rendszerben helyettes
A tanév rendjének rogzitése a KRETA | szeptember 1. intézményvezet6-
naptaraban. helyettes
Végleges orarend rogzitése a KRETA | szeptember 15. intézményvezetd-

rendszerbe.

helyettes, iskolatitkar

Végleges csoportbeosztasok rogzitése a
KRETA rendszerbe.

szeptember 15.

szaktanarok javaslata
alapjan az osztalyfénokdk
adjak le a titkarsagnak
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— A tanév kozbeni feladatok

Tanuléi alapadatokban bekovetkezett | bejelentést | osztalyfénok

valtozasok modositasa, kimaradas, | kovetd 3 | kezdeményezésére,
beiratkozas zaradékolas rogzitése a KRETA- | munkanap | intézményvezeté-helyettes
ban. jévahagyasaval, titkarsag
Tanulok csoportba sorolasanak | csoport szaktanar vagy az
megvaltoztatasa. (kizardlag indokolt | csere elétt | osztalyfénok

esetekben) 3 kezdeményezésére, az

munkanap | intézményvezet6-helyettes
jévahagyasaval, titkarsag

A KRETA vezetése, adatbeviteli (haladasi | folyamatos | szaktanarok
napld, osztalyzat,stb) feladatai

Az utdlagos adatbevitel (naplé zaras utani) | folyamatos | szaktanarok
igényét az intézményvezet6-helyettesnek kell
jelezni.

A hazirend el6irasaival 6sszhangban az | folyamatos | osztalyfénokdk
osztalyfénokdk folyamatosan  rogzitik a
hianyzasok, késések igazolasat.

Iskolavezetés napl6 ellendrzése. folyamatos | iskolavezetés

— Félévi és év végi zaras idészakaban
Osztalynévsorok ellenérzése. osztalyozé osztalyfénokok
konferencia idépontja
elétt 2 héttel.

Osztalyféndkok javasolt magatartas, | osztalyozé osztalyféndkok
szorgalom jegyeinek beirasa. konferencia idépontja
elé6tt 2 héttel.

Félévi, év végi jegyek rogzitése. osztalyozo szaktanarok
konferencia iddépontja
el6tt 3 munkanappal.
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— Csoport cserék alkalmaval
A munkakdzosségek a sajat munkaterviikben | szeptember 15. | munkakdzésség
rogzitik az évkozi csoportcserék varhatéd vezetdk
idépontjat. Errél kilén feljegyzést készitenek és
leadjak az intézményvezetb-helyettesnek.

Csoportcserék esetén a szaktanarok Uj tanuldi | csoportcsere szaktanar,
névsorat egyeztetik az osztalyfdnokokkel és a | el6tt 1 héttel
munkakdzdsség vezetbk leadjak az illetékes
intézményvezetd-helyettesnek.

munkak6zdsség
vezetok,

— Ev végi naplézaras (zaradékolas)

Osztalyfénokdok  zaradékolasi  feladatainak | tanévzaré osztalyféndkok
elvégzése értekezlet

— A naplé archivalasa, irattarazas

A végleges osztalynaplé fajlok CD-re mentése, | tanév vége intézményvezet6-
irattari és a titkarsagi archivalasa. helyettes

- Rendszeriizemeltetési szabalyok

- A miiszaki hibak, rendkiviili események kezelése
A KRETA hasznalatanak alapvet6 feltétele a technikai eszkézok lizembiztos miikddése.

A technikai eszk6zdk minden felhasznaléjanak kotelessége az eszkdzok rendeltetésszeri
hasznalata, a technikai eszkdz allapotanak megovasa.

A technikai rendszer miikbdtetésének felel6se az intézmény adminisztratora.
A rendszer elemeinek meghibasodasa esetén kdvetendb eljarasi szabalyok érvényesek:

A tanari munkaallomas meghibasodasa esetén

Feladata a tanarnak
. A meghibasodas tényét jelenteni a rendszergazdanak.

—

2. A meghibasodas idétartama alatt az elektronikus régzitésre nem kertlt adatok, papir alapu
regisztralasa és elektronikus régzitése legfeljebb harom napon belll a kijel6lt tartalék gépek
valamelyikén.(pl. tanariban elhelyezett gépeken)
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- Feladata az intézményi rendszer Gzemeltetéknek
Tanari szamitégép, notebook meghibasodasi okanak kivizsgalasa, (szoftver, hardver hiba
behatarolasa), indokolt esetben szerviz igénybevétele, tartalék gép biztositasa.

Iskolai halézat meghibasodasa (WiFi vagy vezetékes kapcsolat hibaja)

Feladata a tanarnak
. A meghibasodas tényét jelenteni a rendszergazdanak.

—

2. A meghibasodas idétartama alatt az elektronikus régzitésre nem kerilt adatok, papir alapu
regisztralasa és elektronikus rogzitése legfeljebb harom napon belul a kijelolt tartalék gépek
valamelyikén. (pl. tanariban elhelyezett gépeken)

- Feladata a rendszer Gzemeltet6knek
A rendszergazda a hiba bejelentését kdvetben haladéktalanul (Egyéb feladatait félretéve)
koteles a haldzati kapcsolat helyreallitasat megkezdeni.

Feladata a hiba behatarolasa. (hardver ill. szoftver hiba feltérképezése)

Az intézményi adminisztratorral egyeztetve a hiba elharitdsahoz sziikséges 1épések megtétele.
Indokolt esetben szerviz szolgaltatasok igénybevétele.

- llletéktelen felhasznalok hozzaférése az adatbazishoz

Az illetéktelen naplé hozzaféréseket 100%-os biztonsaggal nem lehet kizarni. A havi
naplézaras rendszerével csak egy honapon belll képzelhet6 el az illetéktelen hozzaférés, ami
megfelel6 figyelemmel felfedezhetd.

A felhasznaldk kotelesek a felhasznaldneviket és kildndsen a jelszavaikat biztonsagosan
tarolni, rendszeres idék6zénként megvaltoztatni, valamint Ggyelni arra, hogy jelszavukat masok
ne ismerhessék meg.

A felhasznalok a jelszavaikat nem hozhatjak masok tudomasara! Amennyiben gyanu mertl fel
a jelszavak kitudodasat illetéen, a felhasznaldé koételes azonnal megvaltoztatni jelszavat,
ellenkezé esetben - az oktatasi intézmény alkalmazottjait érintéen, - a munkaltatd
fegyelemsértésért eljaras indithat ellene.

Ha egy szaktanar vagy osztalyféndk a sajat bejegyzéseinek ellendrzése soran illetéktelen, nem
azonositott bejegyzésre utald nyomot talal, haladéktalanul koteles jelezni a rendszer
Uzemeltetéséért felel6s intézményi adminisztratornak.

A KRETA rendszer minden miiveletrél naplé feliegyzést készit, tehat utélag feltérképezhetd
minden naplé-mdvelet.
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- Zaro rendelkezések

A KRETA rendszer része az intézmény teljes informatikai rendszerének, ezért a rendszer
mikddtetése kiterjed az intézmény hatalyos ,Adatvédelmi, adatbiztonsagi szabalyzat”-ra
valamint ,Informatikai biztonsagi szabalyzat’-ra is.

Ezen szabalyzat a keltezés napjatol Iép hatalyba, rendelkezéseit ezen idéponttdl kezd6dben
kell alkalmazni, visszavonasig (mddositasig) marad érvényben.

4. sz. melléklet

A tanul6 fegyelmi felel6ssége

A tanuldk kotelességszegd magatartasa tobbféle jogkdvetkezményt vonhat maga utan. A
sulyos és vétkes kotelezettségszegés esetén fegyelmi eljarasnak van helye, amennyiben pedig
a tanulé cselekménye nem éri el a fegyelmi eljaras meginditasahoz sziikséges szintet, mas
fegyelmez® intézkedések alkalmazandok. A tanuldk fegyelmi felelésségérdl a kdznevelési
torvény, Nkt. 58. §-a. rendelkezik. A fegyelmi eljarasok lefolytatasanak szabalyairdl pedig mar a
20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 5. § (1) bekezdése.

A fent emlitett miniszteri rendelet szerint, ,(3) ...a fegyelmi eljaras meginditasardl szolo
értesitésben a kbtelességszegéssel gyanusitott tanuld, ha a kételességszegéssel gyanusitott
tanuld kiskora, a sziilbje figyelmét fel kell hivni az egyeztetdé eljaras igénybevételének
lehetéségére. A tanuld, kiskoru tanuld esetén a sziilb az értesités kézhezvételétdl szamitott 6t
tanitasi napon beliil irasban jelentheti be, ha kéri az egyezteté eljaras lefolytatasat. A fegyelmi
eljarast folytatni kell, ha az egyeztetd eljaras lefolytatasat nem kérik, tovabba, ha a bejelentés
iskolaba, kollégiumba t6rténé megérkezeésétél szamitott tizendét napon belil az egyezteté

eljaras nem vezetett eredményre.”

A rendelet kimondja, hogy a fegyelmi targyalas soran a fegyelmi jogkér gyakorléja koteles a
hatarozathozatalhoz sziikséges tényallast tisztazni. Ha ehhez a rendelkezésre allé6 adatok nem
elegendék, hivatalbdl vagy kérelemre bizonyitasi eljarast folytat le. Bizonyitasi eszkdzok

lehetnek kuldnosen:
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- atanuld és a szlld nyilatkozata;
- azirat;

- atanuvallomas;

- aszemle, szemletargy;

- €s a szakért6i vélemény.

A fegyelmi eljaras soran torekedni kell minden olyan koérdlmény feltarasara, amely a
kotelességszegés elbirdlasanal, a fegyelmi blntetés meghozatalanal a tanulé ellen, illetve a

tanulé mellett szdl.

6.6 Az egyeztetd eljards’

6.6.1 A fegyelmi eljarast megel6zéen

A nevelési-oktatasi intézményben folytatott tanuldi fegyelmi eljaras és a fegyelmi targyalas
mindig pedagdgiai célokat kell, hogy szolgaljon! (A vonatkozé jogszabaly (1) bekezdése ezzel
inditja a szakaszt.) A fegyelmi eljarast egyeztet6 eljaras (a tovabbiakban: egyezteté eljaras)
elézheti meg, amelynek célja a kotelességszegéshez elvezeté események feldolgozasa,
értékelése, ennek alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott és a sérelmet elszenvedd kdzotti

megallapodas létrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében.

Egyeztetd eljaras lefolytatasara akkor van lehetéség:

a) ha azzal a sérelmet elszenvedd fél, kiskoru sérelmet elszenvedd fél esetén a szulb,
valamint a kotelességszegéssel gyanusitott tanuld, kiskoru kotelességszegéssel
gyanusitott tanul6 esetén a szuld egyeteért;

b) a fegyelmi eljaras meginditasardl szolé értesitésben a kotelességszegéssel
gyanusitott tanuld, - ha a kételességszegéssel gyanusitott tanuld kiskoru, a szlldje -

figyelmét fel kell hivni az egyeztetd eljaras igénybevételének lehetéségére;
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c) a tanuld, kiskoru tanuld esetén a szilé az értesités kézhezvételétdl szamitott 6t

tanitasi napon bellil irasban jelentheti be, ha kéri az egyeztetd eljaras lefolytatasat;

d) a fegyelmi eljarast folytatni kell, ha az egyeztetd eljaras lefolytatasat nem kérik
tovabba, ha a bejelentés iskolaba, kollégiumba torténé megérkezésétdl szamitott

tizenot napon belll az egyeztetd eljaras nem vezetett eredményre;

e) harmadszori kotelességszegés esetén a fegyelmi jogkor gyakorléja az egyeztetd

eljaras alkalmazasat elutasithatja;

f) a kotelességszegéssel gyanusitott tanuld és a sérelmet elszenved§ fél az egyeztetd
eliarasban irasban megallapodott a sérelem orvoslasardl, barmelyik fél
kezdeményezésére az irasbeli megallapodas mellékelésével a fegyelmi eljarast a
sérelem orvoslasahoz sziikséges id6re, de legfeliebb harom hoénapra fel kell

fliggeszteni;

g) ha a felfliggesztés ideje alatt a sérelmet elszenved®§ fél, kiskoru sérelmet elszenvedd
fél esetén a szll6 nem kérte a fegyelmi eljaras folytatasat, a fegyelmi eljarast meg

kell sziintetni;

h) ha a sérelem orvoslasardl kotott irasbeli megallapodasban a felek kikotik, az
egyeztetd eljaras megallapitasait és a megallapodasban foglaltakat a

kotelességszegd tanuld osztalykdzdsségében meg lehet vitatni;

i) tovabba az irasbeli megallapodasban meghatarozott kérben nyilvanossagra lehet

hozni;

j) a mar megindult fegyelmi eljarast hatarozattal meg kell sziintetni, ha idékézben az
dertlt ki, hogy a tanulé nem kdvetett el kotelességszegést, vagy a kdtelessegszegés
ténye, illetve, nem bizonyithatd, hogy azt a tanulé koévette el. Az eljaras
megszuntetése is egyfajta dontésnek mindsul, tobb jogkdvetkezménye is lehet, ezért

erre is vonatkozik a jogorvoslati lehet6ség biztositasa.

6.6.2 A hatarozat

A 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 4. §-a rendelkezik a fegyelmi eljarasrol sz6loé hatarozat

formai és tartalmi kellékeir6l.
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E rendelkezések szerint a fegyelmi hatarozat rendelkezé része tartalmazza:

- a hatarozatot hoz6 szerv megjeldlését;
- a hatarozat szamat és targyat;

- atanul6é személyi adatait;

- afegyelmi blntetést;

- a bulntetés id6tartamat;

- esetleges annak felfliggesztését;

- és az eljarast megindité kérelmi jogra valé utalast.

A fegyelmi hatarozat indokolasa tartalmazza:

- akotelességszegés rovid leirasat;

- atényallas megallapitasanak alapjaul szolgald bizonyitékok ismertetését;
- arendelkezd részben foglalt dontés indokat;

- elutasitott bizonyitasi inditvany esetén az elutasitas okat;

- a hatarozat meghozatalanak napjat;

- a hatarozatot hozo alairasat és a hivatali beosztasanak megjel6lését.

Ha els6 fokon a nevel6testiilet jar el, a hatarozatot a nevel6testiilet nevében az irja ala, aki a

targyalast vezette, tovabba a nevelbtestilet egy kijeldlt, a targyalason végig jelen 1évé tagja.
m Felfliiggesztés a hatarozat végrehajtasaban

Ertelmezése a felfliggesztésnek: a hatarozat azt is tartalmazhatja, hogy amennyiben a
tanuld(k) a felfiggesztés ideje alatt tjabb fegyelmi vétséget kdvetnek el, életbe 1ép a hatarozat.
A hatarozat végrehajtasat elhalasztja ezen intézkedés. Akar az eltiltast az adott iskolaban

torténd tanév folytatasatél, akar a kizarast az iskolabol.

Az eltiltds az adott iskolaban a tanév folytatasatél és a kizaras az iskolabdl blntetések
azonban nem azonosak. Az Nkt. 58. § (4) bekezdése szerint a tanul6i jogviszony a kizaras az
iskolabol fegyelmi hatarozat jogerére emelkedésének napjan sziinik meg. Am az eltiltas az
adott iskolaban a tanév folytatasatdl buntetéshez a torvény nem fizi a tanuldi jogviszony

megszinésének kdvetkezmeényeét.
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6.6.3 Masodfok

A kdéznevelési torvény rendelkezései pontosan elhataroljak a kdznevelési intézményt és a
fenntartét megilleté dontési hataskordket. Egyértelmien elddnthetd, hogy melyik szervnek
meddig terjed a jogkore, hataskdre. A masodfoku dontést — a felUlvizsgalati kérelemre - a
fenntart6 hozza meg, egyben ez garancidlis jelent6ségl mindazok szamara, akikre

vonatkozodan az iskola dontéseket hozhat.

6.6.4 Fegyelmi bizottsag létrehozasa

A tanuldk fegyelmi Ggyeiben valé dontés céljabdl a nevelbtestiilet fegyelmi bizottsagot hoz
létre. A nevelbtestilet hatarozatlan idére a fegyelmi jogkdr gyakorlasat ilyen esetben atruhazza
a fegyelmi bizottsagara. Ha a tanulo kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, a fegyelmi
bizottsag az érintettek bevonasaval az esetet kivizsgalja és hatarozatot hoz a fegyelmi
blntetésrél vagy az eljards megszintetésérél. A tanuldon, a szilén kivil az osztalyfénokoét is
értesiti. Az igazgato is figyelemmel kiséri, de kiilén példannyal értesiteni a dontésrél nem kell. A
fegyelmi bizottsag a félévi és az év végi osztalyozd értekezleten koteles tajékoztatni a
nevelGtestlletet a félév illetve, az év soran lefolytatott minden fegyelmi tgyrél! Minderre az

alabbi jogszabalyok hatalmazzak fel.

Az iskolai fegyelmezés jogszabalyi hattere egyiittesen:
* A nemzeti kbdznevelésrél szolé 2011. évi CXC. térvény;
« A 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet;

+ Az altalanos kézigazgatasi rendtartasroél sz6lo 2016. évi CL. térvény;
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6.6.5 A fegyelmi bizottsag tagjai:

* igazgato-helyettes;

« ifjusagvédelmi felelés (ha van);

+ adiakonkormanyzat megvalasztott vezetdje (és a munkajat segité pedagdgus);
* és a nevelbtestulet tagjaibol.

Ezt igy nem lehet elére meghatarozni, mert a nevelétestilet maga valasztja meg a fegyelmi
bizottsag tagjait a sajat soraibdl. Egy biztos: csak a nevelbtestulet tagja lehet fegyelmi
bizottsagi tag, diak nem. A fegyelmi bizottsag a tisztségvisel6it (elndk, elndkhelyettes) az
alakuld Ulésén sajat tagjai kozul egyszerli tdbbséggel megvalasztja. A bizottsag felelés a
kivizsgalaséert, kérhet az osztalyfénoktél irasban tajékoztatast a tanuldi kotelességszegésrdl,
valamint elkérheti a mar a feltart bizonyitékokat. A bizottsag meghallgatja az érintetteket,

kivizsgalja az eseményeket és dont a fegyelmi targyalas sziikségességérél.

6.6.6 Osszeférhetetlenségi szabalyok

a) A fegyelmi ugy elintézésében és a hatarozat meghozataladban nem vehet részt a tanulé
kozeli hozzatartozdja, tovabba az, akit a tanulé altal elkdvetett kotelességszegés
érintett.

b) A masodfoku fegyelmi hatarozat meghozatalaban nem vehet részt, aki az elséfoku
fegyelmi hatarozat meghozatalaban részt vett, illetbleg az lGgyben tanuvallomast tett,

vagy szakértékent eljart.

c) Akivel szemben kizarasi ok all fenn, koteles ezt bejelenteni. A kizarasi okot a tanulé és a
szUl6 is bejelentheti. A nevelbtestlilet tagja ellen bejelentett kizarasi ok esetén az iskola,
(a kollégium intézményvezetdje) vezetbje, egyéb esetekben a masodfoku fegyelmi

jogkdr gyakorléjanak munkaltatoja dont.
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6.6.7 Fegyelmi bilintetés kiszabasanak alapja

a) Ha a tanuldé a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan,

irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.

b) Ha a tanul6 vétkes kotelességszegése nem sulyos (a sulyossag mérlegelése a fegyelmi
jogkdr gyakorlojanak a joga) az intézményi hazirendben meghatarozott elveknek

megfeleléen, a hazirendben leirt fegyelmezd intézkedés szabhatd ki.

c) Ha a tanulé megszegte a kotelességét, de cselekményében nem vétkes, sem fegyelmi

blntetés, sem fegyelmez6 intézkedés nem alkalmazhaté vele szemben.

d) Nem indithato fegyelmi eljaras, ha a kotelességszegés 6ta harom hénap eltelt vagy ha a
kételességszegés miatt mas (pl. bunteté vagy szabalysértési eljaras indult) és az nem
végz6dott felmentéssel. (A korabbi dontés hatalyanak hataridejét itt is a véglegessé valt

hatarozat kozlésétél kell szamitani!)

6.6.8 Kiszabhaté fegyelmi biintetések

A Kkotelességek sulyos és véetkes megszegéséért kizardlag a torvényben meghatarozott
fegyelmi blintetéseket lehet kiszabni. A kiszabhatd blntetések az iskolaban és a kollégiumban
eltéréek, ezért az alabbiakat kell figyelembe venni:

Az iskolaban kiszabhato fegyelmi blintetések:

a) megrovas;

b) szigoru megrovas;

c
d

e) eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol;

)
) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csdkkentése, megvonasa;
) athelyezés masik osztalyba, tanulécsoportba vagy iskolaba;

)

f) kizaras az iskolabal.

A kollégium tagja ellen a kollégium rendjének megsértéséért kiszabhatd fegyelmi biintetések:

a) megrovas;

b) szigoru megrovas;

105



CEGLEDI TANCSICS MIHALY ALTALANOS ISKOLA
HAZIREND

2023.

c) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa
d) athelyezés masik szobaba, tanulécsoportba;

e) kizaras.

6.6.9 A biintetés alkalmazasanak feltételei

A tankoételes tanuldval szemben az eltiltds az adott iskolaban a tanév folytatasatdl és a kizaras
az iskolabdl, illetve a kizaras a kollégiumbdl fegyelmi blintetés csak rendkivili vagy ismétlédé
fegyelmi vétség esetén adhatd. llyen esetekben els6sorban a szuld koételes U iskolat,
kollégiumot keresni a tanulénak, ha ilyen moédon 15 napon belil a masik iskoldba vald
elhelyezés nem oldédik meg, az illetékes kormanyhivatal jart el.

Az athelyezés masik osztalyba, tanulécsoportba vagy iskolaba fegyelmi bilntetés akkor
alkalmazhaté, ha az igazgaté a masik iskola igazgatdjaval az atvételrdl el6zetesen mar
megallapodott

6.6.10 Fegyelmi biintetés hatalya:

A tanulé — a megrovas és a szigoru megrovas kivételével — a fegyelmi hatarozatban foglaltak
szerint a fegyelmi blntetés hatélya alatt all. A fegyelmi bintetés hatalya nem lehet hosszabb:
a) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csdkkentése vagy megvonasa fegyelmi blntetés
esetén hat hénapnal,

b) athelyezés masik osztalyba, tanulécsoportba vagy iskolaba, eltiltas az adott iskolaban a
tanév folytatasatol és kizaras az iskolabdl fegyelmi blintetések esetén tizenkét honapnal.

A fegyelmi jogkor gyakorloja a blintetés végrehajtasat a tanuld kulondés méltanylast érdemlé
kérilményeire és az elkdvetett cselekmény sulyara tekintettel legfeljebb hat hénap idétartamra

felfiggesztheti.
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Fegyelmi eljaras meginditasa

A fegyelmi bizottsag elndke a fegyelmi eljards meginditasarél — az indok megjelolésével —
irasban értesiti a tanuldt, a kiskoru tanuld szlléjét, a tanukat, az iskola érintett dolgozadit, az
elkovetett fegyelmi vétség és a tanulo terhére rott kotelességszegés megjeldlésével.

A tanuloval szemben meginditott fegyelmi eljarast megel6z6en egyeztets eljaras lefolytatasara
van lehetéség. Az eljaras célja a kotelességszegéshez elvezetd események feldolgozasa,
ertékelése, ennek alapjan az érintettek kdzotti megallapodas létrehozasa a sérelem orvoslasa
érdekében.

A fegyelmi eljaras meginditasardl sz6ld értesitésben meg kell jelélni a fegyelmi targyalas
idépontjat és helyét, fel kell hivni a figyelmet az egyeztetd eljaras igénybevételének
lehetbségére. Az értesitésben tajékoztatni kell az érintetteket arrél, hogy a targyalast akkor is

meg lehet tartani, ha a szabalyszeri értesités ellenére:
* vagy a tanul¢;
* vagy a szulé;

+ vagy azok meghatalmazottja;
azt igazolhat6 és ismételt szabalyszer(i meghivas ellenére sem jelenik meg.
Tajékoztatni kell a tanuldt arrdl, hogy az eljarasban meghatalmazott is képviselheti. Az
értesitést oly médon kell kiklldeni, hogy azt a tanuld, a szllé kilon-kilén a targyalas el6tt
legalabb nyolc nappal megkapja. Ha a kotelességszegés miatt az iskolaban és nem az
iskolahoz tartozo kollégiumban is helye lenne fegyelmi biintetés megallapitasanak — a nevelési-
oktatasi intézmények eltér6 megallapodasanak hianyaban — a fegyelmi bintetést abban a

nevelési-oktatasi intézményben lehet megallapitani, amelyikben az eljaras elébb indult.
m Az egyeztetd eljaras és annak menete

A tanuld — kiskoru tanuld esetén szlilé — az értesités kézhezvételétél szamitott 5 tanitasi napon
belll irasban kérheti az egyeztetd eljaras lefolytatasat. Egyeztet6 eljaras lefolytatasara akkor
van lehet6ség, ha azzal a sértett, kiskoru sértett esetén a szlil6, valamint a kételességszegb,
kiskoru kotelességszegld esetén a szuld egyetért. Az egyeztet6 eljaras lefolytatasaért a
fegyelmi jogkor gyakorldja felel, a technikai feltételek biztositasa (igy kulénésen megfeleld
terem rendelkezésre bocsatasa, egyeztett felkérése, értesité levél kikildése) a nevelési-

oktatasi intézmény feladata.
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Az egyeztetd eljarast olyan nagykoru személy vezetheti, akit mind a sérelmet elszenvedé fél,
mind a koételességszegd tanuld elfogad. A fegyelmi bizottsag elndke a nevel6testilet tagjai
kozul felkéri az egyeztetés lefolytatasara az egyeztet6t és a jegyzékonyvvezet6t.

Az oktatasért felelés miniszter felligyelete alatt mikodé intézményben mikodé oktatastgyi
kozvetitéi szolgalat kozvetitdje felkérhetdé az egyeztetés levezetésére. Az eljarast lefolytato
kulén-kulon meghallgatjia a kotelességszegbt és a sértettet, majd kdzds részvételukkel
egyeztetést tartanak. Ha a kotelességszeg6 és a sértett irasban megallapodott a sérelem
orvoslasarol, barmelyik fél kezdeményezésére az irasbeli megallapodas melléklésével a
fegyelmi eljarast a sérelem orvoslasahoz sziikséges id6re, de legfeljebb harom hénapra fel kell
fliggeszteni. Ha a felfliggesztés ideje alatt a sértett (kiskoru sértett esetén a sziild) nem kérte a
fegyelmi eljaras lefolytatasat, a fegyelmi eljarast meg kell szintetni. Ha nem sikertl
megallapodni, vagy a koételességszegé a megallapodasban rogzitetteket nem teljesiti, és a
sértett emiatt kéri az eljaras folytatasat, akkor a fegyelmi eljarast le kell folytatni. Amint errél mar
volt szd, a harmadszori kotelességszegés esetén a fegyelmi bizottsag az egyeztetd eljaras
alkalmazasat elutasithatja.

Ha a sérelem orvoslasarol kotott irasbeli megallapodasban a felek kikétik, az egyeztetd eljaras
megallapitasait és a megallapodasban foglaltakat a  kotelességszegbé  tanuld
osztalyk6zosségében meg lehet vitatni, tovabba az irdsbeli megallapodasban meghatarozott

korben nyilvanossagra lehet hozni.
m A targyalas

A fegyelmi eljarast folytatni kell, ha az egyeztet6 eljaras lefolytatasat nem kérik, tovabba, ha a
bejelentés (iskolaba térténd) megérkezésétdl szamitott 15 napon belll az egyeztetd eljaras
nem vezetett eredményre. Ha a meghallgataskor a tanul6 vitatjia a terhére rott
kotelességszegést, vagy a tényallas tisztazasa egyébként indokolja, targyalast kell tartani. A
targyalasra a tanulét és a kiskoru tanuld sziléjét meg kell hivni. Kiskoru tanulé esetén a
fegyelmi eljarasba a szllét minden esetben be kell vonni!

A fegyelmi eljarast — lehetbleg a meginditastél szamitott 30 napon beliil — egy targyalason be
kell fejezni. A fegyelmi targyalas nyilvanos. A fegyelmi bizottsag a nyilvanossagot a tanuld,
illetve képviselbje kérésere korlatozhatja, illetve kizarhatja. Errél a targyalas megkezdése elbtt
nyilatkoztatni kell.

Az eljaras soran lehetéséget kell biztositani arra, hogy az érintettek az tigyre vonatkozé iratokat
megtekinthessék, abba az eljaras soran betekinthessenek, véleményt nyilvanithassanak, és

bizonyitasi inditvannyal élhessenek. A diakénkormanyzat véleményét a fegyelmi eljaras soran
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be kell szerezni. A targyalas megkezdésekor a tanulot figyelmeztetni kell jogaira, ezt kdvetéen
ismertetni kell a terhére rétt kdtelességszegést és a rendelkezésre allo bizonyitékokat.

A targyalasrél és a bizonyitasi eljarasrél jegyzékdnyvet kell késziteni, amelyben fel kell tlintetni
a targyalas helyét és idejét, a targyalason hivatalos minéségben részt vevék nevét, az
elhangzott nyilatkozatok f6bb megallapitasait. Szé szerint kell rogziteni az elhangzottakat, ha a

targyalas vezetbje szerint ez indokolt, valamint, ha azt a tanulé vagy a szul6 kéri.
m A bizonyitas

A fegyelmi bizottsag kételes a tényallast tisztazni. Ha ehhez a rendelkezésre all6 adatok nem
elegendéek, hivatalbol vagy a fél kérelemre, bizonyitasi eljarast folytat le.

Bizonyitasi eszk6zok:
+ tanuld(k) nyilatkozata;
+ szulé(k) nyilatkozata (szandékegység);
« rat;
« tanavallomas(ok);
+ szemle;
+ szakért6i vélemény.
m A fegyelmi hatarozat

A fegyelmi hatarozatot a fegyelmi targyalason széban ki kell hirdetni. A kihirdetéskor ismertetni
kell a hatarozat rendelkez6 részét és a révid indokolasat is. Ha az gy bonyolultsaga vagy mas
fontos ok szukségessé teszi, a hatarozat szdbeli kihirdetését az els6foku fegyelmi jogkor
gyakorloja legfeljebb nyolc nappal elhalaszthatja. A fegyelmi eljarast hatarozattal meg kell
szlntetni, ha a tanuld6 nem kovetett el kotelességszegést, vagy a kotelességszegés nem
indokolja a fegyelmi buntetés kiszabasat, illetve a kotelességszegéstél harom honapnal
hosszabb idé telt el, vagy a kételességszegés ténye, illetve, hogy azt a tanuld kdvette el, nem
bizonyithat6. (Ezt is ki kell hirdetni a megszokott médon!) A fegyelmi hatarozatot a kihirdetést
kovetd hét napon belll irasban meg kell kildeni a tanulénak — kiskoru tanulé esetén — a
szuléjének (gondviseldjének) és képviseldjiknek (ha volt).

Megrovas és szigord megrovas fegyelmi bintetés esetén a hatarozatot nem kell irasban
megkuldeni, ha a fegyelmi biintetést a tanulé — kiskort tanulé esetén a szliilé is — tudomasul

vette, a hatarozat megkuildését nem kéri, és eljarast meginditd kérelmi jogarol lemondott.
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A fegyelmi hatarozat rendelkezé része tartalmazza a hatarozatot hozo szerv megjel6lését, a
hatarozat szamat és targyat, a tanuld6 személyi adatait, a fegyelmi buntetést, a bintetés
id6tartamat, felfiggesztését és az eljarast meginditd kérelmi jogra valo utalast.

A fegyelmi hatarozat indokolasa tartalmazza a kotelességszegés rovid leirasat, a tényallas
megallapitdsanak alapjaul szolgaloé bizonyitékok ismertetését, a rendelkezé részben foglalt
dontés indokat, elutasitott bizonyitasi inditvany esetén az elutasitas okat.

A fegyelmi hatarozat zaré része tartalmazza a hatarozat meghozatalanak helyét és idejét, a
hatarozatot hoz6 alairasat és a hivatali beosztasanak megjeldlését.

Ha az iskolanak, kollégiumnak a tanuld kart okozott, az intézményvezetd, a kollégium vezetbje
kételes a karokozas koérilményeit megvizsgalni, az okozott kar nagysagat felmérni, és
lehetéség szerint a karokozo és a fellgyeletét ellaté személyét megallapitani.

Ha a vizsgalat megallapitasa szerint a kart az iskola, a kollégium tanuldja okozta, a vizsgalat
eredményérdl a tanuldt, kiskoru tanuld esetén szulbjét haladéktalanul tajékoztatni kell. A
tajékoztatassal egyidejlleg a szllét fel kell szélitani az okozott kar megtéritésére.

Ha a tanulé tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével dsszefliggésben a nevelési-oktatasi
intézménynek vagy a gyakorlati képzés szervezéjének jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabalyai
szerint kell helytallnia.

A tanuléval szemben ugyanazért a kbtelességszegésért csak egy fegyelmi blintetés allapithato
meg. Térekedni kell a fokozatossag elvének betartasara. A fegyelmi bintetés megallapitasanal

a tanuld életkorat, értelmi fejlettségét, az elkdvetett cselekmény sulyat figyelembe kell venni.
m A végrehajtas

Végrehajtani csak végleges fegyelmi hatarozatot lehet. Ha a végrehajtas elmaradasa a tobbi
tanul6 jogait sulyosan sértené vagy mas elharithatatlan karral, veszéllyel jarna, az elséfoku

hatarozat azonnal végrehajthato.

m A jogorvoslat

A tanulo alapjogai k6zé tartozik, hogy jogainak megsértése esetén az 6t ért sérelem orvoslast
nyerjen. A jogorvoslat érdekében az els6foku fegyelmi hatarozat ellen a tanuld, kiskoru tanuld
esetén a szil8 nyujthat be eljarast megindité kérelmet (fellebbezést).

Fellebbezni csak a megtamadott dontésre vonatkozdan, tartalmilag azzal koézvetlendl
Osszefuggb okbal, illetve csak a dontésbdl kozvetlenll adodo jog- vagy érdeksérelemre
hivatkozva lehet.

A fellebbezést indokolni kell. A fellebbezésben csak olyan uj tényre lehet hivatkozni, amelyrdl

az els6foku eljarasban a tanulonak és a szulének nem volt tudomasa, vagy arra 6nhibajan kival
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es6 ok miatt nem hivatkozott. A fellebbezést a hatarozat kézhezvételétdl szamitott 15 napon
belll kell az elséfoku fegyelmi jogkor gyakorldjahoz benyujtani. A nevelési-oktatasi intézmény
dontése végleges, ha hataridén belul nem nyujtottak be eljarast megindito kérelmet, vagy az
eljarast megindité kérelem benyujtasardl lemondtak. A kozlésre az altalanos kdzigazgatasi

rendtartasrol szolo torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

m Jogorvoslat a masodfoku dontés ellen

A tanuld, a szul6 a fenntartonak a jogszabalysértésre hivatkozassal benyujtott
kérelem, tovabba - a megrovas és a szigortu megrovas blintetést kiszabd fegyelmi
hatarozat ellen benyujtott kérelem kivételével - az érdeksérelemre hivatkozassal
benyujtott kérelem targyaban hozott dontését a kdzigazgatasi Ugyben eljard birdsag
el6tt megtamadhatja. A keresetlevelet a birdsagnal kell benyujtani. Ennek
lehet6ségérdl tajékoztatast kell adni igazolhaté mdodon, akar a hatarozat része is
lehet.
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A hatarozat

A 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 4. §-a rendelkezik a fegyelmi eljarasrol szolé hatarozat

formai és tartalmi kellékeir6l.

E rendelkezések szerint a fegyelmi hatarozat rendelkezé része tartalmazza:

- a hatarozatot hoz6 szerv megjeldlését;
- a hatarozat szamat és targyat;

- atanulé személyi adatait;

- afegyelmi buntetést;

- a bulntetés id6tartamat;

- esetleges annak felfliggesztését;

- és az eljarast meginditoé kérelmi jogra valé utalast.

A fegyelmi hatarozat indokolasa tartalmazza:

- akotelességszegés rovid leirasat;

- atényallas megallapitasanak alapjaul szolgalo bizonyitékok ismertetését;
- arendelkezd részben foglalt dontés indokat;

- elutasitott bizonyitasi inditvany esetén az elutasitas okat;

- a hatarozat meghozatalanak napjat;

- a hatarozatot hozo alairasat és a hivatali beosztasanak megjelolését.

Ha els6 fokon a nevelbtestlilet jar el, a hatarozatot a nevel6testiilet nevében az irja ala, aki a

targyalast vezette, tovabba a nevelbtestilet egy kijeldlt, a targyalason végig jelen 1évé tagja.
m Felfuggesztés a hatarozat végrehajtasaban

Ertelmezése a felfiiggesztésnek: a hatarozat azt is tartalmazhatja, hogy amennyiben a
tanuld(k) a felfiggesztés ideje alatt Gjabb fegyelmi vétséget kdvetnek el, életbe |ép a hatarozat.
A hatarozat végrehajtasat elhalasztja ezen intézkedés. Akar az eltiltast az adott iskolaban

torténd tanév folytatasatodl, akar a kizarast az iskolabdl.

Az eltiltds az adott iskolaban a tanév folytatasatdl és a kizaras az iskolabdl bintetések
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azonban nem azonosak. Az Nkt. 58. § (4) bekezdése szerint a tanuldi jogviszony a kizéras az
iskolabdl fegyelmi hatarozat jogerére emelkedésének napjan sziinik meg. Am az eltiltas az adott
iskolaban a tanév folytatdsatdl buntetéshez a torvény nem flzi a tanuldi jogviszony

megszinésének kdvetkezményét.
m  Masodfok

A kdznevelési torvény rendelkezései pontosan elhataroljak a koznevelési intézményt és a
fenntartét megillet6 dontési hataskoroket. Egyértelmien elddnthetd, hogy melyik szervnek
meddig terjed a jogkoére, hataskore. Vigyazni kell, hogy a fenntarté ne vonjon el hataskéroket az
intézményétdl! A masodfoku doéntést — a felllvizsgalati kérelemre - a fenntartdé hozza meg,
egyben ez garancialis jelent6ségii mindazok szamara, akikre vonatkozéan az iskola déntéseket
hozhat.

m Fegyelmi bizottsag létrehozasa

A tanuldk fegyelmi Ggyeiben valé dontés céljabdl a nevelbtestilet fegyelmi bizottsagot hoz
létre. A nevelbtestilet hatarozatlan idére a fegyelmi jogkdr gyakorlasat ilyen esetben atruhazza
a fegyelmi bizottsagara. Ha a tanuld kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, a fegyelmi
bizottsag az érintettek bevonasaval az esetet kivizsgalja és hatarozatot hoz a fegyelmi
blntetésrél vagy az eljaras megszintetésérdl. A tanulén, a szilén kival az osztalyfénokot is
értesiti. Az intézményvezetd is figyelemmel kiséri, de kilon példannyal értesiteni a déntésrél
nem kell. A fegyelmi bizottsag a félévi és az év végi osztalyozo értekezleten koételes tajékoztatni
a nevelbtestiiletet a félév illetve, az év soran lefolytatott minden fegyelmi tgyrél! Minderre az

alabbi jogszabalyok hatalmazzak fel.

Az iskolai fegyelmezés jogszabalyi hattere egyiittesen:
* A nemzeti kbznevelésrél sz6l6 2011. évi CXC. térvény;
« A 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet;

+ Az dltalanos kozigazgatasi rendtartasrél szél6 2016. évi CL. térvény;

A fegyelmi bizottsag tagjai:
+ intézményvezets-helyettes;

+ ifjusagvédelmi felelés (ha van);
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a diakonkormanyzat megvalasztott vezetdje (és a munkajat segité pedagogus);

és a nevelGtestulet tagjaibdl.

Ezt igy nem lehet elére meghatarozni, mert a nevelbtestiilet maga valasztja meg a fegyelmi

bizottsag tagjait a sajat soraibdl. Egy biztos: csak a nevelbtestulet tagja lehet fegyelmi bizottsagi

tag, diak nem. A fegyelmi bizottsag a tisztségvisel6it (elndk, elndkhelyettes) az alakuld Glésén

sajat tagjai kdzul egyszeri tdbbséggel megvalasztja. A bizottsag felelés a kivizsgalasért, kérhet

az osztalyfénoktdl irasban tajékoztatast a tanuldi kotelességszegésrdl, valamint elkérheti a mar

a feltart bizonyitékokat. A bizottsag meghallgatja az érintetteket, kivizsgalja az eseményeket és

dont a fegyelmi targyalas szukségessegeérél.

d)

m Osszeférhetetlenségi szabalyok

A fegyelmi Ugy elintézésében és a hatarozat meghozataldban nem vehet részt a tanulé

kozeli hozzatartozoja, tovabba az, akit a tanuld altal elkdvetett kdtelességszegés érintett.

A masodfoku fegyelmi hatarozat meghozatalaban nem vehet részt, aki az elséfoku
fegyelmi hatarozat meghozatalaban részt vett, illet6leg az tUgyben tanuvallomast tett,

vagy szakertéként eljart.

Akivel szemben kizarasi ok all fenn, koteles ezt bejelenteni. A kizarasi okot a tanuld és a
szUl6 is bejelentheti. A nevelbtestilet tagja ellen bejelentett kizarasi ok esetén az iskola,
(a kollégium intézményvezetbje) vezetbje, egyéb esetekben a masodfoku fegyelmi

jogkdr gyakorldjanak munkaltatéja dont.
m  Fegyelmi buntetés kiszabasanak alapja

Ha a tanuld a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan,

irasbeli hatarozattal fegyelmi blntetésben részesithetd.

Ha a tanuld vétkes kotelességszegése nem sulyos (a sulyossag mérlegelése a fegyelmi
jogkdr gyakorldjanak a joga) az intézményi hazirendben meghatarozott elveknek

megfeleléen, a hazirendben leirt fegyelmezd intézkedés szabhato ki.

Ha a tanulé megszegte a kotelességét, de cselekményében nem vétkes, sem fegyelmi

blntetés, sem fegyelmez§ intézkedés nem alkalmazhatd vele szemben.

Nem indithat6 fegyelmi eljaras, ha a kotelességszegés 6ta harom hoénap eltelt vagy ha a

kotelességszegés miatt mas (pl. bintetd vagy szabalysértési eljaras indult) és az nem
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végz6dott felmentéssel. (A korabbi dontés hatalyanak hataridejét itt is a véglegessé valt

hatarozat kozlésétél kell szamitani!)

m Kiszabhaté fegyelmi biintetések

A kételességek sulyos és vétkes megszegéséért kizardlag a térvényben meghatarozott fegyelmi
bintetéseket lehet kiszabni. A kiszabhatd buntetések az iskolaban és a kollégiumban eltéréek,
ezért az aldbbiakat kell figyelembe venni:

Az iskoldban kiszabhato fegyelmi blintetések:

a) megrovas;

b) szigoru megrovas;

d

e) eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol;

)
¢) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csdkkentése, megvonasa;
) athelyezés masik osztalyba, tanulécsoportba vagy iskolaba;

)
f) kizaras az iskolabdl.
A kollégium tagja ellen a kollégium rendjének megsértéséeért kiszabhato fegyelmi blntetések:
a) megrovas;
b) szigoru megrovas;

)
)
c) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csdkkentése, megvonasa
d) athelyezés masik szobaba, tanulécsoportba;

)

e) kizaras.
m A biintetés alkalmazasanak feltételei

A tankételes tanuléval szemben az eltiltds az adott iskolaban a tanév folytatasatél és a kizaras
az iskolabdl, illetve a kizaras a kollégiumbdl fegyelmi blntetés csak rendkivili vagy ismétlédé
fegyelmi vétség esetén adhato. A gyakorlat viszont azt mutatja, hogy sokszor minden el6zmény
nélkdl folytatjak le a fegyelmi eljarast a rendkivili fegyelmi vétségre hivatkozva.

llyen esetekben elsésorban a sziil§ kdteles uj iskolat, kollégiumot keresni a tanulénak, ha ilyen
maddon 15 napon belil a masik iskolaba valo elhelyezés nem oldodik meg, az illetékes

kormanyhivatal jart el.

Az athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba fegyelmi bilntetés akkor
alkalmazhatd, ha az intézményvezetd a masik iskola intézményvezetdjével az atvételrdl
elézetesen mar megallapodott. Kialakult gyakorlat szerint, csere torténik az intézmények kdzott,
mert az atvevl ugy allapodik meg a legtobbszor, hogy fennall a viszonossag.

(A meghatarozott kedvezmények, juttatdsok csokkentése, illetbleg megvonasa bilntetés
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szocialis kedvezményekre és juttatdsokra viszont nem vonatkoztathatd, igy nagyon csekély

mértéke maradt ennek csdkkentésére, megvonasara.)

m Fegyelmi biintetés hatalya:

A tanul6 — a megrovas és a szigoru megrovas kivételével — a fegyelmi hatarozatban foglaltak
szerint a fegyelmi blntetés hatalya alatt all. A fegyelmi blintetés hatalya nem lehet hosszabb:
a) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csoOkkentése vagy megvonasa fegyelmi blintetés
esetén hat honapnal;

b) athelyezés masik osztalyba, tanulécsoportba vagy iskolaba, eltiltas az adott iskolaban a tanév

folytatasatdl és kizaras az iskolabol fegyelmi buntetések esetén tizenkét hdnapnal.

A fegyelmi jogkdr gyakorldja a buntetés végrehajtasat a tanuld kilénds méltanylast érdemié
kérilményeire és az elkdvetett cselekmény sulyara tekintettel legfeljebb hat hénap idétartamra

felfiggesztheti.
m Fegyelmi eljaras meginditasa

A fegyelmi bizottsag elndke a fegyelmi eljaras meginditasardl — az indok megjeldlésével —
irasban értesiti a tanulét, a kiskoru tanuld szuléjét, a tanukat, az iskola érintett dolgozoit, az
elkdvetett fegyelmi vétség és a tanulo terhére rétt kdtelességszegés megjeldlésével.

A tanuloval szemben meginditott fegyelmi eljarast megel6zéen egyeztetd eljaras lefolytatasara
van lehet6ség. Az eljaras célja a kotelességszegéshez elvezetd események feldolgozasa,
értékelése, ennek alapjan az érintettek kozotti megallapodas létrehozasa a sérelem orvoslasa
érdekében.

A fegyelmi eljaras meginditasarol szolé értesitésben meg kell jelélni a fegyelmi targyalas
idépontjat és helyét, fel kell hivni a figyelmet az egyeztetd6 eljaras igénybevételének
lehetbségére. Az értesitésben tajékoztatni kell az érintetteket arrdl, hogy a targyalast akkor is

meg lehet tartani, ha a szabalyszer( értesités ellenére:
+ vagy a tanulo;
* vagy a szUulé;

* vagy azok meghatalmazottja;
azt igazolhato és ismételt szabalyszer(i meghivas ellenére sem jelenik meg.
Tajékoztatni kell a tanulét arrdl, hogy az eljarasban meghatalmazott is képviselheti. Az értesitést
oly médon kell kikuldeni, hogy azt a tanulo, a szul6é kulon-kulon a targyalas el6tt legalabb nyolc

nappal megkapja. Ha a kotelességszegés miatt az iskolaban és nem az iskolahoz tartozé
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kollégiumban is helye lenne fegyelmi buntetés megallapitdsanak — a nevelési-oktatasi
intézmények eltér6 megallapodasanak hianyaban — a fegyelmi blntetést abban a nevelési-

oktatasi intézményben lehet megallapitani, amelyikben az eljaras el6bb indult.

m Az egyeztet eljaras és annak menete

A tanuld — kiskoru tanul6 esetén sziild — az értesités kézhezvételétdl szamitott 5 tanitasi napon
belll irasban kérheti az egyeztetd eljaras lefolytatasat. Egyeztetd eljaras lefolytatasara akkor
van lehetéség, ha azzal a sértett, kiskoru sértett esetén a sziil6, valamint a kotelességszegé,
kiskoru kotelességszeg6 esetén a szll6 egyetért. Az egyeztetd eljaras lefolytatasaért a fegyelmi
jogkdr gyakorléja felel, a technikai feltételek biztositasa (igy kuldondsen megfeleld terem
rendelkezésre bocsatasa, egyeztetd felkérése, értesitd levél kiklldése) a nevelési-oktatasi
intézmény feladata.

Az egyeztetd eljarast olyan nagykoru személy vezetheti, akit mind a sérelmet elszenvedd fél,
mind a kételességszeg6 tanuld elfogad. A fegyelmi bizottsag elndke a nevelbtestilet tagjai kdzil
felkéri az egyeztetés lefolytatasara az egyeztet6t és a jegyz6kdnyvvezetét.

Az oktatasért felelés miniszter felugyelete alatt mikodé intézményben mikodd oktatasugyi
kozvetitdi szolgalat kozvetitbje felkérhetd az egyeztetés levezetésére. Az eljarast lefolytatd
kalon-kuldon meghallgatia a kotelességszegbt és a sértettet, majd kozos részvételikkel
egyeztetést tartanak. Ha a kotelességszegb és a sértett irasban megallapodott a sérelem
orvoslasarol, barmelyik fél kezdeményezésére az irasbeli megallapodas melléklésével a
fegyelmi eljarast a sérelem orvoslasahoz szikséges idére, de legfeljebb harom hénapra fel kell
fuggeszteni. Ha a felfliggesztés ideje alatt a sértett (kiskoru sértett esetén a szulé) nem kérte a
fegyelmi eljaras lefolytatasat, a fegyelmi eljarast meg kell szintetni. Ha nem sikerdl
megallapodni, vagy a kotelességszegé a megallapodasban rdgzitetteket nem teljesiti, és a
sertett emiatt kéri az eljaras folytatasat, akkor a fegyelmi eljarast le kell folytatni. Amint err6l mar
volt sz, a harmadszori kotelességszegés esetén a fegyelmi bizottsag az egyeztetd eljaras
alkalmazasat elutasithatja.

Ha a sérelem orvoslasardl kotott irasbeli megallapodasban a felek kikotik, az egyeztetd eljaras
megallapitasait és a megallapodasban foglaltakat a  kotelességszegd  tanuld
osztalyk6zosségében meg lehet vitatni, tovabba az irasbeli megallapodasban meghatarozott

koérben nyilvanossagra lehet hozni.
m A targyalas

A fegyelmi eljarast folytatni kell, ha az egyeztet6 eljaras lefolytatdsat nem kérik, tovabba, ha a

bejelentés (iskolaba térténd) megérkezésétél szamitott 15 napon belll az egyeztetd eljaras nem

105



CEGLEDI TANCSICS MIHALY ALTALANOS ISKOLA
HAZIREND

2023.

vezetett eredményre. Ha a meghallgataskor a tanulé vitatja a terhére rott kotelességszegést,
vagy a tényallas tisztazasa egyébkeént indokolja, targyalast kell tartani. A targyalasra a tanulét és
a kiskoru tanulo szll6jét meg kell hivni. Kiskoru tanuld esetén a fegyelmi eljarasba a szul6t
minden esetben be kell vonni!

A fegyelmi eljarast — lehetbleg a meginditastél szamitott 30 napon beliil — egy targyalason be
kell fejezni. A fegyelmi targyalas nyilvanos. A fegyelmi bizottsag a nyilvanossagot a tanulo,
illetve képviseldje kérésére korlatozhatja, illetve kizarhatja. Errél a targyalas megkezdése elbtt
nyilatkoztatni kell.

Az eljaras soran lehetbséget kell biztositani arra, hogy az érintettek az Ugyre vonatkozo iratokat
megtekinthessék, abba az eljaras soran betekinthessenek, véleményt nyilvanithassanak, és
bizonyitasi inditvannyal élhessenek. A diakdnkormanyzat véleményét a fegyelmi eljaras soran
be kell szerezni. A targyalas megkezdésekor a tanulot figyelmeztetni kell jogaira, ezt kbvetéen
ismertetni kell a terhére rétt kdtelességszegést és a rendelkezésre allo bizonyitékokat.

A targyalasrol és a bizonyitasi eljarasrol jegyzékonyvet kell késziteni, amelyben fel kell tintetni a
targyalas helyét és idejét, a targyalason hivatalos mindségben részt vevék nevét, az elhangzott
nyilatkozatok fébb megallapitasait. Sz6 szerint kell rogziteni az elhangzottakat, ha a targyalas

vezetbje szerint ez indokolt, valamint, ha azt a tanulé vagy a szll6 kéri.
m A bizonyitas

A fegyelmi bizottsag koteles a tényallast tisztazni. Ha ehhez a rendelkezésre allé adatok nem
elegendéek, hivatalbol vagy a fél kérelemre, bizonyitasi eljarast folytat le.

Bizonyitasi eszk6zok:
« tanuld(k) nyilatkozata;
» szUlé(k) nyilatkozata (szandékegység);
* rat;
« tanuvallomas(ok);
+ szemle;
+ szakértdi vélemény.
m A fegyelmi hatarozat

A fegyelmi hatarozatot a fegyelmi targyalason széban ki kell hirdetni. A kihirdetéskor ismertetni

kell a hatarozat rendelkezb részét és a rdvid indokolasat is. Ha az tgy bonyolultsaga vagy mas
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fontos ok szukségessé teszi, a hatarozat szdbeli kihirdetését az els6foku fegyelmi jogkor
gyakorldja legfeljebb nyolc nappal elhalaszthatja. A fegyelmi eljarast hatarozattal meg kell
sziintetni, ha a tanuld6 nem kovetett el kotelességszegést, vagy a kotelességszegés nem
indokolja a fegyelmi buntetés kiszabasat, illetve a kotelességszegéstél harom honapnal
hosszabb id6 telt el, vagy a kotelességszegeés ténye, illetve, hogy azt a tanuld kdvette el, nem
bizonyithato. (Ezt is ki kell hirdetni a megszokott modon!) A fegyelmi hatarozatot a kihirdetést
kovetdé hét napon belll irasban meg kell kildeni a tanulénak — kiskoru tanulé esetén — a
szul6jének (gondviseldjének) és képviseldjiknek (ha volt).

Megrovas és szigoru megrovas fegyelmi blintetés esetén a hatarozatot nem kell irasban
megkuldeni, ha a fegyelmi buntetést a tanulé — kiskoru tanulé esetén a szlilé is — tudomasul
vette, a hatarozat megkuldését nem kéri, és eljarast meginditd kérelmi jogardl lemondott.

A fegyelmi hatarozat rendelkez6 része tartalmazza a hatarozatot hozé szerv megjeldlését, a
hatarozat szamat és targyat, a tanulé személyi adatait, a fegyelmi blntetést, a bintetés
id6tartamat, felfiggesztését és az eljarast megindité kérelmi jogra valé utalast.

A fegyelmi hatarozat indokolasa tartalmazza a kotelességszegés rovid leirasat, a tényallas
megallapitasanak alapjaul szolgald bizonyitékok ismertetését, a rendelkezé részben foglalt
dontés indokat, elutasitott bizonyitasi inditvany esetén az elutasitas okat.

A fegyelmi hatarozat zaré része tartalmazza a hatarozat meghozatalanak helyét és idejét, a
hatarozatot hozé alairasat és a hivatali beosztasanak megjeldlését.

Ha az iskolanak, kollégiumnak a tanuld kart okozott, az intézményvezetd, a kollégium vezetéje
kételes a karokozas kérilményeit megvizsgalni, az okozott kar nagysagat felmérni, és lehetéség
szerint a karokozo és a felugyeletét ellatdo személyét megallapitani.

Ha a vizsgalat megallapitdsa szerint a kart az iskola, a kollégium tanuldja okozta, a vizsgalat
eredményérél a tanuldt, kiskoru tanuld esetén szildjét haladéktalanul tajékoztatni kell. A
tajékoztatassal egyidejlleg a szul6t fel kell szdlitani az okozott kar megtéritéseére.

Ha a tanuldé tanulmanyi koételezettségeinek teljesitésével dsszefliggésben a nevelési-oktatasi
intézménynek vagy a gyakorlati képzés szervezéjének jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabalyai
szerint kell helytallnia.

A tanuléval szemben ugyanazért a kételességszegésért csak egy fegyelmi blntetés allapithato
meg. Torekedni kell a fokozatossag elvének betartasara. A fegyelmi buntetés megallapitasanal

a tanulé életkorat, értelmi fejlettségét, az elkdvetett cselekmény sulyat figyelembe kell venni.
m A végrehajtas

Végrehajtani csak végleges fegyelmi hatarozatot lehet. Ha a végrehajtds elmaradédsa a tobbi

tanuld jogait sulyosan sértené vagy mas elharithatatlan karral, veszéllyel jarna, az elséfoku
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hatarozat azonnal végrehajthaté.

m A jogorvoslat

A tanuld alapjogai kdzeé tartozik, hogy jogainak megsértése esetén az 6t ért sérelem orvoslast
nyerjen. A jogorvoslat érdekében az els6foku fegyelmi hatarozat ellen a tanuld, kiskoru tanuld
esetén a szll6 nyujthat be eljarast megindité kérelmet (fellebbezést).

Fellebbezni csak a megtamadott dontésre vonatkozdan, tartalmilag azzal kozvetlendl
Osszefliiggé okbdl, illetve csak a doéntésbdl kdzvetlenll addédd jog- vagy érdeksérelemre
hivatkozva lehet.

A fellebbezést indokolni kell. A fellebbezésben csak olyan uj tényre lehet hivatkozni, amelyrél az
elséfoku eljarasban a tanuldnak és a szilének nem volt tudomasa, vagy arra dnhibajan kivl
es6 ok miatt nem hivatkozott. A fellebbezést a hatarozat kézhezvételétél szamitott 15 napon
belll kell az els6foku fegyelmi jogkér gyakorldjahoz benyuijtani. A nevelési-oktatasi intézmény
dontése végleges, ha hataridén belll nem nyujtottak be eljarast megindité kérelmet, vagy az
eljarast meginditd kérelem benyujtasarél lemondtak. A kdzlésre az altalanos kdzigazgatasi

rendtartasrol szolé térvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

m Jogorvoslat a masodfoku dontés ellen

A tanuld, a sziilé a fenntartonak a jogszabalysértésre hivatkozassal benyujtott kérelem, tovabba
- a megrovas és a szigoru megrovas blintetést kiszabo fegyelmi hatarozat ellen benyujtott
kérelem kivételével - az érdeksérelemre hivatkozassal benyujtott kérelem targyaban hozott
dontését a kozigazgatasi Ugyben eljaré6 birésag el6tt megtamadhatja. A keresetlevelet a
birésagnal kell benyujtani. Ennek lehetéségérél tajékoztatast kell adni igazolhaté médon, akar a

hatarozat része is lehet.

m A kiszabhato6 fegyelmi biintetés formai?

a) megrovas,
b) szigoru megrovas,
c) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csdkkentése, illetve megvonasa

(szocialis kedvezményekre és juttatasokra nem vonatkoztathato),

d) athelyezés masik osztalyba, tanulécsoportba vagy iskolaba (ez utdbbi esetben,
ha az iskola intézményvezetdje a tanul6 atvételérél a masik iskola intézményvezetbjével
megallapodott),

e) eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatal,

2 Nkt. 58. § (4) bekezdés
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f) kizaras az iskolabal.

m A fegyelmi eljaras lefolytatasanak fé6bb szakaszai:

a) esetmegbeszélés, meghallgatas, mérlegelés;
b) lehetséges az egyeztetd eljaras lefolytatasa, ennek keretében térténik mar:
- tényfeltaras;
- egyeztets targyalas;
- egyezség (ha lehetséges) megkdtése;
- fegyelmi eljaras felfiggesztése;

- megallapodas végrehajtasa, - ligy lezarasa.®

Ha az egyeztet6 ag folyamata barhol megszakad, nem jut el az Ugy lezarasaig, akkor a

déntést — a fegyelmi eljaras meginditasardl — irasban kell régziteni.

c) dontés a fegyelmi eljaras meginditasarol, nem lesz egyeztetés — (a tényfeltaras nem
marad el);
d) fegyelmi targyalas ennek keretében torténik a:

- fegyelmi blntetés kiszabasa;

e) jogorvoslat;
f) a dontés véglegesitése (jogerd);

g) adontés végrehajtasa (intézményvezet6i hataskor).
0 A fegyelmi jogkér*

Az egész eljaras menetét alapvetbéen hatarozza meg a fegyelmi jogkdrok pontos
delegalasa. A fegyelmi jogkdr gyakorldja a nevel6testiilet. A nevelbtestlilet dont a tanuldk

fegyelmi tigyeiben.®
m A nevelétestiilet jogositvanyait részben, vagy egészben atruhazhatja

A nevelbtestulet, a feladatkorébe tartozo Ugyek el6készitésére vagy eldontésére tagjaibol —

meghatarozott idére vagy alkalmilag — bizottsagot hozhat létre, valamint egyes jogkoreinek

* Az eredményes egyeztetési g lezardsat irasban, ,,lezdré hatdrozat’-tal kell megtenni.
* Jogkor valamely cselekmény(ek) végrehajtasara megadott felhatalmazas
3 Nkt. 70. § (2) bekezdés i) pontja alapjan
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gyakorlasat atruhazhatia a szakmai munkakdzOsségre, az iskolaszékre vagy a

didkdnkormanyzatra.®

A fegyelmi targyalast a nevel6testilet sajat tagjai kozil valasztott legalabb haromtagu
bizottsag folytatja le. A bizottsag az elnokét sajat tagjai kozil valasztia meg.” (Célszerli az
SZMSZ-ben a fegyelmi bizottsag jogkore, feladatai résznél az elndék feladatait kilon kiemelni.)
A jogkérok atruhazasara minden a testllet hataskérébe tartozo feladat esetében lehetséges.
Fegyelmi esetében az Nkt. nem lehetéségként, hanem kotelezettségként irja elé a fegyelmi
bizottsag megvalasztasat, valamint azt is, hogy a tagjai csak a testiiletbdl kerilhetnek ki, és a
legkisebb létszamuk is kotott. Nagy létszamu iskolaknal praktikus dontés, ha a bizottsag

mandatuma nem az egyszeri eseményhez, hanem a tanévhez kotott.

Az intézményvezetére a fegyelmi jogkdrbél nem ruhdzhaté at! A nevelési/oktatasi
intézmény vezetbje felel a nevelGtestilet jogkdrébe tartozéd dontések el6készitéséért,
végrehajtasuk szakszer(i megszervezéséért és ellenérzéséért.® Ahol az intézmény tobb iskola
Osszevonasaval jon létre a féintézményvezetd feladatai és jogkorei az 6sszes tagintézményre
kiterjednek. Nyilvan minden feladatnak nem tud személyesen eleget tenni, ezért feladatai és
jogkdrei kdzul belatasa szerint ad at a tagintézmény-vezetdinek. (A hataskor-atruhazasokat az

SZMSZ-ben pontosan kell rogziteni.)

A jogkérok delegalasanal célszerill tisztazni az eljarasi’kiadmanyozasi szabalyokat is oly
modon, hogy ne (tk6zzon mas felhatalmazasokkal! Pl. a fegyelmi eljaras meginditasa utan a
kildnb6zd értesitések kinek a nevében keriinek kiadmanyozasra, az intézményvezetd vagy a
fegyelmi bizottsag elndke ir ala. Ha a fegyelmi eljaras részének tekintjik, akkor az elndk
(atruhazott hataskorben), ha képviseleti aktusnak, akkor az intézményvezets.® A fegyelmi
eljarashoz kapcsolddd képviselet kérdéseit az SZMSZ-ben nem a fegyelmirél szél6 fejezetnél,
hanem a nevelbtestiilet feladatkbrébe tartozé (gyek atruhdzasara vonatkozo rendelkezések
vagy esetleg az intézményvezets feladat- és hataskérébdl leadott feladat- és hataskordk

részben célszer( rendezni.

A jogorvoslat is egy fejezete a fegyelmi torténéseknek, de ezzel kapcsolatban csak
részleges a nevelbtestilet jogkdre. Ha a jogorvoslati kérelem olyan indokra hivatkozik, amely

jogossagat a nevelbtestilet/bizottsag maga is elismeri, pl. hibas jogszabaly-értelmezés, eljarasi

©20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet - a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatardl 117. §
alapjan

720/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet - a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatardl 56. §
(5) bekezdése alapjan

8 Nkt. 69. § (2) bek. ¢) pontja

? Nkt. 69.§ (1) bek. ) pont
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hiba és emiatt az eljarast meg kellene szuntetni, vagy a fegyelmi hatarozatot kijavitani,
modositani azt a nevelbtestilet/bizottsag maga is megteheti. llyen esetben csak akkor kell
masodfokra tovabbitani a jogorvoslati kérelmet, ha az elséfoku jogkdr gyakorléja nem tud, vagy

nem akar donteni a kérelemral.

b) A fegyelmi eljaras menete
(Az eljaras meginditasanak szabdlyai, dokumentacioja és a hatarozat)

o] Az esetmegbeszélés

Az esetmegbeszélés altalanos funkcidja az iskolaban tortént pozitiv/inegativ események
megbeszélése az el6zmények, kdvetkezmények feldolgozasa, a feladatok Osszegzése. A
fegyelmi eljaras lefolytatasanak fébb szakaszai felsorolasban azt sugalmaztam, hogy a
fegyelmi eljaras meginditasarol sz6lé dontés nem azonos azzal az elhatarozassal/kényszerrel,

hogy induljunk el azon az uton, amely fegyelmi biintetés kiszabasaval is végzédhet.
m Az esetmegbeszélés eredménye lehet az a dontés/javaslat, hogy

a) elegend6 egy fegyelmezd intézkedés;
b) van esély az egyeztetésre felhivas egyezség elémozditasara;

c) értesités fegyelmi eljaras meginditasarol.

Az esetmegbeszéléstdl fuggetlenul is meg kell hallgatni a tanul6t és kideriteni elismeri-e a
kotelezettségszegést!'® Mar a meghallgatasrdl is értesitést kell kiildeni, a megallapitasokrol
feliegyzést, szikség szerint jegyz6kdnyvet is kell késziteni. Az esetmegbeszélésen az Ugy
feltarasa el6tt vizsgalni kell, hogy az egyeztetd eljaras lefolytatdsanak lehetésége nyitva all-e,

azaz az egyeztetd eljarassal egyetért-e:

a) a sérelmet elszenvedd fél (akar az iskola, annak képviseletében): a nagykoru sérelmet
elszenvedé fél, a kiskoru sérelmet elszenved6 fél esetén a szUll6;

b) a kotelességszegéssel gyanusitott tanuld: a kotelességszegéssel gyanusitott nagykoru
tanuld és a kiskoru kotelességszegéssel gyanusitott tanuld esetén a szilé.

m Nincs helye egyezteté eljarasnak

a) Az egyeztetd eljaras lefolytatasat a felek nem kérik;
b) a bejelentés iskolaba, kollégiumba térténd megérkezesétdl szamitott tizendt napon belll

az egyeztet6 eljaras nem vezetett eredményre;

10°R20. 56. § (2a) bek.
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¢) harmadszori kdtelességszegés esetén a fegyelmi jogkdr gyakorldja az egyeztetd eljaras
alkalmazasat elutasithatja’;

d) a tanuld sulyos kételességszegése azonnali fegyelmi eljaras meginditasat indokolja.

Az esetmegbeszélésen kell attekinteni az alternativakat figyelembe véve a feladatokat, a
lehetséges Utemezést. Fontos, hogy a hataridék tébbsége naptari napban van megadva. Az
egyeztetési eljaras meginditasarodl is a fegyelmi jogkor gyakorldja dont'? az esetmegbeszélés
végeredmeényének figyelembevételével. Ha az intézményben nincs allando fegyelmi bizottsag,
akkor el6szér meg kell alakitani, hogy dontést hozhasson. (Ha az egyeztetd eljaras mellett
dontenek, az egyeztetést végz6 személyre is célszerl javaslatot tenni.) Az egyeztetdé —
nagykort feln6tt — nem csak az iskola pedagogusa lehet.” (Célszer(i a résznevelGtestiiletnek —
pl. osztalyfénbki munkakézbsség — hataskoroket és ezzel eljarasi szabalyokat telepiteni, mert a

dontéseket irasba kell foglalni és annak végrehajtasat ellendrizni is kell.)

o} A diakénkormanyzat a fegyelmi eljarasban

Az iskolai, kollégiumi didkdnkormanyzat véleményét a fegyelmi eljaras soran be kell
szerezni." A diakonkormanyzat természetesen maga alakitia ki a sajat SZMSZ-ét, de a
fegyelmi eljarasok korrekt kezelésében segiteni kell. Az iskolai (intézményi) SZMSZ-ben kell
szabalyozni a diakdnkormanyzat véleménynyilvanitdsanak madjat, azt, hogy a fegyelmi
bizottsag milyen modon fogadja be, ill. ismeri meg a véleményét, pl. legkésébb a targyalas

napjan eljuttatja irasba foglalt véleményét, a targyalason azt kiegészitheti stb.

Azokban az ugyekben, amelyekben a diakdnkormanyzat véleményének kikérése kotelezd,
a didkdnkormanyzat képviselbjét a targyalasra meg kell hivni, és az el6terjesztést, valamint a
meghivot — ha jogszabaly masképp nem rendelkezik — a targyalas hatarnapjat legalabb tizenét

nappal megel6zéen meg kell kiildeni a didkdnkormanyzat részére.™

Végig kell gondolni és pontosan megfogalmazni mit gondolunk a diakénkormanyzat
szerepér6l a fegyelmi eljaras soran. Sajat véleményem szerint altalanos iskolaban inkabb
csupan tajékoztatas/tajékozdédas, ismerkedés az eljarasokkal lehet a feladata, mig egy
kézépfoku iskoldban akar az is szdba johet mar, hogy a didkdnkormanyzat beavatkozoként
vegyen részt az eljarasban. (Természetesen mulik a segit6 tanar hozzaallasan is.) A jogkoroket

tovabbra is az SZMSZ tartalmazza.

11'R20. 53. § (4) bek.

12 R20. 54. § (1) bek.
3 R20. 54. § (2) bek.

4 R20. 57. § (3) bek.

15 R20 120. § (6) bek.
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o Hataridok szamitasa

A napokban megallapitott hataridébe nem szamit bele a hataridé kezdetére okot adé
cselekmény vagy koériimény bekodvetkezésének, a kdzlésnek, a kézbesitésnek, a hirdetmény
kifiggesztésének és levételének, valamint a kozhirré tétel napja.”® A hataridék szamitasanal az

Akr. 50-53. § szakaszai szerint kell itt is eljarni.

A napokban megadott hataridé — ha a jogszabaly masként nem rendelkezik — naptari nap,
nem munkanap, igy az esetleges tanitasi szinet, az Unnepnapok is beleszamitanak a
hataridékbe. A kdzlésre vonatkozoé szabalyokat az Akr. 86. §-a tartalmazza. (Tébbek kozétt azt

is példaul, hogyan kell eljarni, ha a hataridé utolsé napja munkasziineti napra esik.)
m Hataridék egyeztetd targyalas esetén

a) a fegyelmi eljarast egyeztetd eljaras el6zheti meg;"”

b) ha a bejelentés iskolaba, kollégiumba térténd megérkezéseétdl szamitott 15 napon belll
az egyeztetd eljaras nem vezetett eredményre, a fegyelmi eljarast le kell folytatni;'

c) a kotelességszegéssel gyanusitott tanuld/sziléje figyelmét irasban fel kell hivni az
egyeztetd eljaras igénybevételének lehetéségére;

d) az értesités kézhezvételétdl szamitott 5 tanitasi napon belll irasban jelentheti be, hogy

kéri az egyeztet eljaras lefolytatasat'.

m Hataridék fegyelmi eljaras esetén

a) A fegyelmi eljarast — a meginditasatol szamitott harminc napon beliil — egy targyalason
be kell fejezni.

b) Az értesitést oly mddon kell kikildeni, hogy azt a tanuld, a szul§ kulon-kalon - a
targyalas el6tt legalabb nyolc nappal - megkapja.?'

¢) A targyalas hatarnapjat legalabb tizendt nappal megel6zéen meg kell kuldeni a

didkdnkormanyzat részére.

16 Akr. 52. § (1) bek.

17R20. 53. § (2) bek.

18R20. 53. § (3) bek.

19 R20. 53. § (3) bek.

20 R20. 56. § (3) bek.
21 R20. 56. § (2) bek.
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o] Az egyeztetb eljaras

Amint mar erre korabban kitértem, az egyezteté targyalast azokban az esetekben lehet
tartani, ahol a sérelmet szenvedé és a kotelezettségszegsé fél tanuld is hajlanddak
egyezkedni.? A fegyelmi eljaras részét képezheti az egyeztetd eljaras, — ami 6nmagaban is

tényfeltaro folyamat — és amelynek célja:

a) a kotelességszegéshez elvezeté események feldolgozasa, értékelése,
b) ennek alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott és a sérelmet elszenvedd kodzotti

megallapodas létrehozasa az azonnali sérelem orvosolasa érdekében.

o] Az egyeztet6 eljaras lefolytatasa (részletesebb kidolgozas)

c) A fegyelmi eljaras meginditasarol szol6 értesitésben a kotelességszegéssel gyanusitott
tanulo, kiskoru tanuld esetén, a szul6je figyelmét fel kell hivni az egyeztetd eljaras
igénybevételének lehet6ségére. (Ebben az értesitésben mar célszerl tajékoztatni az
érintetteket az egyeztetd eljarast vezetd személyre vonatkozé javaslatrél, valamint arrdl,

hogy a felek mas személyt is javasolhatnak e feladatra).

d) A tanulo, kiskoru tanulé esetén a szil6 az értesités kézhezvételétdl szamitott 6t tanitasi

napon belll irasban jelentheti be, — ha kéri — az egyeztetd eljaras lefolytatasat.

e) Az egyeztetd eljarast olyan nagykoru személy vezetheti, akit mind a sérelmet

elszenvedd fél, mind a kotelességszegd tanuld elfogad.?

f) Az egyeztetd személyre a fegyelmi jogkor gyakorldja tesz javaslatot az érintetteknek,
illetve kéri javaslatukat. Az egyezteté személyre vonatkozo javaslatot, illetve javaslattételi
jogot a fegyelmi eljarasrol szold értesitésben mar kdzolni kell az érintettekkel. (Az
egyeztetést vezetd személy statuszara nézve nincs elbiras, tehat nem kothetd ki, hogy

csak az iskola pedagogusa lehet!)

2) A mindkét fél altal elfogadott személyt az intézmény intézményvezetdje, illetve az altala
felhatalmazott személy kéri fel az egyeztet§ eljaras levezetésére. A felkérést az
egyeztetési eljaras lefolytatasa iranti kérelem beérkezését kdveté 5 napon bellil meg kell

tenni.

22R20r. 53. § (3) bek.
BR20. 54. § (2) bek.
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h) Az egyeztet6 eljarast vezetd személy irasban nyilatkozik arrdl, hogy a feladatot vallalja.

(Az egyeztets eljarasban igénybe lehet venni az oktatasligyi kozvetitét.?*)

A fegyelmi jogkdr gyakorldja koteles a hatarozathozatalhoz szikséges tényallast tisztazni.
Ha ehhez a rendelkezésre allé adatok nem elegenddék, hivatalbol vagy kérelemre bizonyitasi
eljarast folytat le. Bizonyitasi eszkozok a tanuld és a szil6 nyilatkozata, az irat, a tanuvallomas,

a szemle és a szakért6i vélemény.?
m Az egyeztetd eljarast vezetd személy

a) megvizsgalja, attekinti a rendelkezésre allo iratokat, bizonyitékokat, értékeli azokat
(kllon és 6sszességében is);

b) kulon-kulon meghallgathatja az érintett feleket;

¢) targyalast tarthat az érintett felek részvételével is, egymasnak kérdéseket tehetnek fel;
d) szUkség esetén tovabbi szakértdt vehet igénybe;

¢) az eljaras soran barmikor megallapithatja, hogy a felek megallapodtak; illetve

f) legkésdbb az eljarasi hataridé lejartakor megallapithatja, hogy a felek az egyeztetd

eljarasban nem allapodtak meg.

m Az egyezteto eljarast vezetd személy irasban értesiti:

a) a sérelmet szenvedd felet (akar az iskola képvisel6jét), valamint
b) a kotelezettségszegd felet arrdl, ha az eljarasban meghallgatast, illetve targyalast kivan

tartani.

Az értesitésben meg kell adni az eljarasi cselekmény pontos idépontjat, helyét, tartalmat.
Az értesitést ugy kell megklldeni, hogy azt az érintettek a meghallgatas, targyalas el6tt
legalabb 8 nappal elébb kézhez kapjak. Az egyeztetd eljaras soran torténé meghallgatasrol,
illetve targyalasrol jegyzékoényvet kell felvenni. Az egyeztetd eljaras lefolytatasara az egyeztetd

eljarast vezetd személy kijeldlésétdl szamitott 15 nap all rendelkezésre.

24R20. 62. §-a alapjén
2 R20. 57. § (1) bek.
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m Megallapodas az eljaras soran

Ha a felek kulén-kaldén a meghallgatasukon, illetve egyitt a targyaldson megallapodnak a
sérelem orvosolasardl, a megallapodast jegyz6kényvbe kell foglalni. A jegyz6kényvet az

érintettek és az egyeztetd eljarast vezeté személy alairjak.
m A fegyelmi eljaras felfiiggesztése

Megallapodas esetén barmelyik fél kezdeményezheti a fegyelmi eljaras felfiggesztését. A

kezdeményezésnek tartalmaznia kell:

a) az irasbeli megallapodast — mellékletben;

b) a kezdeményezést arra vonatkozéan, hogy a sérelem orvoslasahoz sziikséges
id6re a fegyelmi eljaras felfiggesztésre kertljon;

©) a kezdeményez6 altal a sérelem orvoslasahoz szikségesnek tartott idétartamot.

A fegyelmi eljaras vezet6je a kezdeményezés alapjan a sérelem orvoslasahoz szukséges
idétartamra, de legfeljebb 3 hdonapra felfliggeszti az eljarast. Az eljaras felfliggesztésérdl szolo

dontését irasban megkuldi az érintetteknek.

A dontésben tajékoztatja az érintetteket arrdl, hogy ha a felfliggesztés ideje alatt a sérelmet
elszenvedd fél, kiskoru sérelmet elszenvedd fél esetén a szild nem kérte a fegyelmi eljaras
folytatasat, a fegyelmi eljarast meg kell szintetni. Az eljaras megsziintetésére a fegyelmi
eljaras altalanos szabalyai szerint kerll sor. (A lezar6 dontést hatarozat formaban kell

meghozni.)
m A megallapodas nyilvanossaga

Ha a sérelem orvoslasara kotott irasbeli megallapodasban a felek kikétik, az egyeztetd
eljaras megallapitasait és a megallapodasban foglaltakat a megallapodasban szereplé iskolai

k6zbsségekben meg lehet vitatni, a megallapodasba foglalt részletességgel.

i) Dontés a fegyelmi eljaras meginditasarol

A fegyelmi eljaras meginditasardl a fegyelmi jogkdr gyakorldja dont, az SZMSZ-ben
rogzitett egyUttm(ikodok véleményének kikérésével. A dontést irasban sziikséges rogziteni.?® A
tanuldéval szemben ugyanazért a kotelességszegésért csak egy fegyelmi bilintetés allapithato

meg.%’

R20. 56. § (2) bek.
2T Nkt. 58. § (11) bek.
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o) A fegyelmi bizottsag feladatai, megalakitdsa®®

A jogszabalyok értelmében a fegyelmi eljardsban a bizottsagra harul az operativ
tevékenységek zome. Nevelbtestilet tagjaibdl valaszthaté a bizottsag. (Ebben az esetben a
nevel6testllet tagja a fels6foku végzettséggel rendelkez6 pedagodgiai munkat kdzvetlenul segité

is!)
Hogy ki szamit segitbének, az:

a) aki munkaja soran egyuttmikodik az intézményvezetdvel, a fegyelmi eljarasban érintett
tanuldk osztalyfénokeivel, szaktanaraival,

b) igy a fegyelmi bizottsag felel6ssége/feladata a tényallas tisztazasa, elkésziti, illetve
elkészitteti a bizonyitasi eljaras soran a meghallgatasi jegyzékdnyveket;

¢) a feligyeli/intézi a fegyelmi targyalas 6sszehivasaval kapcsolatos Ugymenetet;

d) vezeti a fegyelmi targyalast, (bizottsagi elnok);

e) a fegyelmi targyalason gondoskodik a jegyz6kdnyv vezetésérdl;

f) kihirdeti a hatarozatot;

g) irasban beszamol a végzett munkarol, tapasztalatokrél, értékeli az iskola fegyelmi
helyzetét, javaslatot tesz annak javitasara, akkor is, ha a nevelGtestllet a teljes tanévre

valaszt fegyelmi bizottsagot és akkor is, ha esetileg mikodott.

A fegyelmi jogkér, hataskordk atruhazasa résznél mar volt sz6 arrdl, hogy:

a) a nevel6testilet megtarthatja a fegyelmi blintetés kiszabasanak jogkorét, de ebbdl az
kovetkezik, hogy a fegyelmi targyalas idején a nevel6testlletnek ,elérheté” tavolsagra
kell lennie. A bizottsag elvégzi az operativ feladatokat, majd doéntéshozatalra
visszavonul. Formalis nevel6testlileti értekezleten, - ahol csak ez az egy napirendi pont
van — meghozza a dontést, a bizottsag megfogalmazza a hatarozatot, majd a targyalas
helyszinére visszatérve kihirdeti azt;

b) a jogszabalyok adta lehet6ségek, pontatlansagok tisztazasat az SZMSZ-ben célszeri
elvégezni. Vezeti a targyalast, gondoskodik a jegyzbkdnyv vezetésérdl kivanalmakat is
célszer(i értelmezni. (Pl. jegyz6konyvezés, a bizottsag tagja vezeti a jegyz6kdnyvet,

felkért személy — iskolatitkar — vezeti?).

2 A pedagogusok elémeneteli rendszerérél és a kozalkalmazottak jogdlldsardl sz616 1992. évi XXXIII. tv. kéznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol sz616 326/2013. (VIIL 30.) Korm. rendelet 4. sz. melléklete tartalmazza.
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m Az érintettek értesitése

A fegyelmi eljaras meginditasarol a tanulét, a kiskoru tanuld sziléjét a fegyelmi bizottsag
elndke értesiti a tanuld terhére rétt kdtelességszegés konkrét megjeldlésével. Az értesitésben
fel kell tinteti a fegyelmi targyalas id6pontjat és helyét, azzal a tajékoztatédssal, hogy a
targyalast akkor is meg lehet tartani, ha a tanuld, a szilé ismételt szabalyszerli meghivas
ellenére nem jelenik meg. Az értesitést a targyalas el6tt legalabb nyolc nappal meg kell
kapniuk.? Ha az értesitd levélben megjeldlt idépontban sem a tanuld, sem a toérvényes
képvisel6je nem jelenik meg, ujabb idépont kerul kitiizésre, amirél a fegyelmi bizottsag elnoke
értesitést kild. A meghiusult targyalasrol is jegyz6konyvet_kell felvenni rogzitve az Uj targyalasi
idépontot. A fegyelmi eljarasba a kiskoru tanulé szuil6jét minden esetben be kell vonni. A tanulét
sziil6je, torvényes képviseldje is képviselheti.*® Az eljaras soran lehet6séget kell biztositani
arra, hogy a tanulé, a szul6 az Uuggyel kapcsolatban tajékozédhasson, véleményt
nyilvanithasson, és bizonyitasi inditvannyal élhessen. A kiskoru gyermek szul6i feltigyelet vagy

gyamsag alatt all.

A szll6i felligyelet jogkorébe tartozik: a kiskord gyermek neve meghatarozasanak,
gondozasanak, nevelésének, tartozkodasi helye meghatarozasanak, vagyona kezelésének,
torvényes képviseletének jogat és kotelességét, a gyamnevezésnek és a gyamsagbdl vald

kizarasnak a jogat foglalja magaban.®'

m A fegyelmi targyalas (részletesen)

a) A fegyelmi targyalason a fegyelmi bizottsag tagjai mellett a fegyelmi eljarasban érintett
tanuldk, gondviseldik, képvisel6ik, a didkdnkormanyzat képvisel6je, valamint a
nevelbtestllet tagjai vesznek részt.

b) A fegyelmi targyaldas megkezdésekor a tanulot a levezet6 elndk figyelmezteti a jogaira,
ezt kovetben ismerteti a terhére rott kodtelességszegést, valamint a rendelkezésre allo
bizonyitékokat.

c) A targyalasrol és a bizonyitasi eljarasrol jegyzékonyvet kell felvenni. A jegyzkdnyvben
sz0 szerint kell régziteni az elhangzottakat, ha a targyalas vezet6je szerint ez indokolt
valamint, ha azt a tanulo, a szul6 kéri.

d) Indokolt esetben a fegyelmi targyalasrol felvétel késziilhet. (GDPR vonatkozoé részei.)*

¥ R20r. 56. § (2) bek.
3 R20r. 56. § (1) bek.
3Ptk 4:146. § (1)-(2) bek.
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A targyalasrél és a bizonyitasi eljarasrol jegyz6kényvet kell késziteni, amelyben fel kell
tuntetni a targyalas helyét és idejét, a targyalason hivatalos minéségben részt vevék nevét, az

elhangzott nyilatkozatok f6bb megallapitasait, a jegyz6konyv készitdjének alairasat.

A jegyz6konyvet a jegyzdkonyv készitbje, tovabba az eljaras soran végig jelen 1évd
alkalmazott/bizottsagi tag irja ala. Szé szerint kell régziteni az elhangzottakat, ha a targyalas

vezetdje szerint ez indokolt valamint, ha azt a tanuld, a szilé kéri a GDPR-nak megfeleléen.®
Jegyz6kdnyvet kell késziteni:

a) ha jogszabaly elbirja;

b) ha a koznevelési intézmény nevelbtestllete, szakmai munkakoézossége a nevelési-
oktatasi intézmény mikddésére, a gyermekekre, a tanuldkra vagy a nevel§-oktatd
munkara vonatkozo kérdésben hataroz (dont, véleményez, javaslatot tesz);

c) tovabba akkor, ha a jegyzékdnyv készitését rendkivili esemény indokolja és

elkészitéseét a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje elrendelte.

Célszeri a fegyelmi targyalas lebonyolitasara forgatokdnyvet késziteni, el6zetesen felkérni
a jegyz6konyvvezetdt és a hitelesitét. Tisztazni szikséges kinek milyen kezdeményezési
lehet6ségei vannak a targyaldas soran pl. a megszolalasra, a vélemény Kkifejtésre,

allasfoglalasra...

o} A fegyelmi hatarozat részletesen)

A fegyelmi hatarozatra is alkalmazand6 az iratkezelési és az ligyintézési szabalyzat,

melynek fébb elbirasait az R20. 84-85. § szakaszai tartalmazzak.
A kiadmanyozott iratnak, hatarozatnak tartalmaznia kell a nevelési-oktatasi intézmény:

* nevét;

» székhelyét;

« az iktatészamot;

* az Ugyintézd megnevezését;

» az lgyintézés helyét és idejét;

32 GDPR jelentése - General Data Protection Regulation - Altalanos Adatvédelmi Szabalyozas - A GDPR célja, hogy
az unids polgarok személyes adatainak védelmét szolgalja. Szabdlyozza az adatgy(jtés moddijat, feldolgozasat,
tarolasat, torléseét, adattovabbitast és felhasznalasat. Minden cégnek, legyen az helyi vagy nemzetkdzi, meg kell
felelnie az Uj szabalyozasnak, aki Eurépaban Uzleti tevékenységet folytat vagy uniés polgarok személyes adatait
kezeli.

3 R20. 56. § (5)-(6) bek. és a 85. § (3) bek.
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+ azirat alairdjanak nevét, beosztasat és a nevelési-oktatasi intézmény kdrbélyegzéjének
lenyomatat;*

* a dontés alapjaul szolgal6 jogszabalyok megjeldlését;

* amennyiben a dontés mérlegelés alapjan tortént, az erre térténé utalast;

+ a mérlegelésnél figyelembe vett szempontokat;

* és az eljarast meginditd kérelem benyujtasara torténd figyelmeztetést. (Jogorvoslatrol
valo tajékoztatas!) A nevelési-oktatasi intézmény altal hozott hatarozatot meg kell

indokolni.%®

A fegyelmi hatarozat tartalmaval szemben tovabbi elvarasokat fogalmaz meg a rendelet.*

»98. § (6) A fegyelmi hatarozat rendelkezd része tartalmazza a hatarozatot hozé szerv
megjeldlését, a hatarozat szamat és targyat, a tanulé személyi adatait, a fegyelmi biintetést, a

blintetés id6tartamat, a felfliggesztését és az eljarast megindité kérelmi jogra valo utalast.

(6) A fegyelmi hatarozat indokolasa tartalmazza a kotelességszegés révid leirasat, a
tényallas megallapitasanak alapjaul szolgalé bizonyitékok ismertetését, a rendelkezé részben
foglalt déntés indokat, elutasitott bizonyitasi inditvany esetén az elutasitas okat (az eltéré
végrehajtasra vonatkozo indoklast).

(7) A fegyelmi hatarozat zaré része tartalmazza a hatarozat meghozatalanak helyét és
idejét, a hatarozatot hozé alairasat és a hivatali beosztasanak megjelélését. Ha elsé fokon a
nevelGtestiilet jar el, a hatarozatot a nevelbtestiilet nevében az irja ala, aki a targyalast vezette,

tovabba a nevelbtestiilet egy kijeldlt, a targyalason végig jelen lévé tagja.”

A kotelességszegés rovid leirasa nem lehet pusztan a jogszabaly, a hazirend adott
szakaszaira valo hivatkozas, a szoveget be kell idézni. A leiras szovegezésének olyannak kell

lennie, hogy abbdl az Ggyet nem ismer6 érdeklédé is tajékozddni tudjon.

A fegyelmi hatarozat — a hatarozat rendelkez6 része és az indokolas — a targyalason

szdban kerul kihirdetésre.

A fegyelmi hatarozatot a kihirdetést koveté hét napon belll irdsban meg kell kildeni az

Ugyben érintett feleknek, a kiskoru fél esetén a sziil6jének.*

#R20. 85. § (1) bek.
3 R20. 85. § (2) bek.
% R20. 58. § (5)-(7) bekezdései
Y R20r. 58. § (3) bek.
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Megrovas és szigoru megrovas fegyelmi blntetés esetén a hatarozatot nem kell irasban
megkuldeni, ha a fegyelmi blntetést a tanulé — kiskoru tanul6 esetén a szuld is — tudomasul

vette, a hatarozat megkiildését nem kéri és eljarast megindito kérelmi jogarél lemondott.®®

Elengedhetetlen, hogy a hatarozat mind formai, mind tartalmi vonatkozasban megfeleljen a
jogszabalyoknak; pl. Ha az iskola a tanuld ,kizarasa” utan iskolakijellést kér a hatdsagtol®

csak akkor szamithat pozitiv valaszra, ha a hatarozat ,rendben van” és végrehajthato is!

Formai hidnyossagok miatt a birésag, a hatdsag, a fenntarté érdemi vizsgalddas nélkll is

megsemmisitheti az iskola dontését!

Fontos a korabban mar emlitett*® az altalanos kézigazgatasi rendtartasrol szolé 2016. évi

CL. térvény elGirasainak betartasa*':

52.§ [A hataridd szamitasal
82.§ [A dOntés véglegessége]

85.§ [A dOntés kozlésének altalanos szabalyai]

A hatarozat csak akkor valik végrehajthatova, ha végleges is.
Kivéve:

a) ha a végrehajtas elmaradasa a tdbbi tanuld jogait sulyosan sértené vagy mas
elharithatatlan karral, veszéllyel jarna, ekkor az els6foku hatarozat azonnal végrehajthaté.*
.Ha dbntéshozdé a fegyelmi blintetés azonnali végrehajtasat rendeli el, konkrétan meg kell
indokolni milyen sérelem, kar, veszély elharitasa érdekében déntétt igy.”

b) A fegyelmi jogkdr gyakorldja a blntetés végrehajtasat a tanuld kiilondés méltanylast
érdemlé korilményeire és az elkdvetett cselekmény sulyara tekintettel legfeljebb hat honap
id6tartamra felfliggesztheti.** (Ez nem azonos az egyeztet6 targyalas alatti felfliggesztéssel.)
¢) A kizaras az iskolabdl és a kizaras a kollégiumbdl fegyelmi buntetés tankételes tanuld
esetében nem hajthaté végre az uj tanuldi jogviszony, kollégiumi tagsagi viszony

létesitéséig.*

¥ R20r. 58. § (4) bek.

3 R20. 58. § (5) bekezdés alapjan

40 Nkt. 38. § (5) bek.
I A nevelési-oktatasi intézmény vezetdje felel a neveldtestiilet jogkdrébe tartozé dontések el-készitéséért, végrehajtasuk
szakszerli megszervezéséért és ellendrzéséért. [Nkt. 69. § (2) bek. c¢) pont]

2 Nkt. 58. § (13) bek.

B R20. 55. § (5) bek.

# Nkt 58. § (5) bek. (utolsé mondata)
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Megszilnik a tanuloi jogviszony a kizaras az iskolabdl fegyelmi hatarozat véglegessé
valasanak napjan.*® A véglegessé valas tényét és idejét célszerii ravezetni a hatarozatra. Mivel

a fegyelmi hatarozattal szemben van jogorvoslat, ezért akkor végleges, ha:_

a)ellene nem fellebbeztek és a fellebbezési hataridé letelt;
b)  a fellebbezésrél lemondtak vagy a fellebbezést visszavontak, vagy fellebbezést
kévetéen a masodfoku hatésag az els6foku hatésag dontését helybenhagyta, a

masodfoku dontés kozlésével.

4 Nkt. 53. § (5) bek.
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j)  Folyamatabra®®

46 A folyamatabrat Toldi Attila szakértd szabalyzatabol vettem at. http://mpedintezet.baptistaoktatas.hu/dokumentumok/szabalyzatok
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- hivatalbsl - ha a tanuld, vagy kk. szilé maga
- kérelemre ellen kéri
Kotelességek elmulasztdsa, megszegése Cél: kideriiljon, hogy
| (vétkesen és silyosan) - 3 fés fegy. biz. vitatjak-e a tényallast
[ |
DOK vélemény [ |

besz:.’rzése Vitatjdk

¥
FEGYELMI TARGYALAS

LEFOLYTATASA <
(Ertesités legaldbb 8 nappal el6bb)

- ha a kételességszegéstdl 3 honap eltelt
- ha biintetdelj /szablys. elj. indult és az
nem véqrédott felmentéssel

Nem vitatjdk

Meghallgatas (allaspont, védekezés)
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EGYEZTETO ELJARAS (EE) -20/2012. EMMI r.
(fegyelmi jogkor gyakorléja felel a lefolytatasért)

I
Akkor van lehetdség az EE lefolytatdsara,
ha mindkét fél egyetért

De! Iskola feladata: egyeztets felkérése, értesités
terem

Nem

- ha valamelyik fél nem keri

| - EE 15 napon belil sikertelen

5 napon belll sérté irasban
kéri EE lefolytatasat

A sértett értesitése az EE

- 3x kotelezettségszegést

a fegyelmi jogkdr gyakorioja

elutasithatja

lehtéségérdl. Ha kéri, akkor

15 napon beliil le kell folytatni EE-t.
mindkét felet értesiteni kell EE helyérél,

idépontjaraol

Felek megegyeznek

|

h 4 y

lgen Nem

Megillapodds =
(irasban a sérelem FEGYELMI ELJARAS

orvoslasarol) ==
vezeti: nagykord! MEGINDITASA

mindkét fél elfogadja

v

Fegyelmi elj. felfiigg.
(sérelem orvoslasara
kikotott ideig, max. 3

hénapig)

3

Ha!
nincs orvoslas vagy

nem megfelels a

EE megsziinik, ha a
felfiiggesztés ideje
alatta

-sérelmet orvosoltak
-nem kéri a sértett a
fegyelmi el|. folytat.

sértett szamara
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Alapveté hibak a vizsgalt eljarasokban és hatarozatokban:

nem derul ki, mit szegett meg a tanuld, vagy a Hazirendnek nem volt olyan pontja,
amire hivatkoznak;

nem derUlt ki az eset pontosan, igy nem volt mérlegelve annak sulyossaga;

nem tortént meg az egyeztets eljaras, még annak lehetéségére sem tortént meg a
felhivas;

intézményvezetd vezette az eljarast és vezette a fegyelmi bizottsagot;

ertesitések kézbesitése sehol nem igazolhaté;

meghallgatasok soran a térvényes képviselet biztositasara, annak maodjara nem derdl
fény;

nem volt megtalalhato a jegyz6konyvben a tanuld nyilatkozata;

a tanuld sajat magara tett terhelé nyilatkozatot, annak joghatasaira a figyelmeztetés
nem tértént meg;

intézményvezetd irta ala a hatarozatot, nem a fegyelmi bizottsag elnéke és egy tagja,
nem volt bélyegzélenyomat;

nem a nevel6testilet dontoétt, (az intézményvezetd akarata teljestlt);

nem volt jogorvoslati lehetéség, tajékoztatasi rész nem talalhaté;

fokozatossag kévetelményének teljeslilése, azonnal a legszigorubb bintetés, aminek az
indokoltsaga nem derdl Ki;

a szUll6 jogérvényesitésének (jogi képviselet) hianya;

nem megfeleld tajekoztatas a fegyelmi bizottsag részérdl;

sokszor nem a valds ok miatt ,csapjak ki’ a diakot, csak okot talalnak ra;

hataridék elmulasztasa.

Nkt. 58. § (4) bekezdése:

(3) Ha a tanulé a kételességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan,

irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetb. A fegyelmi eljaras meginditasa és

lefolytatasa kotelez8, ha a tanuld maga ellen kéri. Kiskoru tanulé esetén e jogot a sziil6

gyakorolja.

(4) A fegyelmi blintetés lehet

a) megrovas,

b) szigort megrovas,

c) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csbkkentése, megvonasa,

d) athelyezés masik osztalyba, tanulécsoportba vagy iskolaba,

105



CEGLEDI TANCSICS MIHALY ALTALANOS ISKOLA
HAZIREND

2023.

e) eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol,

f) kizaras az iskolabdl.”

8. AZINTEZMENYBEN MUKODO EGYEZTETO FORUMOK NYILATKOZATAI

8.1. A didkonkormanyzat nyilatkozata

A hazirendet az intézmény didkdnkormanyzata 2020. junius 10. napjan tartott Ulésén
megtargyalta. Alairdsommal tanusitom, hogy a didkdnkormanyzat véleményezési jogat jelen
hazirend fellilvizsgalata soran, a jogszabalyban meghatarozott Gigyekben gyakorolta.

Kelt: Cegléd, 2023.szeptember 12.

G G5

diakdnkormanyzat vezetbje

A nevelétestiilet nyilatkozata

A hazirendet az intézmény nevelbtestllete 2023. szeptember 12. napjan tartott értekezletén
elfogadta.

'w@lé% ( ¢ [f"/

hitelesité nevelbtestlleti tag igazgatd

105



CEGLEDI TANCSICS MIHALY ALTALANOS ISKOLA
HAZIREND

2023.

Fuggelék

JOGSZABALYI HATTER

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kbznevelésrél

2013. CCXXXII. torvény a nemzeti kbznevelés tankonyvellatasarol

2013. évi v. torvény a polgari torvénykonyvrol

229/2012. (V1. 28.) KORM. rendelet a nemzeti kdznevelési térvény végrehajtasarol

20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a
kdznevelési intézmények névhasznalatarol

17/2014. (lll. 12.) EMMI rendelet a tankdnyvvé, a pedagdgus kézikonyvvé nyilvanitas, a
tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérdl
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A CEGLEDI TANCSICS MIHALY ALTALANOS ISKOLA DIGITALIS OKTATAS RENDJE
HATALYOS: 2020. marcius 16-t6l visszavonasig

A Ceglédi Tancsics Mihaly Altalanos Iskola a 2020. marcius 16-t6l kotelezden elrendelt és
bevezetett “digitalis” oktatast az alabbiak szerint oldja meg.

Digitalis munkarend

A tanitasi orak
- alsé tagozaton 8.00-12.00
- fels6 tagozaton 8,14.00 ora kozotti idészakban vannak.

A tananyag feltdltése, a hazi feladat kijeldlése és a szamonkérés ebben az idésavban torténik
az érvényes Orarend szerint.

1. A diakokkal (és szulleikkel) valé kapcsolattartas eljarasrendije

s

- Platformok: KRETA elektronikus naplé, intézményi honlap,, iskolai-, illetve
pedagogusok altal Iétrehozott levelezd , zart szul6i és osztalyk6zésségi facebook
csoportok,

W Kréta: e-napld, e-ligyintézés, 6ra anyaga, hazi feladatok, értékelési funkciok megerésitése

Tovabbi fellletek: Classroom, Redmenta, Okosdoboz, Skype a gyakorlashoz, a beadando és
szabadon valaszthato feladatokhoz

o

i Intézményi honlap: intézményi szintl informacidk megosztasa a tanuldkkal, szulékkel,
pedagdgusokkal

s

W Intézményi levelez6: info@ctmi.hu

felmerllt kérdések és technikai probléma esetén segitségnyujtas (szuldk, pedagdégusok
részére)

W Pedagdgus altal mikddtetett levelez8: visszacsatolas, feladatok ellendrzése
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] Zart szil6i és osztalyk6zbsségi csoportok: az osztaly egészét érintd
informaciok megosztasa.

& Online fogadoora: egyéni megsegités, tamogatas. El6re egyeztetett id6pontban
és

tamogaté rendszeren (pl. Messenger, Skype)

2. A tantermen Kkiviili digitalis oktatas megvaldsitasanak feltételei

e Pedagogusok, tanulok eszkdzparkjanak felmérése, szukség esetén IKT eszkoz biztositasa
o Azon csaladok részére, melyek nem rendelkeznek megfelelé eszkodzzel, internet-
hozzaféréssel, igényelhet a Digitalis Iskola Program tabletjeibdl

o atanuldk és a pedagoégusok hozzaférése 100%-ban biztositott,

0 arendszergazda és az informatikus kollégak tamogatasaval, megsegitésével.

3. A tantermen Kkivdili digitalis oktatas modszerei

-

- A pedagogusok mobdszertani szabadsaguk egyéni felelésségének tudataban
maguk doéntenek a nevelési-oktatasi didaktikajukrél, a tantermen kivlli oktatas
egységesen megfogalmazott alapelveinek betartasaval.

4. A tantermen kivilli digitdlis oktatas pedagodgiai alapvetései — figyelemmel a kivételes
korulményekre

A pedagégus iranyitdé szerepénél fogva tamogatia a tanuldk o6Onalldé tanulasat,
informacio6 felkutatasat, informacié-feldolgozasat.

A digitdlis munkarendben, otthoni koérilmények koézott torténd oktatasra, tanitasra
mas szemlélettel kell tekinteni. A pedagogus ...

& nem varja el, hogy egész nap ott ljon a szamitégép elétt a gyermek.

-

i kialakitja az informacio atadasanak rendszerességét.
W az elvarasok tekintetében egyszeri és egyértelm(, idében tarthaté elvarasokat fogalmaz
meg tanitvanyai szamara.

i tekintettel van arra, hogy a nevel6-oktat6 munka soran a digitalis munkarendben is a
GYERMEK all a kozéppontban.
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A tanitas soran elsésorban a megerésitésre, a pozitiv motivaciora helyezédik a hangsuly, hogy
a gyermekek ne egy tovabbi korlatnak éljék meg ezt a helyzetet, hanem egy kilonleges
tanulasi médnak.

A kulonleges banasmoédot igényl6 tanuldk esetében a szakértéi  bizottsagi
szakvélemények tovabbra is érvényesek, az azokban foglaltak figyelembevételével kell a
tanuldkat a digitalis munkarendben is oktatni. Az utaz6 gyogypedagdégusok, az intézmény
gyogypedagogusa és fejlesztépedagodgusai szintén digitalis munkarendben latjak el feladatukat
az eredeti beosztas szerint.

5. A pedagodgus kotelességei a digitalis oktatas soran

o

] A pedagbégus az elsédleges informacioforras, a tudas &ataddja, a kilonféle
tanuloi kompetenciak fejlesztéje, a tanuld 6nallé tanulasanak motivaldja, iranyitdja.

o

9 Feladata a digitalis munkarendben térténé tanitas eszkdzeirdl, részleteirdl, elvarasairdl a
tanulok, a szulék, térvényes képviselbk teljes kord, részletes tajékoztatasa.

& Az egyéni banasmad érvényesitése.

i Szukség esetén az egyénre szabott segitségnyujtas, tamogatas.

E
R

Ellenérzés, értékelés, visszacsatolas, reflexio.

& Kapcsolattartas a tanuldkkal, szulékkel.
6. A tanuld kotelességei a digitalis oktatas soran

i Nyomon kdvetni az orarendet az adott napon, tantargyi bontasban.

i Elvégzi a szamara kijelolt feladatokat hataridére a pedagogus altal kért médon
W Szamot adni a tudasardl a pedagogus altal meghatarozott formaban.
&

Olyan kulalaku munkat ad be, amely olvashato, értékelhetd

7. Teenddk kotelességszegés esetén

Amennyiben a tanuldé nem késziti el a feladatot, a szaktanar jelez a diaknak,
osztalyfénoknek.

Ha a diak tobbszor nem késziti el a kijelolt feladatot, a szaktanar az osztalyfénoknek
jelez, aki felveszi a szlilével a kapcsolatot.

A magatartast és szorgalmat a visszakuldoétt feladatok alapjan kell az osztalyféndknek
értékelnie ugy, hogy az osztalyban tanité szaktanarok véleményét is kikeéri.

8.. A szul6 a sikeres digitalis oktatas megvalositasa érdekében...
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E

biztositja gyermeke zavartalan felkészilését.

E

tamogatja gyermekét.

E

figyelemmel kiséri gyermeke munkajat.

E

egyuttmikodik — gyermeke érdekében — a pedagogussal.
- atanuld betegsége esetén értesiti az osztalyfénokoét, az orvosi igazolast bemutatja

9. Hazi feladat

- A diakok tovabbra is kotelesek teljesiteni a feladatokat, a kiadott tananyagot fel
kell dolgozniuk. Az informacio(k) feldolgozasat visszacsatolas kdveti a pedagdgus részerél.

o

- A tanuléi visszacsatolasok soran a pedagogus meggy6z6édik a megértés mélységérél,
az elsajatitds mennyiségi mutatoirdl, és az egyéni sajatossagokat maximalis figyelembe
véve elvégzi a sziikséges beavatkozas(okat).

i A feladatok kijeldlése soran a pedagogus figyelembe veszi, milyen szinti a
tanitvanyai

digitalis, targyi hattere, kompetenciaszintje.

- Az atadott digitalis tananyag feldolgozasi ideje, a kiosztott feladatok megoldasi
ideje egyensulyban kell, hogy legyen a tanuldk életkori sajatossagaival, terhelhet6ségével,
képességeivel.

& A hazi feladat hianyat sajat nyilvantatasaban jeldli a pedagogus.

Azoknak a tanuldknak, akik az online fellileten nem tudnak bekapcsolédni a munkaba, a
feladatokat irasban papiralapon postai Gton juttatjuk el.

A tanuldk az elkészitett feladatokat szintén papiralapon az iskola portajan kdtelesek kéthetente
leadni.

10. A tanulasi folyamat nyomon kdvetése és az értékelés

Cél: motivalni a tanuldkat rendszeres beszamoltatassal — és féleg az Onértékelés,
Onellendrzés érdekében — online feladatokkal.

W Az osztalyozas fogalma a megvaltozott munkarendben tovabbra is él.
W A formativ (fejleszté, tamogato, alakito-segitd) értékelés szerepe kerll el6térbe a

JLJtavoktatas” soran.
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Célja, hogy megallapitsa a tanuldk fejlédését, ehhez igazitva a tanulast. Ahhoz
képest értékel, hogy milyen tanulasi uton képes elérni a tanuld a kitlzott célt. A pedagdgus
munkajat segitik az Onellenérzést biztositd feladatok és tesztek, amelyek adaptiv médon
tamogatjak a tanulé elérehaladasat, nallé anyagfeldolgozasat.

- A szummativ (6sszegz®) értékelésre a tavoktatasban is szikség van. Ez az adott
témakoér feldolgozasanak, tanulasi szakasznak vagy folyamatnak a végén, annak atfogd
értékelését jelenti.

0 Lehetséges maodjai:

= elektronikus tanuléi portfélio,

=valés ideji tesztek (amennyiben meg lehet gyb6zédni arrél, hogy a tanuld egyéni
munkajat értéekeli),

- A tanuldk tanulmanyi munkajat, az értékelési szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen a
digitalis munkarendhez alkalmazkodva alkalmazzak a pedagdgusok.

i A megszerzett érdemjegyek beirasra keriilnek a KRETA napldba.

Minden tamogatds mellett a beszamoltatas kilénb6z6 formainak sorozatos elmulasztasa
esetén a tanito, szaktanar dontése alapjan a tanulo elégtelen érdemjegyet kap.

Ha a tanuld a digitalis munkarend ideje alatt érvényben 1évd tananyag kdvetelményeit nem
teljesiti, osztalyozo vizsgat koteles tenni az elmaradt tananyagbdl.

11. Osztalyozévizsgak megszervezése

Az Nkt. 45.§ (%) bekezdés szerint az intézményvezet6 vagy az Oktatasi Hivatal engedélye
alapjan egyéni tanuldéi munkarendben tanuldknak az osztalyozdvizsgakat az iskola tantermen
kivuli digitalis munkarend helyi szabalyai alapjan bonyolitjuk.

Indokolt esetben — megdfelel6 ovintézkedések mellett — a vizsga az intézményben is
lebonyolithato

12. Az online munkarend biztonsagi, jogi feltételei kdzzétételre keriltek a honlapon, illetve
a szul6ket és torvényes képviselbket is tajékoztattuk.

Jelen szabalyzat altal nem szabalyozott kérdésekben tovabbra is az intézmény
Pedagdgiai programja és Hazirendje érvényes.

Ha az iskola nem tud kapcsolatot tartani a gyerekkel, illetve a szilével, felvesszik a
kapcsolatot a gyermekvédelmi szolgalattal.
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Az adatvédelemmel és személyiségi jogokkal foglalkozé térvényi szabalyozas:

1. GDPR: az Eurdpai Parlament és a Tanacs (eu) 2016/679 rendelete

2. Polgari Torvénykonyv 2013. évi V. torvény 2.42. § és 2.43. §,2.48. §

3. Buintetd Torvénykonyv 2012. évi C. torvény XXI. fejezet 219. §, 226/A. §, 226/B. §
és

227.§

Riméczi Gabor

intézményvezetd

A nevel6testlletnek elfogadasra kikuldve: Cegléd, 2020. majus
20.

13. HATAROZAT:
A nevelétestiilet nyilatkozata

A Hazirend ideiglenes Fiiggelékkel torténé kiegészitését a @aéglédi Tancsics Mihaly Altalanos

Iskola nevel6testllete megismerte és elfogadta. /
—23 ( .
{ |
|VLLs Ly 75’5-.:,,@\f |¢2 l/ LI ZE0 Z 56"’/
............................... /
hitelesité nevelbtestileti tag igazgaté

Cegléd, 2020. junius 10.
A diakonkormanyzat nyilatkozata

A Hazirend Ideiglenes Fiiggelékét az intézmény diakdnkormanyzata .a Kréta rendszerben
lebonyolitott szavazas soran elfogadta. Alairasommal tanusitom, hogy a diakénkormanyzat
véleményezési jogat jelen Hazirend Ideiglenes Fuggelékkel torténé kiegészitését a
jogszabalyban meghatarozott igyekben gyakorolta.

Kelt: Cegléd, 2020. janius 10.

Gl G
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diakbnkormanyzat vezetd tanara diakdnkormanyzat vezetd
diak

Az ISZSZ nyilatkozata

A Hazirend Ideiglenes Fuggelékét az ISZSZ ..a Kréta rendszerben lebonyolitott szavazas soran
elfogadta. Alaird&sommal tanusitom, hogy az I1SZSZ véleményezési jogat jelen Hazirend
Ideiglenes Fuggelékkel torténd kiegészitését a jogszabalyban meghatarozott Ggyekben
gyakorolta.

Kelt: Cegléd, 2020. junius 10.
ISZSZ vezetd

_——

14. ZARADEK

Fenntartonak elkuldve egyetértési joganak gyakorlasara.

tankeruleti igazgaté
Cegléd, 2020. junius 10.
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